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Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015
sebagai perubahan keempat atas Peraturan Presiden nomor 54 Tahun 2010 tentang pengadaan barang/jasa Pemerintah, dan
sebagaimana ketentuan dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib melaksanakan pengadaan barang/jasa
secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-paket pekerjaan. Selain itu dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 juga
mengatur mengenai Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan sistem
pelayanan pengadaan barang/jasa secara elektronik yang ketentuan teknis operasionalnya diatur oleh Peraturan Kepala LKPP No. 2
Tahun 2010 tentang Layanan Pengadaan Secara Elektronik. LPSE dalam menyelenggarakan sistem pelayanan pengadaan
barang/jasa secara elektronik wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11 Tahun

2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah

secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan
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yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan

barang/jasa Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan pelaksanaan pengadaan barang/jasa
Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia dalam SPSE saat ini adalah e-Tendering yaitu tata cara pemilihan penyedia
barang/jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua penyedia barang/jasa yang terdaftar pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam waktu yang telah ditentukan. Tata cara e-
Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan pengguna (user guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 18 Tahun 2012
tentang e-Tendering. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses audit secara online (e-Audit), dan e-

Purchasing produk barang/jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat
pesanan/surat perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk
barang/jasa Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk

barang/jasa Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.
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Produk yang sudah tampil di e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing.
e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari

produk barang/jasa Pemerintah.
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1.1 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi

(Tanpa Fitur Negosiasi Harga)

[ PPK ]

Gambar 1. Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa tanpa negosiasi harga.
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1.2 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi

(Dengan Fitur Negosiasi Harga)

L PPK J

Mulai

I

Lihat eCatalogue

l

Buat Rencana Pelaksanaan
Pengadaan (Offline)

}

Login Pada Website LPSE
dimana PPK tsb terdaftar

|

Pilih Aplikasi eProcurement
Lainnya, pilih aplikasi
ePurchasing v4

I

Buat Paket

!

Input & Kirim Data
Permintaan Pembelian
beserta Negosiasi Harga

[ Penyedia :'

Persetujuan Permintaan
Pembelian

!

Download Perjanjian
pembelian

l

Download/Cetak Surat
Pesanan

Lihat Notifikasi eMail
Permintaan Pembelian

Login pada eCatalogue
v4

!

Lihat Permintaan
Pembelian

Negosiasi
Harga

Pilih Distributor/Pelaksana
Pekerjaan

Persetujuan Permintaan
Pembelian

Input & Kirim Status

[

Distributor/
Pelaksana Pekerjaan

)

Lihat Notifikasi eMail
Permintaan Pembelian

A

Login pada eCatalogue
V4

|

Lihat Permintaan
Pembelian

}

Input & Kirim Status
Pengiriman

Penerimaan

Input Data Riwayat

Pembayaran

l

C selesai )

Gambar 2. Alur proses ePurchasing Produk Barang/Jasa dengan negosiasi harga.
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2 Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Memulai Aplikasi
2.1  Akses ke dalam e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) dapat mengakses e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah melalui SPSE dimana PPK

tersebut terdaftar. Setelah PPK login ke dalam SPSE, pada halaman Home terdapat link ‘Aplikasi e-Procurement Lainnya’, Klik link

tersebut untuk masuk ke dalam Portal Inaproc pada halaman e-Purchasing.

Pilih e-procurement lainnya

Daftar Paket  Benta pontproc  LogAkses  Ganti Password  LOGOUT

% Petunjuk penggunaa | Aplikasi e-procurement lainnya p amir panitia1a - Panitia

LT Satkerd - 2008 - kepanitiaand

Gambar 3. Halaman Home

FOME
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Pada halaman Portal Inaproc, pilih e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah dan klik tombol Masuk Versi Production untuk

melakukan pemesanan produk atau tekan tombol Masuk Versi Latihan untuk masuk ke dalam aplikasi latihan e-Purchasing.

Selamat datang di Portal Pengadaan Nasional

Anda masuk sebagai :

Rt )
[=mnscse e )]
Pilih aplikasi yang anda inginkan

E-Purchasing adalah tata cara pembelian Barang/Jasa melalui sistem katalog elektronik. Aplikasi e-Purchasing adalah aplikasi perangkat lunak Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) berbasis web yang dapat diakses melalui website LPSE.

Masuk Versi Latihan

Jika Anda login dari LPSE Versi PRODUCT|
Masuk Versi Production

Pilih Masuk Versi

= Production

Gambar 4. Halaman Portal Inaproc, e-Purchasing
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
3.1 Halaman Utama Syarat & Ketentuan

Setelah Berhasil Login, akan muncul halaman informasi Syarat & Ketentuan penggunaan aplikasi. Semua pengguna sistem

terikat dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi.

ec alalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Pejabat Pembuat Komitmen - 28 Oktober 2015 (# Logout

Syarat dan Ketentuan

PERHATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan) :

Dalam rangka mewujudkan transparansi dalam proses katalog elektronik, saat ini kami tengah menyusun rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan Versi Terbaru. Rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan tersebut telah kami kifim melalui e-mail masing-masing Penyedia yang telah terdaftar Bagi Pejabat Pengadaan/PPK pada
masing-masing K/L/D/I kami menyiapkan rancangan surat pesanan yang dapat diunduh pada fitur “Download”. Mohon masukan dari Bapakilbu terkait rancangan dokumen tersebul, paling lambat masukan kami terima Hari Rabu, Tgl 3 Juni 2015, dikirim ke alamat e-mail: mustika.rosap@gm
kami ucapkan terima kasih

om Atas perhatian dan kerjasamanya

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

PERSYARATAN DAN F E-PURCHASING F

A. KETENTUAN UMUM
Definisi e-Purchasing Pemenntah

Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan Peraturan Kepala Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat
Daerahvinstansi Lainnya

1. Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User 1D dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE,

2. User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas din dani Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;

3. Password adalah kumpulan karakler yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User ID pada website LPSE:

4. Usar ID dan Password yang masih aktif dapat " mengikuti melalui aplikasi e-Purchasing

5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua rsi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa

Pemerintah (LKPP).

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna
Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansifinstitusi setaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada pengelola LPSE bagi Pejabat Pengadaan (Pemesan) / PPK (Pembeli) suatu paket pekerjaan tertentu
2. Persyaratan Registrasi Pengguna
Surat Keputusan (SK) pengangkatan sebagai Pejabal Pengadaan (Pemesan) | PPK (Pembeli)
3. Kewajiban Pengguna
a Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan dan kebijakan yang berlaku dalam pengadaan barang/jasa pemerintah;
b. Masing penyedia i » memiliki 1 (satu) User ID dan Password,
. Setiap Pengguna bertanggung jawab melindungi kerahasiaan hak akses dan akiivitas lainnya dalam e-Purchasing,
d. Sefiap penyalahgunaan hak akses oleh pinak lain menjadi tanggung jawab pemilik User D dan Password;
& Menjaga kerahasiaan dan mencegah penyalahgunaan data dan informasi yang tidak diperuntukkan bagi khalayak umum
4. Ketentuan Pengguna
Pengguna setuju bahwa transaksi yang dilakukan melalui e-Purchasing tidak boleh melanggar peraturan perundang-undangan yang berlaku di Indonesia;
Pengguna wajib tunduk dan taat pada semua peraturan dan komunikasi data baik di wilayah Indonesia maupun dari dan keluar wilayah Indonesia melalui websile e Purchasing
Pengguna jan alas isi ransaksi data) yang dilakukan dalam e Purchasing,
Pengguna dilarang saling mengganggu proses ransaksi dan/atau layanan lain yang dilakukan dalam e-Purchasing;
Pengguna setuju bahwa usaha untuk memanipulasi data, mengacaukan sislem elekironik dan janingannya adalah tindakan melanggar hukum
5. Pembatalan Keanggotaan Pengguna
a. Pengelola e-Purchasing berhak membalalkan/menundaimenghalangi sementara hak akses Pengguna apabila ditemukan adanya informasitransaksi/aklivitas lain yang tidak dibenarkan sesuai ketentuan yang berlaky,
b. Pengguna mengundurkan diri dengan cara mengirimkan sural permohonan dan disampaikan kepada pengelola e-Purchasing yang dapat dikirimikan melalui sarana elekironik (email)

oan o

C. PROSES E-PURCHASING
1. Persiapan e-Purchasing

Gambar 5. Halaman Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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3.2 Tab Katalog
Pada tab Katalog terdapat pilihan menu untuk memilih komoditas katalog. Apabila sudah memilih salah satu komoditas, maka
akan tampil Katalog Produk komoditas tersebut. Untuk melakukan pembelian, klik tombol Beli pada produk yang akan dibeli,

kemudian pada bagian atas akan tampil Keranjang Pembelian. Setelah selesai memilih produk barang/jasa, klik Keranjang

Pembelian muncul halaman Keranjang Belanja.

'® Keranjang Pembelian  (2)
eC atalogue  infomasi  Katalog Komoditas ~ Akun Saya

2. klik keranjang pembelian
4

Kategori Produk

Domestik » VSAT 3 4 Mbps
| Semua Kategori (7455)
| Intemasional (4085) + Katalog Produk Internet Service Provider
Domestik (3327)
Biaya Lain - Lain (41) » Domestik » VSAT » 4 Mbps
| Khusus (2) ) 72100000-1SP-000028435

TELKOM GIGABYTE
Kabupaten Badung

Nama Produk v Domestik » VSAT » 4 Mbps
12170000-1SP-000028439
ARSENET Cepat kilat

- Semua MANUFAKTUR “ -

Harga Termurah v Domestik » VSAT » 4 Mbps
12352314-ISP-000028441
0 it v
2= DTPNET hemat sekali
Cari Data

Harga: IDR 2,800,000.00
Update Harga: 28 Oktober 2015
Jumlah Stok: 47

Penyedia: metty.nur

Harga: IDR 3,200,000.00
Update Harga: 11 Januari 2016
Jumlah Stok: 49

Penyedia: Noviyanti

Harga: IDR 3,600,000.00
Update Harga: 12 Januari 2016
Jumlah Stok: 49

Penyedia: Azizah

Gambar 6. Halaman katalog produk

1. Pilih beli

(s | w5
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Pada Keranjang Pembelian terdapat tombol Pilih Produk Lagi yang dapat digunakan untuk menambahkan produk ke dalam
Keranjang Pembelian, tombol Tahap selanjutnya, Form paket pembelian untuk membuat form paket pembelian dan tombol
kosongkan seluruh isi keranjang belanja untuk mengosongkan Keranjang Pembelian. Klik tombol X pada produk barang/jasa untuk
menghapus produk barang/jasa atau pilih Kosongkan seluruh isi belanja untuk menghapus semua produk barang/jasa di Keranjang
Pembelian. Apabila hendak membuat paket dari produk barang/jasa yang sudah dipilih, klik tombol Tahap selanjutnya, Form paket

pembelian maka akan tampil halaman Form Paket.

'® Keranjang Pembelian  (3)

logu i
ecala g e Informas} Katalog Romoakas FWin'saya Pejabat Pembuat Komitmen - 13 Januari 2016 C ] Logout

Keranjang Belanja

Pilih tahap selanjutnya

Mehon diperiksa kembali seluruh produk yang telah dipilih. Apakah sudah cukup atau ada yang ingin dihapus. Bila sudah cukup, silahkan lanjutkan ke tahap form paket pembelian. Kuantitas, harga dan atribut lainnya dapat diisi pada form
paket pembelian, bukan pada keranjang belanja ini

® Kosongkan Seluruh Isi Keranjang Belanja

= Internet Service Provider - metty.nur - Kabupaten Badung - IDR 1 Produk

# Produk Harga (IDR)

Harga: 2,800,000.00

X1 i
Domestik » VSAT » 4 Mbps
P Update Harga: 28 Oktober 2015

72100000-1SP-000028435
TELKOM GIGABYTE

Check All / Uncheck Al

» Internet Service Provider - Noviyanti - Kabupaten Badung - IDR 1 Produk

+ Internet Service Provider - Azizah - Kabupaten Badung - IDR 1 Produk

Gambar 7. Halaman Keranjang Belanja - Katalog Produk
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Selanjutnya Pejabat Pembuat Komitmen harus mengisi form pembelian paket.

ec atalogue  informasi

™ Kelola Keranjang Belanja

Daftar Calon Paket

1. Alat dan Mesin Perikanan - PT. GANI
ARTA DWITUNGGAL - IDR (2 produk)

Katalog Komoditas Aku®

< Daftar Paket m

* Wajib dilengkapi

Form Paket

Daftar Produk (2)

1D Paket
* RUP Terkait

Komoditas

* Nama Paket
* Kode Anggaran

Sumber Dana

Informasi KIL/D/I

™ Keranjang Pembelian 2)

Isi Data Paket

* Jenis Instansi

Q, Cari RUP * Alamat Satuan Kerja

Alat dan Mesin Perikanan -

- Pilin - | v|

NPWP Satuan Kerja
*NIP PPK

* Jabatan PPK

No Telp.

Email

¢
Form Paket Alat dan Mesin Perikanan - PT. GANI ARTA DWITUNGGAL - IDR

- Filih -

Ervina - 28 Juli 2016

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

(% Logout

ppk07@gmail.com

Gambar 8. Halaman Form paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Tombol CARI RUP
Pilih ID RUP yang tersedia dengan klik nomor ID RUP tersebut pada tabel ID RUP.

Pilih ID RUP
nstalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

upport System) berbasis Dala Warehouse

66706 Buku Panduan

TBTTT  Belanja Modal

132443 Pencatakan dan Pembuatan E Jumal

147170 Pangadaan Bahan Praklek Budidaya Penyuluhan dan Bisnis Perikanan Semester Ganji TA 20132014
200562 Belanya bahan baku bangunan/malerial untuk kegatan PSOP

212619 Pembualan Jalan Jembatan RT 08

212933 Jasa Perencanaan Teknis Pembuatan Jalan Jembatan RT 08

212954 Jasa Pengawasan Teknis Pembuatan Jalan Jembatan RT 08

1. 213024 Jasa Pengawasan Teknis Drainase Pant RT.08

12 22541 Pembangunan Duker Piat Dusun [l Desa Petapa

13 227461 Pembuglan Jembatan Jalan Mulawarman RT 07

14, 227505 Jasa Perencanaan Teknis Pembualan Jembalan Jalan Mulawaman RT 07
16 227626 Pembualan Jembalan RT 10

0.

===

Halaman 1 1536710 W
v

Gambar 9. Pop Up Window — Daftar RUP




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pilih tab Daftar Produk, produk sudah ada karena sebelumnya Pejabat Pembuat Komitmen sudah memilih produk di katalog,
apabila ingin menambah kuantitas dapat dimasukkan di tabel Kuantitas. Klik Simpan untuk menyimpan paket.

™ Keranjang Pembelian (2)

eC atal ogue Informasi Katalog Komoditas Aku®

<
™ Kelola Keranjang Belanja Form Paket Perikanan - PT. GANI ARTA DWITUNGGAL - IDR

eter caion reke [CE)

1. Alat dan Mesin Perikanan - PT. GANI

ARTA DWITUNGGAL - IDR (2 produk) * Waijib dilengkapi
| Form Paket | Daftar Produk (2)
Nama Penyedia [PT. GANI ARTA DWITUNGGAL ~ |
<= Tambah Produk ¥ Delete Semua Produk Total Keseluruhan: IDR 222,860,000.0
Isi Kuantitas | ... satuan Ongkos Kirim Total Harga
Produk
(IDR) (IDR) (IDR)

1. =i Keramba Jaring Apung » Bundar 1| unit | 109,780,000.00| | 000 | 109,780,000
70101700-AMI-000043284
AQUATEC Keramba Jaring
Apung Bundar Buttfusion Extra
Diameter 8m net 3/8"

2 - Keramba Jaring Apung » Bundar | 1| unit | 113,080.000.00| | 0.00] | 113,080,000.C
70101700-AMI-000043285

Gambar 10. Halaman Form Paket - Daftar produk



£ LKPP

N Lembaga Kebijakan
R .
R Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing %

Tampil pop up windows konfirmasi, pilih Ya, simpan paket. Klik OK untuk menyimpan Paket.

Apakah data sudah benar?

Pilih Ya, Simpan Paket

|. Ya, Simpan Paket | Belum, Cek Ulang .

Gambar 11. Pop Up Window Konfirmasi Simpan Paket

Berhasil menyimpan form paket.

Klik [OK] untuk memproses calon paket
berikutnya.

Gambar 12. Pop up window konfirmasi Paket Simpan Paket



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pembatalan Paket

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Daftar Paket terdapat fitur yang bisa digunakan jika Pejabat Pembuat Komitmen ingin membatalkan paket. Klik icon

pembatalan paket yang ada disamping icon pensil (Edit). Selanjutnya akan muncul pop up window konfirmasi alasan pembatalan

paket yang wajib diisi. Kemudian klik OK untuk membatalkan paket.

ec atalogue

Katalog Komoditas Akun Saya

Komoditas

- Semua -

Cari

| Paket

[

Aktivasi Paket

|- Semua -

Status Paket

|- semua -

Posisi Paket di

|- semua -

Status Negosiasi

|- semua -

Urut Berdasarkan

Daftar Paket

+ Tambah Paket m
|

Nama Total Satuan
# Paket Instansi
Penyedia Produk Kerja
dz 1. AMI-P1606-39133 PT. GANI 1 Provinsi DK] DINAS PELAYANAN
v Pengadaan ARTA Jakarta PAJAK
Barang DWITUNGGAL
# © 2. KDR-P1605-39100 PT SUZUKI 1 Kementerian  KANTOR KEMENTERIAN
v| pengadaan mobil  INDOMOBIL Agama AGAMA KAB. BATANG
kemenag batang  SALES - Mobil
# @ 3. KDR-P1605-39099 PT Suzuki 2 Kementerian  DITJEN PKTRANS -
vl pengadaan motor  Indomobil Desa DIREKTORATPELAYANAN
Sales (Maotor) Pembangunan PERTANAHAN
Daerah TRANSMIGRASI
Tertinggal dan
v| Transmigrasi
RI
# @ 4 KDR-P1605-39095 PT SUZUKI 2 Kementerian  KANTOR KEMENTERIAN

Gambar 13. Halaman Daftar Paket - pembatalan paket

Status
Paket

PP/Pemesan
Setuju.

PP/Pemesan
Setuju.

PP/Pemesan
Setuju.

PPK

Posisi

Paket di

Penyedia

PPK/Pembell

Penyedia

Tanggal
Status g9
Negosiasi
Buat
Masih 16 Juni 2016 16.
Negosiasi

Sepakat 30 Mei 2016

Masih 30 Mei 2016 n/a
Negosiasi

PP/Pemesan Sepakat 30 Mei 2016



¢ LKPP
Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 3P Lembaga Kebijakan

@& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Alasan Batal Isi alasan pembatalan

paket

*Alasan (wajib diisi)

‘ oK ‘ ‘ Cancel ‘

Gambar 14. Pop Up Window Konfirmasi Pembatalan Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Kemudian akan tampil kembali halaman form paket, apabila Pejabat Pembuat Komitmen membeli produk lebih dari satu penyedia,
Pejabat Pembuat Komitmen harus mengisi Form Paket sesuai dengan komoditas dan penyedia yang sudah ditentukan oleh aplikasi.

Jika sudah mengisi informasi paket, selanjutnya muncul halaman daftar paket yang telah dibuat.

= Keranjang Pembelian  (2)

Ecatalogue  informasi Katalog Komoditas

2016 [ Logout

<
™= Kelola Keranjang Belanja Form Paket Alat dan Mesin Perikanan - PT. GANI ARTA DWITUNGGAL - IDR

Paftar Salon Paket [C==

1. Alat dan Mesin Perikanan - FT. GANI
ARTA DWITUNGGAL - IDR (2 produk) - wayib anengkapt

oy ]

Informasi K/L/D/

ID Paket * Jenis Instansi

* Nama Paket
* Kode Anggaran
Sumber Dana - Pilih -~ NPWP Satuan Kerja
“ NIF PPK
* Jabatan PPK
— e

Gambar 15. Halaman Form Paket

Paket yang telah dibuat oleh Pejabat Pembuat Komitmen akan tampil di daftar paket.

<
=Hemims * Daftar Paket
Paket
+ Tambah Paket | & Refresn |
|- Semua ) @ Nama Total - Satuan Status Posisi  Status Sonst Total Harga
Penyedia Produk Ke Paket Paket di osiasi 10R
[ Semua- v & e Buat Edit i)
= Q2 1 1sPPi60L)  Azzan 1 Kabupaten Jembrana werht Persiapan PP/Pemesan Masih 14 Januari 2016 7,200,000.00
[ Semua - Pembelian Negosiasi
wewww
| Semua # 2 ISP-P1601- Noviyanti 1 Kabupaten Bangka Selatan  we Persiapan PP/Pemesan Masih 14 Januari 2016 3,200,000.00
10106 Pembelian Negosiasi
Tanggal Buat (terbaru) i
o # 3 I1SPP160T.  mettynur 1 Kota Jakarta Timur ™ Persiapan PP/Pemesan Masih 14 Januari 2018 5,600,000.00
— 10105 Pembelian Negosiasi
PAHE 1
| caivaa [T 3 Kabupaten Indamayu g Pariapen PPPemesan Mash 13 Januari 2016 960000000
10104 Pembelian Negosiasi

boros

Gambar 16. Halaman Daftar Paket



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

3.3 Tab Komoditas
Pada Tab Komoditas, terdapat menu Daftar Paket. Pada menu Daftar Paket terdapat paket-paket yang telah dibuat

sebelumnya. Pada halaman ini terdapat menu pencarian yang dapat digunakan untuk memudahkan Pejabat Pembuat Komitmen

dalam mencari paket yang akan dilakukan proses e-purchasing.

| Paket

Aktivasi Paket

|- Semua -

Status Paket

|- Semua -

Posisi Paket di

| Penyedia

Status Negosiasi

|- Semua -

Urut Berdasarkan

| Tanggal Buat (terbaru)

Item per Halaman

<

#

4

Pencarian Paket

2 Nama

Penyedia

Paket

1. KDR-P1605-38099 PT. Suzuki
Indomobil
Sales (Motor)

pengadaan motor

Center

TRAKINDO

Total
Produk

2

1

2. ALB-P1605-39089 PT Anugerah
arf Machine

3. AGT-P1605-39068 Bhinneka.Com 1
acde

4. ALB-P1605-39063 PT
pengadaan Alat
Berat

UTAMA

Instansi Satu_an
Kerja

Kementerian  DITJEN PKTRANS -
Desa DIREKTORATPELAYANAN
Pembangunan PERTANAHAN
Daerah TRANSMIGRASI
Tertinggal dan
Transmigrasi
Rl
Kementerian ~ KEMENTERIAN BADAN
Badan Usaha USAHA MILIK NEGARA
Milik Negara
Kementerian ~ DINAS KESEHATAN
Kesehatan KABUPATEN SUKABUMI
Kementerian ~ BALAI PEMANTAPAN
Kehutanan KAWASAN HUTAN

WILAYAH XXIl KENDARI

Gambar 17. Halaman Daftar Paket

Status
Paket

PP/Pemesan
Setuju.

PP/Pemesan
Setuju.

PP/Pemesan
Setuju.

PR/Pemesan
Setuju.

Posisi
Paket di

Penyedia

Penyedia

Penyedia

Penyedia

V% Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Status
Negosiasi

Masih
Negosiasi

Masih
Negosiasi

Masih
Negosiasi

Masin
Negosiasi

Tanggal

Buat Edit
30 Mei 2016 n/a
16 Mei 2016 n/a
16 Mei 2016 n/a

13 Mei 2016 13 Mei 201¢



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

3.3.1 e-Purchasing Menggunakan Fitur Negosiasi Harga

¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Daftar Paket, Klik nama paket yang sudah dibuat sebelumnya pada kolom Paket di tabel Daftar Paket.

- SeMia - v

- Semua -
151010088
- Semua- V| Pakel Hemt
43 18P-P1510-10038
Tanggel Bua ety V) paket hemel

item ¥/

Nama  Tota insans Satuzn Status
Penyedia  Produk Keria Paket
metynur 1 Provingi DI Yogyakarta I Persiapan Pembelian
meltynur | Provinsi Bal o PPIPemesan Sefuu
meftynur | Kota Denpasar 10 Froses Penginman Pakel

Gambar 18. Halaman Daftar Paket

Pabetdl

PPKPembal

Penyeda

PPKPembgl

Status
Negosias!
Masih Nagasiasi
Masih Negosiasi

Sepakal

Tanggal

Toal Harga

Bust Edf I
0 Okcber 2015 1 2800000
29 OHcber 2015 1 0000000

29 Oktober 2013 30 Oxlober 2013 270,000,000.00



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pada tab Daftar Produk, untuk melakukan negosiasi harga, Pejabat Pembuat

Komitmen dapat merubah nilai pada kolom Harga Satuan dan Ongkos Kirim (apabila ada ongkos kirim), secara otomatis Total Harga

akan dikalkulasi oleh aplikasi, tekan tombol Simpan Negosiasi.

Satuan Kerja UPT. Puskesmas Pondok Betung Jumlah Produk 1Produk
NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 420,552.00 (helum sepakat, masih negosiasi)
Alamat Satuan Kerja JI. Pondok Betung Raya Rt 004/005 Pondok Betung, Pondok Aren, Tangerang Selatan
2.Pilih Simpan
Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan Negosi a si
Status Paket Negosiasi
isi i PPK/Pembeli
Posisi Paket di embell Penyedia Telah Setuju (07 Desember 2015)
Notifikasi oleh Penyedia PT SINAR RODA UTAMA (sinarrodautamapt):
Menyetujui paket pembelian alkes. Alasan :
Harga produk sesuai e-catalogue kesehatan
dengan tambahan Ongkos Kirim.
. . dari
1. Melakukan Negosiasi, s o107
Harga Terb
x # Nama Produk K| S
Merubah harga Satuan TotalHarga  Tambahan
\/«!ﬁ] (IDR) (IDR) (IDR)
o 1. Z Peralatan Rumah Sakit Umum dan Perorangan (RSU & P) 300 plece | 1,298.00] | 31,152.00] | 42055200 /7
» Peralatan RSU & P Terapetik
42000000-AK §-000045150
NIPRO Syringe 10cc Luer Lock With Needle
v

21GX1-1/2"

Gambar 19. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk



¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Muncul konfirmasi persetujuan negosiasi, pilih Ya, Setuju Negosiasi. Selanjutnya Klik OK untuk menyimpan negosiasi.

Barhasil manyimpan nagosiasi (rev. 1)

HKonfirmasi persetujuan negosiasi.
hegosiasi yang

Pilih Ya, Setuju Negosiasi

: Ya, Setuju Megosiasi | | Belumm |

Gambar 20. Halaman Konfirmasi Simpan Negosiasi

| Berhasil menyetujui negosiasi (rev. 1)

Gambar 21. Halaman Konfirmasi Simpan Negosiasi Suskses



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah itu, dihalaman Paket pada bagian Negosiasi sudah berubah statusnya menjadi Pejabat Pembuat Komitmen Telah setuju

negosiasi. Langkah selanjutnya adalah tekan tombol Kirim ke Penyedia untuk mengirimkan paket kepada penyedia.

eﬁatalﬂguﬁ Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Pejabai Pembuat Komitmen - 30 Okiober 2015 [ Logout

Paket ISP-P1510-10100

Ifafmasi Ulafma Pajabat Pangadaan & PPK Panyacha & Distibtod

Komodtas Intemat Sarvice Provider

Tanggal Buat 30 Oktober 2018
1D Pabat I$P.P1810.10100 Tanggal Edit
Nama Pakot paket hemat 2 Jumlah Produk 1 Produk
Instansi Provinsi Di Yogyakarta Total Harga IR 2,600,000 00 (belum sepakat, masinh negosiasi)
Satuan Kona I
NP SoknKia 2484 Kemudian, Pilih PPK Menyetujui
Aamat Satuan Kena JI. pegangsaan
Kirim ke Penyedia Negosiasi
Dofar Produk | Riwaysl Paksi  Rewaysl Negosiasi  Riwayd
Status Paket Negosiasi
Status Pakat Persiapan Pembelian. PPK | Pamasan Telah Setuju (30 Oktober 2018) B Simpan Negosiasi
Posisi Pakat & PP Pembeli Ponyodia Belumn Setuju
Mobkas: oloh PPK/Pembel
Harga Negosiasi (rev. 1) dari
pada tanggal 30 Ckiober 2016 14:34:13
X 0 Nama Produk Kuantss Catatan
Harga Satusn Onghas Kirim TotalHarga  Tambahan
(IDR) {IoR} (DR}
1 Domast » VSAT b 4 Mbps 1 mbps 2,600,000 00 0.00 260000000 harga
72100000-45P-000028435 =
TELKOM GIGABYTE pon
ToTAL

Gambar 22. Halaman Detail paket — tab Daftar Produk



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi pembelian. Pejabat Pembuat Komitmen dapat mengisi keterangan tambahan

pada text area yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia produk barang/jasa (opsional), kemudian tekan tombol

Submit.

Konfirmasi Setuju x

1. Input Keterangan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PENYEDIA?

Keterangan Tambahan
Tambahan

2. Klik Submit

Gambar 23. Halaman Konfirmasi ke Penyedia

Akan tampil konfirmasi bahwa data paket sudah berhasil dikirim ke penyedia dan email notifikasi mengenai proses tersebut juga

sudah dikirimkan ke penyedia. Klik tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan nobifikasi email sudah dikinm

Gambar 24. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email Dikirim




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Untuk merubah (edit) paket yang sudah dibuat, Pejabat Pembuat Komitmen dapat memilih dan klik icon pensil yang terletak di

sebelah nama paket pada tabel Daftar Paket.

Pilih Icon
| Tanggal
Paket Nama Total el Satuan Status Posisi Status Total Harga
H Penyedia  Produk Kerja Paket Paket di Negosiasi (IDR)
Pensil Buat Edt
- 1 18P-P1610-10100 metty nur 1 Provinsi DI Yogyakarta I PPK/Pembeli Setuju Penyedia Masih Negosiasi 30 Oktober 2015 2,600,000.00
- Sema- v paket hemet 2
4 2 I8P-P1610-10099 metty nur 1 Provinsi Bali 10 PP/Pemesan Setuju Penyedia Masih Negosiasi 29 Oklober 2015 520,000,000.00
- Semua - v Paket Hemt
/3 ISP-P1610-10098 metty.nur 1 Kota Denpasar 110 Proses Penginman Pakel PPK/Pembeli Sepakat 29 Oklober 2015 30 Oklober 2015 270,000,000.00
Tanggal Buat (terbaru) v pakel hemat
2 tem v

Gambar 25. Halaman Daftar paket

Tahapan pembuatan paket produk barang/jasa Pemerintah oleh Pejabat Pembuat Komitmen selanjutnya menunggu konfirmasi dari

Penyedia.



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Proses Paket Hasil Konfirmasi Penyedia

Pada halaman Daftar Paket, klik nama paket yang sebelumnya sudah dibuat dan sudah mendapat konfirmasi dari penyedia dengan

Status Paket Penyedia Setuju dan Posisi Paket di PPK.

Posisi paket

-Soe - Vi . Nama ot i Satuan Staus di PPK g Tota Harga
Penyedia  Produk Kerja Paket Bt Bt (IDR)
% | Pilih Nama Paket
metynur 1 Provinsi DI Yogyakarta I Persiapan Pembelian PPK/Pembe Masih Negosiasi 30 Oklober 2015 2,800,000.00

- Sema - [

4 2. 18P-P1610-0000 metty nur 1 Provingi Bal 110 PP/Pemesan Setuj Penyedia Masih Negosiasi 29 Oklober 2015 520,000,000.00
- Semua - M Paket Hemt

/3 15PP1510-0098 Mty nur 1 Kot Denpasar 10 Proses Pengiiman Pakel PPK/Pembel Sepakat 29 Oktober 2015 30 Oklober 2015 270,000,000.00

Tangga et () v pakel hemal

W0fem v

Gambar 26. Halaman Daftar Paket



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada Halaman Detail Paket - tab Daftar Produk, dapat melihat informasi paket yang telah dibuat oleh Pejabat Pembuat Komitmen.
Klik tombol Setuju, Beli Paket apabila Pejabat Pembuat Komitmen menyetujui pembelian produk atau klik tombol Tolak, Kirim ke

Penyedia apabila Pejabat Pembuat Komitmen tidak menyetujui pembelian produk tersebut.

logu Say:
ecata gue Informasi Katalog Komaditas Akun Saya Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oktober 2015 (# Logout

Paket ISP-P1510-10100

| informasi Utama | Peiabat Pengadaan & PPK  Penyedia & Distributor

Komodas Internet Service Provider Tanggal Buat 30 Oktober 2015
ID Pakat ISP-P1510-10100 Tanggal Edit
Nama Paket paket hemat 2 Jumish Produk 1 Produk
instansi Provinsi DI Yogyakarta Total Harga IDR 2,600,000.00
‘Satuan Kena 1T
NPWP Satuan Kena 123456
Alamat Satuan Kerna JjI. pegangsaan
Daftar Produk | Riwayat Paket  Riwayat Negosiasi  Rawayat Riwayat Kontrak

Negosiasi

Status Paket

Status Paket Penyedia Setuju. © Tolak, Kirim ke Penyedia | @ Setuju, Beli Paket PPIK/ Pemesan Telah Setuju (30 Oktober 2015)

Posisi Paket di PPK/Pembeli Penyedia Telah Setuju (30 Oktober 2015)

MNotifikasi oleh Penyedia metty.nur (Ikpp_penyedia):
b
Pilih Setuju, e s
.

Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim Total Harga o opem

Beli Paket S T o -

1 Domestik » WSAT » 4 Mbps. 1 mbps  2,600,000.00 arge
72100000-1SP-000028435 e
TELKOM GIGABYTE =

# Nama Produk

2,600,000.00

Gambar 27. Halaman Detail Paket - Daftar Produk



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Bila Pejabat Pembuat Komitmen menyetujui pembelian paket (sudah klik tombol Setuju, Beli Paket), maka akan keluar pop up

window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. Pejabat Pembuat Komitmen dapat mengisi keterangan tambahan yang akan

diteruskan kepada Distributor (opsional). Setelah itu klik tombol Submit. 1. Input Keterangan

Tambahan

Bl il 1 o ey e bl e

ELr
Terdaran

2. Klik Submit

Gambar 28. Pop up window Konfirmasi Persetujuan Pembelian

Tekan tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan notifikasi email sudah dikinm

Gambar 29. Pop up window Konfirmasi Notifikasi Email



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Informasi Utama, terdapat fasilitas mencetak pesanan produk barang/jasa Pemerintah. Tombol
cetak pesanan akan muncul apabila Pejabat Pembuat Komitmen sudah menyetujui Paket, untuk mencetak daftar pesanan produk

barang/jasa Pemerintah Klik tombol Cetak Pesanan. Aplikasi akan mencetak daftar pesanan produk tersebut menjadi file pdf.

calalogue fomasi K ' Say
e g e T Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oktober 2015 (s Logout

Paket ISP-P1510-10100

Pilih Cetak

{ Daftar Paket
Pesanan

Informasi Utama  Pejabat Pengadaan & PPK  Penyedia & Distributor —
Komodes Intermet Service Provider Tanggal Busl 30 Oktober 2015 L Cetak Pesanan
|D Pakat ISP-P1510-10100 Tanggal Edit
Nama Pakel paket hemat 2 Jumlah Produk 1 Produk
Instansi Provinsi DI Yogyaharta Tolal Harga IDR 2600,000.00
Satuan Karia I™

NPWP Satuan Kerj 123466
Alamal Satuan Keria  jl. pegangsaan

Gambar 30. Halaman Detail Paket — tab Informasi Utama



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

1A Adobe Actobat Prfessional - [SP-PLALL - 2pd] ElEx]
EF\‘E Edit View Document Comments Tools Advanced Window Help BEQ
POESE /O W T oeenr e S ometatoin - of seitorieen - fsearee fom e Sroms
D Q[0 m @B A
'Epurchasing i
SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
L i
Informasi Paket Vs 1 MISHSISAET
\; Komodias ~~-1§P TanggalBuat 21 November 2014
D Paket <ISPP14118 Tanggal Edit
§ MencPaet henatsPr Jumlah Prodk -1
£ Intansi -Kabupaten Badung ToalHags  IDR1510,00000 (Sepakat]
? SauanKera  citd ‘salu juta ima ratus sepuluh ribu ik nol rupiah,
é Alamat Satuan  :jl. mendan
E Keria
i
s’ ULP/Pejabat Pengadaan Penyedia Distributor L
Panitia Test 01 (panifa_testD1) PT. Telkom sigma
X J. altemaliv il vidor
Telp: 02465757657 ekom@yahoo com Telp (AT67567
Telp (218457485
Daitar Pesanan Produk
,
s s
SPEEDY Mot
-
5 0F I 4 i }..\00 e

Gambar 31. File Cetak Pesanan



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Paket, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat proses e-Purchasing produk barang/jasa

Pemerintah yang telah dilaksanakan mulai dari paket dibuat oleh Pejabat Pembuat Komitmen,

diselesaikan oleh Pejabat Pembuat Komitmen.

ecatalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Paket ISP-P1510-10100

£ Daftar Paket

‘Immmnluuma Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Internet Service Provider Tanggal Buat
1D Paket ee . Tanggal Edit
Nama Paket Plllh leayat Jumiah Produk
Instansi Total Harga
Satuan Ke

ea— Paket

Alamal Satu

Daftar Produk ‘ Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Riwayat Penerimaan Kontrak Pembayaran

Tanggal Oleh

30 Oklober 2015 142242 PPK | Pemesan: Pejabat Pembual Komitmen (ppk_lkpp) Paket dibuat

30 Oklober 2015 14:34:13 PPK | Pemesan: Pejabat Pembual Komitmen (ppk_lkpp) Update negosiasi (rev. 1)

30 Oklober 2015 15:4748 PPK | Pemesan: Pojabat Pembual Komitmen (ppk_kpp) Menyetujui negosiasi (rev. 1)

30 Oklober 2015 155756 PPK | Pemesan: Pejabat Pembual Komitmen (ppk_kpp) Menyetujui paket pembelian procuk Alasan’ fest
30 Oklober 2015 16:07:33 Penyedia: metty.nur (kpp_panyedia) Update negosiasi (rev. 2)

30 Oklober 2015 16:07:35 Penyedia: mefty nur (kpp_penyedia) Menyelujui negosiasi (rev. 2)
30 Oktober 2015 161452 Penyedia: melty nur (kpp_penyedia) Update negosiasi (rev. 2)
30 Oktober 2015 16:1505 Penyedia: metty nur (kpp_penyedia) Updale negosiasi (rev. 2)
30 Oktober 2015 16:15:14 Penyedia: metty.nur (kpp_penyedia) Update negosiasi (rev. 2)

30 Oklober 2015 16:15:22 Penyedia: metty.nur (kpp_penyedia) Update negosiasi (rev. 2)
30 Oklober 2015 16:16:56 Penyedia: meity nur (kpp_penyedia) Menyelujui paket pembelian produk. Alasan lest
30 Oklober 2015 161842 PPK | Pemesan: Pejabal Pembual Komitmen (ppk_lkpp) Update negosiasi (rev 3)

30 Oktober 2015

1 Produk
IDR 2,600,000.00

Keterangan

Gambar 32. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Paket

V% Lembaga Kebijakan

Penyedia, sampai dengan paket

Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oktober 2015 (8 Logout

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Negosiasi, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat riwayat proses negosiasi harga
Produk barang/jasa Pemerintah yang telah dilakukan oleh Pejabat Pembuat Komitmen dan Penyedia. Icon check list warna hijau
disamping tulisan Rev (xx) pada tabel menandakan persetujuan harga dari pihak Pejabat Pembuat Komitmen dan Penyedia. Bila
icon check list warna hijau hanya berjumlah satu, maka yang setuju hanya salah satu pihak, tetapi bila icon check list warna hijau

berjumlah dua, maka pihak Pejabat Pembuat Komitmen dan Penyedia sudah menyetujui harga negosiasi.

I atain . =
t:,.ﬂamUQUﬂ Informasi Katalog  Komoditas  Akun Saya

Pijitsit Pembiiat Keamitiman - 04 Novembir 2015 (8 Logout

Paket ISP-P1510-10100

Informasi Mama  Pejaba Pengadean & PPK  Peryeda & Distribuiol

Koot intarmat Sarvice Pr Tanggal fual 30 Oktobes 2015 m
D) Fai 15P-P1510-10100 Pilih Riwayat Tanggal Edt 31 Oktober 2015
Hsma Pkt ket hwemat Jumiah Produ 1 Produk
nsirs Provinal D1 ¥ .. Tt Haga DR 2,600000.00
sk M Negosiasi
PP el Mo 120456
Aamal Salen Ke 1. pegangsaan
Dofor Procuk Rwmyal Pakel — Riwayat Megostasl | Fwayal Fenguiman  Rwenyal Penormaan  Kontmk  Pembayaran
L] Produk Kusniss  Revisi Rev.0 Revi @ Rev.2 Rev @ Revd & i@ 8
Oleh
Pegabal Porrbuat Komstmen  Payabal Pembusl Komdmen - medty nur Peyabal Permbuat Komimen  melty nur Pojabat Pembual Komémen
Informasi Revisi Tanggal Rivisi 30 Chicber 2015 147247 30 Okiober 2015 14413 30 Okcbar 2015 161532 30 Catobor 2015161842 30 Okiober 7015182048 30 Okober 2015 1623 40
IDR DR DR bR IDR [
Harga Negosiss 2,800,000.00 2,500 000.00 2,800,000.00 2,600,000.00 2,600,000.00 2,600,000.00
1 Demastik # VSAT » 4 Mbgs 1 mbs () Haga Saluan 260000000 2,600,000 00 2600 000 00 260000000 2,600,000 00 2,600,00000
T2100000.8P 000028436 Onghos Km 008 1] 00 000 000 000

TELKOM GIGABYTE
Toia 280,000 00 21500,000 00 2,500,000 00 2,800,000 2,600 00000 2,800,000 00

Gambar 33. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Negosiasi



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Pengiriman, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat status pengiriman paket produk
barang/jasa yang dilaksanakan oleh Distributor/Pelaksana Pekerjaan. Informasi ini akan tampil apabila Distributor/Pelaksana
Pekerjaan sudah melakukan input data pengiriman paket.

Persiapan Pembelian. | PP/Pemesan Setuju. | Penyedia Setuju. | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses. | PPK/Pembeli Setuju | Proses Pengiriman Paket. | Paket Selesai.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran 24242424

ID Paket AGT-P1512-39018 Sumber Dana APBN

Nama Paket Test 01 Tanggal Buat 20 Desember 2015
Instansi Kejaksaan Republik Indonesia e . Tanggal Edit 20 Desember 2015
Satuan Kerja sfsfs Plllh leayat Jumlah Produk 1Produk

NPWP Safuan Kerja 2424242 Total Harga IDR 452,982.00

Pengiriman
Alamat Satuan Kerja fsdghgg

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Riwayat Pengiriman

No. Dokumen Tanggal .
# (LKPP) No. Dokumen Dokumen Keterangan Lampiran
1. 3901-8793-4 35242424 21 Desember 2015 n/a 0 Lampiran

Gambar 34. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Negosiasi



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Kontrak, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat rincian kontrak dari proses pembelian produk
barang/jasa Pemerintah. PPK dapat mengunduh softcopy file kontrak dengan cara klik nama file kontrak pada informasi kontrak.

Informasi pada riwayat kontrak ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat Komitmen sudah melakukan input data kontrak.

Persiapan Pembelian. | PP/Pemesan Setuju. | Penyedia Setuju. | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses. | PPK/Pembeli Setuju | Proses Pengiriman Paket. | Paket Selesai.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran 24242424

ID Paket AGT-P1512-39018 Sumber Dana APBN

Nama Paket Test 01 Tanggal Buat 20 Desember 2015
Instansi Kejaksaan Republik Indonesia Tanggal Edit 20 Desember 2015
Satuan Kerja sfsfs Jumlah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja 2424242 Total Harga IDR 452,982.00

Alamat Satuan Kerja fsdghgg

Pilih Kontrak

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

| # MNo.Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR) Deskripsi Lampiran
(&% 1 sfsf 22 Desember 2015 452,982.00 n/a &, warna-cat-ruang-tamu-10 jpg (5152 KB)
Check All/ Uncheck All: [EPFIPY

Gambar 35. Halaman kontrak



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Pembayaran, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat rincian Pembayaran dari proses
pembelian produk barang/jasa Pemerintah. Informasi pada riwayat pembayaran ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat

Komitmen sudah melakukan pengisian data pembayaran.

eC atal ogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Doddy Pascal - 15 Juli 2016 [« Logout

Paket KDR-P1607-39169

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian. | PP/Pemesan Setuju. | Penyedia Setuju. | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses. | PPK/Pembeli Setuju | Proses Pengiriman Paket. | Pakef Selesal.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 12345 & Cetak Pesanan

ID Paket KDR-P1607-39169 Sumber Dana APBN

Nama Paket coba paket selesai Tanggal Buat 15 Juli 2016
Instansi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangl/Jasa Pemerintah Tanggal Edit 15 Juli 2016
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH Jumlah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja 1111111111111 Harga IDR 241,000,000.00
Alamat Satuan Kerja Epicentrum P"ih Pem baya ran

Y

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
+ Input Pembayaran m

] # MNo. Tagihan Total Tagihan (IDR)

Tanggal Tanggal

Tagihan  Pembayaran Deskripsi

[]& % 1 123456 241,000,000.00 15 Juli 2016 15 Juli 2016  n/a
Fhack Al Hinchact An- TR

Gambar 36. Halaman pembayaran



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Penerimaan, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat status penerimaan paket produk
barang/jasa yang telah diterima oleh Pejabat Pembuat Komitmen . Informasi ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat Komitmen

sudah melakukan pengisian data penerimaan paket.

ec atalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Doddy Pascal - 15 Juli 2016 (s Logout

Paket KDR-P1607-39169

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian. | PP/Pemesan Setuju. | Penyedia Setuju. | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses. | PPKiPembeli Setuju | Proses Pengiriman Paket. | Pakef Selesai.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas. Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 12345 & Cetak Pesanan

1D Paket KDR-P1607-39169 Sumber Dana APBN

Nama Paket coba paket selesai Tanggal Buat 15 Juli 2016
Instansi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Juli 2016
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH P“ih Riwayat roduk

NPWP Satuan Kerja 1111111111111 R 241,000,000.00
Alamat Satuan Kerja Epicentrum Penerimaan

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
<+ Tambah Dokumen Penerimaan Penyelesaian Penerimaan Produk w

Jumlah Produk Yang Dipesan 1

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0
peny 1an peneir produki

Gambar 37. Halaman Riwayat Penerimaan

Klik tombol Close untuk kembali ke halaman Daftar Paket, Tahapan persetujuan pemesanan paket produk e-Purchasing PPK sudah

selesai dan menunggu konfirmasi pengiriman paket dari distributor.



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

3.3.2 e-Purchasing Tanpa Fitur Negosiasi Harga.

Setelah Paket berhasil disimpan, aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Paket. Klik nama paket yang sudah dibuat

sebelumnya pada kolom Paket di tabel Daftar Paket.

ecalaloguc Informasi ~ Katalog  Komoddas  Akun Saya

Pejabat Permbuat Komitmen - 02 November 2015 (# Logout

asiod " Daftar Paket
Paval
Sena A4 s Paat Mama  Total Satuan status Posisl Status Tongos Total Karga
Penyedia  Produk Kerja Paket Paket ol Negosiasl L]
Semua v Buat Edt
7 1 KRTP181140102 matty nor 1 Kabupaten Indramayu m Persiapan Pombelian PPK Pambak Tanpa Negosiasi (2 November 2015 1,600,000 00
Semua v Sehat?
11510410101 metty nut ! Provers: Kepulausn Bangka Beltury m Proses Penginman Paket PPK/Pormbed Tanpa Negosias! 31 Okober 2015 02 November 2015 3,200,000 00
Semug hat
SP-P1510-10100 matty nt 1 Provers: DI Yogyakarta 11\] Proses Penginman Paket PP Pormbol Sepakal 30 Okdober 2015 31 Oklobar 2015 2.600,000.00
Tangge! Buat (lerbary) o hermal 2
/4 I8PP1510-10009 motty nut | Provers B m PP/Pomesan Seluj Peryodia Masih Nogosas: 29 Okdober 2015 520,000,000 00
2 fom M Pakit Heot
/5 15P-P1510-10008 ety nut 1 KotaDenpesa mo Proses Pengnman Patel PPKPormbol Sapakat 20 Okobee 2015 30 Oktober 2015 270,000,000

[

Gambar 38. Halaman Daftar Paket



ec:alaloguc Informasi  Katalog  Kemoditas

Akun Saya

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Kemudian akan tampil halaman Detail Paket. Pada tab Daftar produk, klik tombol Kirim ke Penyedia untuk mengirim paket ke

penyedia. Jika Paket belum dikirim, maka penyedia tidak bisa memproses paket tersebut lebih lanjut.

Pejabat Permbay 02 Novemnber 2015 (3 Logout

Paket KRT-F1511-10102

Informasd Unama  Pojabal Pengadaan & PP Parvodia & Distributor

Homiodias Karty

100 Pt KRT-P1811-10102
Marma Paket Sshat2

IS Kabupaten Indramayu
Satunn Kar o

HPWF Satuan Kaia 1248
Aaeral Saluan Kara . mawar

Tangasl Buat 07 Bovembsr 015
Targgal

Jumish Produk 1 Produk

Total Hisiga DR 1.600.000 00

Pilih Kirim ke

Penyedia

Dahas Produk | Rewaysl Paket  Riwayal Panginman  Rivyal P

Status Paket
Status Prkit Persiapan Pembelian.
Posis Paket d PPR/Pambali

otk ok PPRPambail

X #

T T G

e B 30000-KRT-000020438
“i-= = KIS Kimia Farma

Harma Produl

Gambar 39. Halaman Detail paket

Harga Produk
Wuanitss Harga Salian Ongkosiirim TotalHarga _CPMis0
Tambahan
(DR (D) [0
10 shasl 160 000 00 000 1600000 00 hags
sadah
AT
PN
1,600,000.00

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi pembelian. Pejabat Pembuat komitmen dapat mengisi keterangan tambahan

pada text area yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia produk barang/jasa (opsional), kemudian tekan tombol

Submit.

Konfirmasi Setuju x

1. Input Keterangan

Apakah Anda yakin ingin submit paket ini ke PENYEDIA?

Keterangan Tambahan
Tambahan

2. Klik Submit

Gambar 40. Halaman Konfirmasi ke Penyedia

Akan tampil konfirmasi bahwa data paket sudah berhasil dikirim ke penyedia dan email notifikasi mengenai proses tersebut juga

sudah dikirimkan ke penyedia. Klik tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan nobifikasi email sudah dikinm

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Notifikasi Email Dikirim




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Untuk merubah (edit) paket yang sudah dibuat, Pejabat Pembuat komitmen dapat memilih dan klik icon pensil yang terletak di

sebelah nama paket pada tabel dan posisi paket ada di Penyedia.

Pilih Icon
Tanggal
J Paket Nama Total el Satuan Status Posisi Status Total Harga
H Penyedia  Produk Kerja Paket Paket di Negosiasi (IDR)
Pensil Buat Edt
- 1 18P-P1610-10100 metty nur 1 Provinsi DI Yogyakarta I PPK/Pembeli Setuju Penyedia Masih Negosiasi 30 Oktober 2015 2,600,000.00
- Semua - v paket hemat 2
4 2 I8P-P1610-10099 metty nur 1 Provinsi Bali 10 PP/Pemesan Setuju Penyedia Masih Negosiasi 29 Oklober 2015 520,000,000.00
- Semua - v Paket Hemt
/3 ISP-P1610-10098 metty.nur 1 Kota Denpasar 110 Proses Penginman Pakel PPK/Pembeli Sepakat 29 Oklober 2015 30 Oklober 2015 270,000,000.00
Tanggal Buat (terbaru) v paket hemat
20 flem v

Gambar 42. Halaman Daftar paket

Tahapan pembuatan paket produk barang/jasa Pemerintah oleh Pejabat Pembuat komitmen selanjutnya menunggu konfirmasi dari

Penyedia.



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Proses Paket Hasil Konfirmasi Penyedia

Pada halaman Daftar Paket, klik nama paket yang sebelumnya sudah dibuat dan sudah mendapat konfirmasi dari penyedia dengan

Status Paket Penyedia Setuju dan Posisi Paket di PPK.

Posisi paket

-Soe - Vi . Nama ot i Satuan Staus di PPK g Tota Harga
Penyedia  Produk Kerja Paket Bt Bt (IDR)
% | Pilih Nama Paket
metynur 1 Provinsi DI Yogyakarta I Persiapan Pembelian PPK/Pembe Masih Negosiasi 30 Oklober 2015 2,800,000.00

- Sema - [

4 2. 18P-P1610-0000 metty nur 1 Provingi Bal 110 PP/Pemesan Setuj Penyedia Masih Negosiasi 29 Oklober 2015 520,000,000.00
- Semua - M Paket Hemt

/3 15PP1510-0098 Mty nur 1 Kot Denpasar 10 Proses Pengiiman Pakel PPK/Pembel Sepakat 29 Oktober 2015 30 Oklober 2015 270,000,000.00

Tangga et () v pakel hemal

W0fem v

Gambar 43. Halaman Daftar Paket



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada Halaman Detail Paket - tab Daftar Produk, dapat melihat informasi paket yang telah dibuat oleh Pejabat Pembuat komitmen.
Klik tombol Setuju, Beli Paket apabila Pejabat Pembuat komitmen menyetujui pembelian produk atau klik tombol Tolak, Kirim ke

Penyedia apabila Pejabat Pembuat komitmen tidak menyetujui pembelian produk tersebut.

Paket EMH-P1509-21055

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembell Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Buku Madrasah Kode Anggaran 2129.045.001.011.521219
ID Paket BMH-P1509-21055 Sumber Dana

MNama Paket Pengadaan Buku Mapel PAI dan Bahasa Arab untuk Siswa MIN Bangbayang Kab. Brebes TA.2015 Tanggal Buat 15 September 2015
Instansi Kementerian Agama Tanggal Edit

Satuan Kerja Madrasah Ibtidaiyah Negeri Bangbayang Kabupaten Brebes Jumlah Produk 9Produk

NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 1,389,745.00
Alamat Satuan Kerja JI. Sawah Lega No. 60 Bangbayang

Pilih Setuju,

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan Bell Paket
Status Paket N

Status Paket Penyedia Setuju. @ Tolak, Kirim ke Penyedia | & Setuju, Beli Paket

Posisi Paket di PPK/Pembeli

Notifikasi oleh Penyedia CV. ARYA DUTA (aryaduta):

ok

Gambar 44. Halaman Detail Paket - Daftar Produk



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Selanjutnya akan keluar pop up window untuk konfirmasi persetujuan pembelian. Pejabat Pembuat komitmen dapat mengisi

keterangan tambahan yang akan diteruskan kepada distributor (opsional). Setelah itu klik tombol Submit.

1. Input Keterangan

Apaai . vk e el i el (i Tambahan

LL s
Tardaran

2. Klik Submit

Gambar 45. Pop up window Konfirmasi Persetujuan Pembelian

Tekan tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Berhasil dan notifikasi email sudah dikinm

Gambar 46. Pop up window Konfirmasi Email Dikirim



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Informasi Utama, terdapat fasilitas mencetak pesanan produk barang/jasa Pemerintah. Tombol
cetak pesanan akan muncul apabila Pejabat Pembuat komitmen sudah menyetujui Paket, untuk mencetak daftar pesanan produk

barang/jasa pemerintah Klik tombol Cetak Pesanan. Aplikasi akan mencetak daftar pesanan produk tersebut menjadi file pdf.

calalogue fomasi K ' Say
e g e T Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oktober 2015 (s Logout

Paket ISP-P1510-10100

Pilih Cetak

{ Daftar Paket
Pesanan

Informasi Utama  Pejabat Pengadaan & PPK  Penyedia & Distributor —
Komodes Intermet Service Provider Tanggal Busl 30 Oktober 2015 L Cetak Pesanan
|D Pakat ISP-P1510-10100 Tanggal Edit
Nama Pakel paket hemat 2 Jumlah Produk 1 Produk
Instansi Provinsi DI Yogyaharta Tolal Harga IDR 2600,000.00
Satuan Karia I™

NPWP Satuan Kerj 123466
Alamal Satuan Keria  jl. pegangsaan

Gambar 47. Halaman Detail Paket — tab Informasi Utama



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

TE5 Adobe Acroha Professonal - [5P-PL411.8 2] BEE
EHE Edt View Document Comments Took Advanced Window Help EEE
BREIE @ s T oenre 2 comentabutg - gf Sifcheien - e s Fne S
b= A [ J50m -0 vigu
‘Bpurchasing !
SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
L |
Informasi Paket Vs I MIEHSAST
Komoditas (5P TanggalBuat  :21 November 2014
7 DPaet  cISPPUIS Tnggal Bt
:. NamaPaket  :hematlSP2 Jumiah Produk -1
E Instansi - Kabupaten Badung TofalHarga ~ -IDR 1,510,000.00 (Sepakat)
- Satn Kep il saljutaima s sepuluh ibu ik nl
,E Mamat Satuan  <jl. mendan
i
= ULP/Pejabat Pengadaan Penyedia Distributor L
Parit Test 01 [panta_fesil) P Tekom sigma
lestng@kan go.d 1 et 1. vidor
Telp IABETSTEST ebomlyahoo com Telp: CAT67%67
Telp: 0213457485
Daftar Pesanan Produk
’
=
B|E§ 4 et popf 00‘ e

Gambar 48. File Cetak Pesanan



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing 1 ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Paket, Pejabat Pembuat komitmen dapat melihat proses e-Purchasing produk barang/jasa
Pemerintah yang telah dilaksanakan mulai dari paket dibuat oleh Pejabat Pembuat komitmen, penyedia, sampai dengan paket

diselesaikan oleh Pejabat Pembuat komitmen.

Paket BMH-P1509-21055

£ Daftar Paket

Fersiapan Pembelian | PP/Pemesan Sefuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

PP/Pemesan PPK/Pembeli

Nama Farid Budi (farid.pp) Nama Muflihin, $.Pd.I (muflihin.ppk)

Email ope . Jabatan Guru

No Telp. Plllh leayat NIP 197108132005011002
No Telp.

Paket .
Email
Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
Tanggal Oleh Keterangan

15 September 2015 07:05:41 PPK [ Pembeli: Muflihin, S.Pd.I {(muflihin.ppk) Paket dibuat
15 September 2015 07:21:59 PPK [ Pembeli: Muflihin, S.Pd.l {muflihin.ppk) Menyetujui paket pembelian produk
27 Oktober 2015 02:19:56 Penyedia: CV. ARYA DUTA (aryaduta) Menyetujui paket pembelian produk. Alasan: ok

Gambar 49. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Paket



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing : ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Pengiriman, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat status pengiriman paket produk
barang/jasa yang dilaksanakan oleh Distributor/Pelaksana Pekerjaan. Informasi ini akan tampil apabila Distributor/Pelaksana

Pekerjaan sudah melakukan input data pengiriman paket.

Paket BMH-P1509-21055

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Buku Madrasah Kode Anggaran 2129.045.001.011.521219
1D Paket BMH-P1509-21055 Sumber Dana
Nama Paket Pengadaan Buku Mapel PAl dan Bahasa Arab untuk Siswa MIN Bangbayang Kab. Brebes TA.2015 Tanggal Buat 15 September 2015
Instansi Kemen| 'I'h . Tanggal Edit
Satuan Kerja Madra! PI | leayat g Kabupaten Brebes Jumlah Produk SPreduk
NPWP Satuan Kerja = Total Harga IDR 1,389,745.00
_ Pengiriman
Alamat Satuan Kerja JI. Saw|

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

No. Dokumen Tanggal
No. Dokumen 99 Keterangan Lampiran

(LKPP) Dokumen

Gambar 50. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing : ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Kontrak, Pejabat Pembuat komitmen dapat melihat rincian kontrak dari proses pembelian produk
barang/jasa Pemerintah. Pejabat Pembuat komitmen dapat mengunduh softcopy file kontrak dengan cara klik nama file kontrak

pada informasi kontrak. Informasi pada kontrak ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat komitmen sudah melakukan input data

Kontrak.

eC atalogue Informasi Katalog Komaoditas Akun Saya Mufiihin, §.Pd.1 - 26 Juli 2016 (s Logout

Paket BMH-P1509-21055

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PR/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembell Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Buku Madrasah Kode Anggaran 2129.045.001.011.521219
ID Paket BMH-P1508-21055 Sumber Dana
Nama Paket Pengadaan Buku Mapel PAl dan Bahasa Arab untuk Siswa MIN Bangbayang Kab. Brebes TA.2015 Tanggal Buat 15 September 2015
Instansi Kementerian Agama Tanggal Edit
Satuan Kerja Madrasah Ibtidaiyah Negeri Bangbayang Kabupaten Brebes Jumiah Produk 9Produk

Tofal Harga IDR 1,389,745.00

NPWP Satuan Kerja
Alamat Satuan Kerja JI. Sawah Lega No. 60 Bangb Pilih Kontrak

—

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

+ Tambah Dokumen Kontrak m

# No. Kontrak Tanagal Kentrak Nilai Kontrak (IDR) Deskripsi

Lampiran

Gambar 51. Halaman kontrak



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Pembayaran, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat rincian Pembayaran dari proses
pembelian produk barang/jasa Pemerintah. Informasi pada riwayat pembayaran ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat

Komitmen sudah melakukan input data pembayaran.

eC atalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya MUflinin, 5.1 - 26 Jull 2016 (# Logout

Paket BMH-P1509-21055

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesal

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Buku Madrasah Kode Anggaran 2129.045.001.011.521219
ID Paket BMH-P1509-21055 Sumber Dana

Nama Paket Pengadaan Buku Mapel PAl dan Bahasa Arab untuk Siswa MIN Bangbayang Kab. Brebes TA.2015 Tanggal Buat 15 September 2015
Instansi Kementerian Agama Tanggal Edit

Satuan Kerja Madrasah Ibtidaiyah Negeri Bangbayang Kabupaten Brebes Jumlah Produk 9Produk

NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 1,389,745.00

Alamat Satuan Kerja JI. Sawah Lega No. 60 Bangbayang Pilih Pembaya ran

L

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak [ Pembayaran \ Riwayat Penerimaan

+ Input Pembayaran m

# KA Tamikhan Tetal Tamikar (INDY

Tanggal Tanggal

Naslkrinei

Gambar 52. Halaman pembayaran



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Penerimaan, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melihat status penerimaan paket produk
barang/jasa yang telah diterima oleh Pejabat Pembuat Komitmen. Informasi ini akan tampil apabila Pejabat Pembuat Komitmen

sudah melakukan input data penerimaan paket.

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/Pembell Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesal

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Buku Madrasah Kode Anggaran 2128.045.001.011.521219
1D Paket BMH-P1509-21055 Sumber Dana

Nama Paket Pengadaan Buku Mapel PAl dan Bahasa Arab untuk Siswa MIN Bangbayang Kab. Brebes TA.2015 Tanggal Buat 15 September 2015
Instansi Kementerian Agama Tanggal Edit

Satuan Kerja Madrasah Ibtidaiyah Negeri Bangbayang Kabupaten Brebes Jumiah Produk 9Produk

NPWP Satuan Keria Pilih Riwayat | e IDR 1,389,745.00
Alamat Satuan Kerja JI. Sawah Lega No. 60 Bangbayang .

Penerimaan

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Jumlah Produk Yang Dipesan 9

Jumiah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0

(berdasarkan penyelesaian penenmaan produk)
Tanggal Tanggal No. Dokumen .
# No. Dok Ket La
0. bekumen Deokumen Penerimaan Produk (LKPP) eterangan mpiran v

Gambar 53. Halaman Riwayat Penerimaan

Klik tombol Close untuk kembali ke halaman Daftar Paket, tahapan persetujuan pemesanan paket produk e-Purchasing PPK sudah

selesai dan menunggu konfirmasi pengiriman paket dari distributor.



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

3.4 Proses Paket Hasil Konfirmasi Distributor/Pelaksana Pekerjaan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada menu Daftar paket, klik nama paket yang sebelumnya sudah dibuat Pejabat Pembuat Komitmen dan sudah mendapat

konfirmasi dari distributor/pelaksana pekerjaan dengan Status Paket pada Proses Pengiriman Paket dan Posisi Paket di PPK.

ecatalogue Informasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya

Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oklober 2015 (8 Logout

Semua

Paket

- Semua -

- Semua -

- Semua -

- Semua -

Tanggal Buat (terbaru)

20item

2 Daftar Paket

L

Pilih Paket

41 I8PPI510-10100
paket hemat 2

/2 15PP110-10099
Paket Hemi

/3 15PP1510-10098
paket hemat

Nama Total et
Penyedia  Produk
metty nur 1 Provinsi DI Yogyakarta
metty.nur 1 Provinsi Bali
metty. nur 1 Kota Denpasar
Gambar 54

Status
Negosiasi

(Sapakat

Satuan Status Posisi
Kerja Paket Paket di
D roses Panginman Paket PPK/Pembali
110 PP/Pemesan Sefuu Penyedia
110 Proses Penginman Paket. PPK/Pembeli

. Halaman Daftar Paket

Masih Negosiasi

Sepakat

Tanggal
e Tota Harga
- » (DR)
30 Okiober 2015 2,600,000.00
29 Oklober 2015 520,000,000.00

29 Oktober 2015 30 Oktober 2015 270,000,000.00



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Kemudian Pada halaman Detail Paket - tab Kontrak, PPK dapat melihat rincian pembayaran dari proses pembelian produk. Untuk

mengisi informasi kontrak, pilih Tambah Dokumen Kontrak.

< Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Online Shop Kode Anggaran 111 & Cetak Pesanan

1D Paket AGT-P1607-392086 Sumber Dana APEN

Nama Paket Tes Tambah Produk dan breadcrumb Tanggal Buat 25 Juli 2016
Instansi Badan Penyelenggara Jaminan Sosial Kesehatan Tanggal Edit 25 Juli 2016
Satuan Kerja BADAN PENYELENGGARA JAMINAN SOSIAL Jumilah Produk 3Produk
NPWP Satuan Kerja 1T 11111111 Total Harga IDR 815,000.00

Pilih Kontrak

Tambah Dokumen

Kontrak . e - . .
Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
. W i -
+ Tambah Dokumen Kontrak m
# No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR) Deskripsi Lampiran

Data tidak ditemukan

Gambar 55. Halaman Detail Paket — tab kontrak



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Tampil halaman Form Kontrak paket yang dapat diisi oleh PPK seperti Nomor Kontrak, Tanggal Kontrak, Deskripsi Singkat Kontrak,
kemudian tekan tombol Cari File untuk mencari softcopy hasil scan kontrak berupa file pdf, zip, jpg yang akan diunggah (upload) ke
dalam aplikasi e-Purchasing Produk barang/jasa Pemerintah. Setelah data yang dimasukkan sudah benar, Klik tombol Simpan untuk

menyimpan data tersebut.

CE atalogue informasi  Katlog  Komodiss  AkunSaya

Pajabat Pembuad K

Form Kontrak Paket |5P-P1510-10098

mm% 2. Klik Simpan

* Wiigi (kA

Toksl Harga Paiel 1D 270,000,000.00

Mo Roliak *

Targal Kk * i Tl 1. Isi data
ik Kominsk (IDR) " 270 000 000 00

D gt Kontrak
Komihak

File Kok (df]  Makesmmum uinrn fi 1000 K8 Foma s yang dpertoienican pdfzp,

Gambar 56. Halaman Form Kontrak Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Selanjutnya akan tampil pop up window yang menjelaskan bahwa informasi kontrak berhasil disimpan. Klik tombol OK untuk

kembali ke halaman Detail Paket

Elazr b sl rraden e infor s oyt

Gambar 57. Pop up window konfirmasi simpan informasi kontrak



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket - tab Kontrak, kontrak yang sudah berhasil diunggah akan tampil dikolom lampiran, PPK dapat

mengunduh lampiran file kontrak yang telah dibuat sebelumnya. Untuk menghapus file kontrak yang sudah diunggah, pilih tombol

X yang ada di sebelah nama file tersebut.

Infoermasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop

ID Paket AGT-P1607-38188

Nama Paket tes ongkir

Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/EPN
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT
NPWP Satuan Kerja MMM

Alamat Satuan Kerja Jakarta

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran

Kode Anggaran
Sumber Dana
Tanggal Buat
Tanggal Edit
Jumlah Produk

Total Harga

Riwayat Penerimaan

1111

19 Juli 2018

27 Juli 2018
4Produk

IDR 1,236,000.00

O # No.Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR)

[] & % 1. 8565767567 27 Juli 2016 1,236.000.00 kontrak

Check All / Uncheck All: m

Gambar 58. Halaman Detail Paket — tab Kontrak

Deskripsi

Lampiran

3 635-p05(1).pdf (985.82 KB)




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Pembayaran, untuk mengisi rincian pembayaran yang sudah dilaksanakan, pilih Input Pembayaran

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Online Shop Kode Anggaran 1111 & Cetak Pesanan

ID Paket AGT-P1607-39206 Sumber Dana APBN

Nama Paket Tes Tambah Produk dan breadcrumb Tanggal Buat 25 Juli 2018
Instansi Badan Penyelenggara Jaminan Sosial Kesehatan Tanggal Edit 25 Juli 2016
Satuan Kerja BADAN PENYELENGGARA JAMINAN SOSIAL Jumiah Produk 3Produk
NPWP Satuan Kerja TM1111111111111 Tnfal Haroa IDR 815,000.00
Alamat Safuan Kerja ~ [EEE] Pilih Pembayaran

Pilih Input Pembayaran

——
BT B

# No. Tagihan Total Tagihan (IDR)

L Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Tanggal Tanggal

Tagihan Pembayaran Deskripsi

Gambar 59. Halaman Detail Paket — tab Pembayaran



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil pop up window Form Pembayaran Paket yang dapat diisi oleh PPK seperti No Tagihan, pilih Tanggal Tagihan, Total

Tagihan, pilih Tanggal Pembayaran, pilih Tanggal Penerimaan Produk, dan Keterangan Tambahan. Jika data sudah diisi dengan

benar, Klik tombol Simpan untuk menyimpan data pembayaran.

ec atalogue

Informasi Katalog

Form Pemi 2.Klik Simpan

< Daftar Pembayaran

Komoditas

-P1607-39186

Akun Saya

* Wajib dilengkapi

Total Harga Paket
MNo. Tagihan *
Tanggal Tagihan *
Total Tagihan *
Tanggal Pembayaran

Keterangan
Tambahan

IDR 1,236,000.00

L]

| | Pilin Tanggal
lo.00 |
| | Pilin Tanggal

1.1Isi Informasi

Pembayaran

Doddy Pascal - 27 Juli 2016 (wp Logout

Gambar 60. Halaman Form Pembayaran Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Selanjutnya akan tampil pop up window yang menjelaskan bahwa informasi pembayaran berhasil disimpan. Tekan tombol OK untuk

kembali ke halaman Detail Paket.

Sukses

Berhasil menyimpan informasi pembayaran

Gambar 61. Pop up window Konfirmasi simpan pembayaran



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Pada halaman Detail Paket - tab Riwayat Pembayaran, PPK dapat melihat status pembayaran yang telah dilakukan.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran 11111

1D Paket AGT-P1607-39186 Sumber Dana

Nama Paket tes ongkir Tanggal Buat 19 Juli 20186
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit 27 Juli 2016
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT Jumlah Produk 4Produk

NPWP Satuan Kerja M1 111111111 Total Harga IDR 1,236,000.00
Alamat Satuan Kerja Jakarta

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Status Deskripsi

m Pembayaran

Tanggal Tanggal
Tagihan  Pembayaran

O # No. Tagihan Total Tagihan (IDR) Deskhgsi

| & % 1. 6766768777 1,236,000.00 27 Juli 2016 27 Juli 2016  lunas

Check All / Uncheck All- m

Gambar 62. Halaman Detail Paket — tab Pembayaran



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing ¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket tab - Riwayat Penerimaan, Pejabat Pembuat Komitmen dapat melakukan Tambah Dokumen
Penerimaan dan Penyelesaian Penerimaan Produk. Jika ingin menambah dokumen penerimaan, pilih Tambah Dokumen

Penerimaan.

Paket AGT-P1607-39186

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran 1111
ID Paket AGT-P1607-39186 Sumber Dana

Nama Paket tes ongkir Tanggal Buat 19 Juli 2016

Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit

Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT Jumiah Produk 4Produk

NPWP Satuan Kerja MMM Total Harga IDR 1,236,000.00

A Pilih Tambah

Dokumen Penerimaan

siasi Riwayat Pengirman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
.
+ Tambah Dokumen Penerimaan Penyelesaian Penerimaan Produk

Gambar 63. Halaman Detail Paket — tab Daftar Produk




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Selanjutnya akan tampil halaman Form Penerimaan Paket, Pejabat Pembuat Komitmen menginputkan data penerimaan paket. Jika

data sudah benar, klik Simpan.

Pajabat Pembuat Komitmen - 30 Okicber 201 [ Logout

Jeatalogue  informasi S
€ i 4. Klik Simpan

Form Penerimaan Paket

€ 15P-P1610-10100 | @ Simpan

* Wayib dilongiap:

Fom penstimasn et 1. Isi Data
Informasi
- e TS panerimaan Paket [
. Penomoran dokumen yang digenerate otomatis oleh sisiem LKPP)
2 YANg Mereka L
No. Dokumen (LKPP)
* Mo Dokumen
* Tanggal Dokumen Pilih Tanggal
* TangQal Panermaan Produk Filih Tanggal
2. Input Kuantitas 3. Input Catatan
. Penerimaan uuman
) - Penerimaan enerimaa Lo
imdan V Terkait

harga sudah iermasuk ppn mbps

1 Domestik » VSAT » 4 Mbps
TZ100000-15P 000028435
TELKOM GIGABYTE

Gambar 64. Pop up window Penerimaan Paket



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Selanjutnya akan tampil pop up window yang menjelaskan bahwa konfirmasi berhasil menyimpan penerimaan paket. dan aplikasi
akan mengirimkan notifikasi email mengenai proses tersebut ke ULP/ Pejabat Pembuat Komitmen. Tekan tombol OK untuk kembali

ke halaman Detail Paket.

Berhasil menyimpan form penerimaan paket

Gambar 65. Pop up window Konfirmasi Penerimaan Paket Sukses



Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

V% Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket tab - Riwayat Penerimaan, menampilkan keterangan form penerimaan paket yang telah dimasukkan

sebelumnya oleh Pejabat Pembuat Komitmen. Kemudian PPK mengunggah lampiran penerimaan, akan tampil form lampiran

produk. Klik CARI FILE, kemudian upload file lampiran produk. Kemudian pilih simpan untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Persiapan Pembelian | PPK/iPembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/IPembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai ~

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran
ID Paket AGT-P1510-28161 Sumber Dana
Nama Paket PENGADAAN PERALATAN DAN FASILITAS PERKANTORAN-KOMPUTER Tanggal Buat
Instansi Kementerian Keuangan Tanggal Edit
Satuan Kerja KPU BEA DAN CUKAI TIPE B BATAM Ju

NPWP Satuan Kerja T

Alamat Satuan Kerja JALAN KUDA LAUT, BATU AMPAR, BATAM

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran

015054475173251131682997011532111 & Cetak Pesanan

26 Oktober 2015
26 Oktober 2015
1Pr

Pilih Riwayat ,000.00

Penerimaan

+ Tambah Dokumen Penerimaan Penyelesaian Penerimaan Produk m

Jumlah Produk Yang Dipesan 1

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0
(berdasarkan penyelesaian penerimaan produk)

Tanggal Tanggal No. Dokumen
U # No. Dokumen Dokumen Penerimaan Produk (LKPP)
(1% 1 23244 27 Juli 2016 27 Juli 2016 n/a

check All/ uncheck Al [EIELa

Riwayat Penerimaan

Upload Lampiran

Penerimaan
\/

@ 0 Lampiran

Keterangan

Gambar 66. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan
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e_calalogue Informasi~ Katalog ~ Komoditas  Akun Saya

Penyedia - 28 Oktober 2015 (s Logout

Daftar Produk # Form Lampiran Produk

Form Lampiran Produk

£ Daftar Produk

Form Lampiran Produk

3. klik simpan

File Lampiran Maksimum ukuran fila 1000 KB

1 . ca l"i Fi Ie E-Catalogue {Superadmin_catalog) docx x

mg 2. Upload File

Gambar 67. Halaman Form Lampiran Produk

Selanjutnya akan tampil pop up window konfirmasi berhasil menyimpan form lampiran. Tekan tombol OK untuk kembali ke

halaman Detail Paket.

Berhasil menyimpan form lampiran

Gambar 68. Pop up window Berhasil menyimpan form Lampiran
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Pada halaman Detail Paket tab - Riwayat Penerimaan, kemudian PPK melakukan Penyelesaian Penerimaan Produk. Jika ingin

menyelesaikan proses penerimaan produk, PPK pilih Penyelesaiaan Penerimaan Produk.

Komoditas Online Shop Kode Anggaran 1111 & Cetak Pesanan 2

ID Paket AGT-P1607-39186 Sumber Dana

Nama Paket tes ongkir Tanggal Buat 19 Juli 2016
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit

Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT Jumiah Produk 4Produk

NPWP Satuan Kerja TM11111111111 Total Harga IDR 1,236,000.00
Alamat Satuan Kerja Jakarta

Pilih Riwayat Penyelesaian

Penerimaan Produk

Daftar Produk Riwayat Paket RiVkeey ak Pembayaran Riwayat Penerimaan

™ - - -
+ Tambah Dokumen Penerimaan Penyelesaian Penerimaan Produk m

Jumlah Produk Yang Dipesan 4

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0
(berdasarkan penyelesaian penenmaan produk)

Tanggal Tanggal No. Dokumen .
U # No.Dokumen . men PenerimaanProduk  (LKPP) Keterangan Lampiran
O f X 1. 24342424 27 Juli 2016 27 Juli 2016 %1 Lampiran

Check All / Uncheck All: m

Gambar 69. Halaman Form Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan
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Kemudian akan tampil pop up window konfirmasi penyelesaian penerimaan produk. Apabila PPK menyetujui konfirmasi tersebut,

maka paket sudah tidak dapat diubah lagi. Jika PPK sudah menerima dan menyelesaikan paket dengan benar, Klik OK untuk

menyelesaikan paket.

Penyelesaian Penerimaan Produk

Apakah pengiriman telah diterima dan Anda
yakin akan menyelesaikan paket ini? Jika anda
menekan Ya, Anda tidak bisa lagi mengedit

paket ini.

Gambar 70. Pop Up window Konfirmasi Penyelesaian penerimaan produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman Form penyelesaian Penerimaan Paket, jika sudah menerima semua produk sesuai yang dipesan,

check list kolom ‘Apakah sudah diterim semua?’. kemudian klik Simpan.

logu i
ecata g € Informas Katalog Komoxitas Akun Saya Pejabat Pembuat Komitmen - 30 Oktober 2015 [QLogout

Form Penyelesaian Penerim

2.Klik Simpan
* Wajib dilengkapi
Kuantitas e
" . Catatan Unit Apakah Sudah e
Pesanan Pengukuran Pesanan Akumulasi Diterima Semua H
e 1. Check list
1 Domestk » VSAT » 4 Mops sudeh termasuk ppn - mbps 100 100 T el
7210000045P-000028435
TELKOM GIGABYTE

Gambar 71. Pop up window penerimaan paket
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‘“ V% Lembaga Kebijakan
@& Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing %

Akan tampil pop up window konfirmasi Paket Selesai, Klik tombol Ya, Sudah di Terima Semua.

Soiuruh paemibsshan procduls pascde pakl 1SP-P1570-10098 heinh
ol oS e

F orm panarimasn procil m skan dikuncs Bosalaben yng
lenad psds koem penemmaan produl boak denet dreersa. Mohon
i sl ikareg

Pilih Ya, Sudah Di arda yakin bahwa semuas produk belsh ditenma?

Terima Semua

Gambar 72. Pop up window penerimaan paket

Klik tombol OK untuk kembali ke halaman Detail Paket.

Gambar 73. Pop up window Konfirmasi Notifikasi Email Sukses
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Panduan User Pejabat Pembuat Komitmen/PPK e-Purchasing

Kemudian akan tampil notifikasi bahwa paket telah selesai.

Paket AGT-P1607-39186

£ Daftar Paket

@ Paket Selesai
Paket ini dinyatakan selesai oleh pada tanggal 27 Juli 2016

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komaoditas Online Shop Kode Anggaran 1111

1D Paket AGT-P16807-39186 Sumber Dana

Nama Paket tes ongkir Tanggal Buat 19 Juli 2016
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BEPN Tanggal Edit 27 Juli 2016
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT Jumiah Produk 4Produk

NPWP Satuan Kerja TM1111111111111 Total Harga IDR 1,236,000.00

Alamat Satuan Kerja Jakarta

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Gambar 74. Notifikasi Paket Selesai
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Pada halaman Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan, tampil button Lihat Penyelesaian penerimaan produk, klik lihat penyelesaian

penerimaan produk.

& Paket Selesai
Paket ini dinyatakan selesai oleh pada tanggal 27 Juli 2016

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Online Shop Kode Anggaran mn

ID Paket AGT-P1607-39186 Sumber Dana

Nama Paket tes ongkir Tanggal Buat 19 Juli 2016
Instansi Kementerian Agraria dan Tata Ruang/EPN Tanggal Edit 27 Juli 2016
Satuan Kerja Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT Jumlah Produk 4Produk

NPW! Total Harga IDR 1,236,000.00

~am  Klik lihat penyelesaian

penerimaan produk

Dal P g i Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
@ Lihat Penyelesaian Penerimaan Produk m

Jumlah Produk Yang Dipesan 4

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima = 4
(berdasarkan penyelesaian penerimaan produk)

Gambar 75. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Penerimaan
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Akan tampil halaman Form Penyelesaian Penerimaan Paket yang menerangkan bahwa paket sudah diterima.

Form Penyelesaian Penerimaan Paket AGT-P1607-39186

{ AGT-P1607-39186

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

| Form Penyelesaian Penerimaan Paket

# Produk

1. Computer » Storage External » Memory Card
43202005-AGT-000012668
V-GEN Micro SD 2GB

2. Computer » Storage External » USB Flash Disk/Drive
43201824-AGT-0000158686
PNY OTG Adapter Panda
3. Computer » Storage External » USB Flash Disk/Drive
= 43201824-AGT-000015867

E PNY OTG Adapter Pencil - Yellow

Catatan

Kuantitas
Unit

Pesanan Pengukuran Pesanan Akumulasi

nia

nia

nia

Awal Penerimaan

unit 10 10
unit 10 10
unit 10 10

Apakah Sudah
Diterima Semua?

@ Ya, Selesai

@ Ya, Selesai

@ Ya, Selesai

Dokumen
Penerimaan
Terkait

= 24342424

n 24342424

= 24342424

Gambar 76. Form Penyelesaian Penerimaan Paket

Tahapan e-Purchasing oleh Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) sudah selesai dilaksanakan.
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3.5 Akun Saya

Pada tab Akun Saya terdapat sub menu Profil dan Pengaturan. Sub menu Profil digunakan untuk merubah data profil
Pejabat Pembuat Komitmen sedangkan sub menu Pengaturan digunakan untuk mengatur bahasa yang dipakai Pejabat Pembuat
Komitmen di website e-catalogue. Untuk merubah profil Pejabat Pembuat Komitmen klik sub menu Profil, kemudian input data

profil Pejabat Pembuat Komitmen, setelah data terisi dengan benar, klik tombol Simpan.

ra L

2. Klik Simpan

Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Amrisyam, S.Ag, M.Ag - 17 Juni 2016 (= Logout

Amrisyam, S.Ag, M.Ag (an
- Profil

¥+ Pengaturan

* Wajib dilengkapi

= Jenis Instansi - Pilin - -

* Alamat Satuan Kerja
1.Isi Data
Profil PPK

NPWP Satuan Kerja | |

*NIP [ |

* Jabatan | |

* No Telp | |

= Email amri@gmail.com

* Nomor Sertifikat PBJ (435678 |

Gambar 77. Halaman Akun Saya - Profil
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Kemudian untuk mengatur bahasa yang digunakan dalam website e-catalogue, pilih sub menu Pengaturan, selanjutnya pilih bahasa

website, terdapat pilihan bahasa indonesia dan english. Jika sudah memilih bahasa, klik Simpan.

Qc ataloque Informasi Katalog Komoditas Akun Saya
2. Klik Simpan

==

A dlengiap 1.Pilih Bahasa

Form Pengaturan

.Amrisyam, S.Ag, M.Ag - 17 Juni 2016 (% Logout

yaturan .Amrisyam, S.Ag, M.Ag (amri.ppk)

* Bahasa Website | Bahasa Indonesia |+

Gambar 78. Halaman Akun Saya — Pengaturan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.6 Halaman Ptunjuk Pengunaan

Halaman ini berisi informasi petunjuk penggunaan aplikasi ePurchasing Produk berupa file pdf yang dapat diunduh.

logu
ecata gue BLCLESEN Katalog  Komoditas  Akun Saya Pejabat Pembuat Komitmen - 28 Oktober 2015 (3 Logout

Petunjuk Peng(
¥ Syarat & Ketentuan

Pilih Petunjuk

nasing (update 28 Mei 2015)

meermeed  Penggunaan

jogue (update 28 Mei 2015)
hasing (update 28 Mei 2015)

kerjaan
ikasi aPurchasing (update 28 Mei 2015)

Gambar 79. Halaman Petunjuk Penggunaan

3.7 Halaman Download

Halaman ini berisi softcopy file yang dapat diunduh, misalnya template surat perjanjian dan surat pemesanan.

fogu i It ‘
ecala g g e Katay  Komodizs  Aln Seya Pejabat Pembuat Komitmen - 28 Oktober 2015 (8 Logout

Download

¥ Syarat & Ketentuan
el en Keeran Dl @ poturk Penggunan

& Downloa
Template Surat Perjanji

Draft Surat Pasanan vet

Kanirak Kataloq versterbary (masih membutuhkan masukan dan user) - Draft Kontrak Katalog

Gambar 80. Halaman Download
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3.8 Halaman Hubungi Kami
Halaman ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala dalam penggunaan aplikasi e-

Purchasing Produk, dapat menghubungi Communication Center LKPP melalui telepon atau email.

o o IR
eca[a 0C Rl iy forofts  Ain'ap Pefabat Pembuat Komitmen - 28 Oktober 2015 (8 Logout

Hubungi Kami
(v Syarat & Ketentuan

ConmcalonCener | 2 Ptk Pengquaan
Download

i
Tolepon: 150055712 o
£ Hubungi Kami e q q
Senn- Jurl 07 00- Pilih Hubungi Kami

omal ecataloguefat]k

Gambar 81. Halaman Hubungi Kami
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4. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu Logout untu

ec atalogue  informasi

Form Pengatura

* Wajib dilengkapi

Form Pengaturan |

* Bahasa Website

k mengakhiri aplikasi.

Katalog Komoditas

) Alat Berat (408)
[]| Alat dan Mesin Perikanan (37)
Alat dan Mesin Pertanian (183)
Alat Kebersihan (7)
Alat Kesehatan (3454)
Alat Pemindai (28)
Bahan Kimia (0)
Bibit Sapi Impor dan Bibit Kerbau Impor (2)
Buku Madrasah (76)
[|| Dekorasi Bunga (0)
Hot-Mix (0)
Internet Service Provider (7454)
Irigasi tetes (4)
@ Jasa Operator Bus (1)
[]| Jasa Pelayanan Kebersihan (0)
|— Jasa Pengelolaan Gedung (0)
[]| Jasa Pengiriman (0)

Akun Saya

-
-

=

-

=

=

Komunikasi & Informatika (0)
Layanan Keuangan Digital (0)

Material Konstruksi (0)

7| Meubelair Sekolah (2)

Obat (5)

Obat /{ Hormon Tanaman dan Hewan (11)
Online Shop (6514)

Pakan (6)

PE Sheet (22)

Pekerjaan Jalan (0)

Penerangan Jalan Umum (392)
Peralatan dan Bahan Pemadam Kebakaran (0)
Peralatan Kantor (75)

Peralatan SAR (0)

PP Sheet (0)

Ready-Mix (0)

Recycling Road (8)

Gambar 82. Proses Mengakhiri Aplikasi

V% Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

_Amrisyam, S.Ag, M.Ag - 17 Juni 2015 (s Logout
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5. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah yang sedang
digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah, silakan

menghubungi nomor Communication Center LKPP di nomor (021) 5020 5577 atau email helpdesk-lpse@lkpp.go.id dan

humas@lkpp.go.id.


mailto:helpdesk-lpse@lkpp.go.id

