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1. Pendahuluan
1.1 Tender Cepat
Tender Cepat dilakukan untuk metode pemilihan Pelaku usaha Barang/Konstruksi/Jasa Lainnya dengan menggunakan Sistem
Informasi Kinerja Pelaku usaha Barang/Jasa (SIKaP) yang tidak memerlukan penilaian kualifikasi, evaluasi penawaran administrasi,
evaluasi penawaran teknis, sanggah dan sanggah banding. Tender Cepat dapat dilakukan untuk Pengadaan Barang/Konstruksi/Jasa
Lainnya dengan kriteria:
1) spesifikasi teknis/KAK dan volume pekerjaan telah ditentukan secara rinci sehingga persyaratan teknis tidak
dikompetisikan;
2) dimungkinkan penyebutan merek dalam spesifikasi teknis/KAK sebagaimana dalam ketentuan pasal 19 ayat (2) Peraturan
Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah;

3) peserta telah terkualifikasi dalam SIKaP.

Tender Cepat dilaksanakan dengan metode penyampaian penawaran harga secara berulang (E-reverse auction). Pelaksanaan
Tender Cepat dengan tahapan sebagai berikut:
a. Persiapan Pemilihan Tender Cepat
1. Pokja Pemilihan menyusun jadwal pelaksanaan pemilihan berdasarkan hari kerja, dengan waktu proses pemilihan
paling cepat 3 (tiga) hari pada hari kerja.
2. Pokja Pemilihan dapat melakukan perubahan jadwal tahap pemilihan dan wajib mengisi alasan perubahan yang

dapat dipertanggungjawabkan.
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3. Pokja Pemilihan menyusun kriteria kualifikasi dan/atau kinerja Pelaku Usaha.
4. Penyusunan dokumen pemilihan secara elektronik melekat pada aplikasi SPSE dan diunggah (upload) pada aplikasi
SPSE.
b. Undangan
1. Peserta yang terkualifikasi dalam SIKaP dan memenuhi kriteria menerima undangan untuk mengikuti pelaksanaan
Tender Cepat.
2. Apabila diperlukan Pokja Pemilihan dapat melakukan pemberian penjelasan setelah undangan dikirimkan sampai
dengan sebelum batas akhir penyampaian penawaran.
3. Proses pemberian penjelasan dilakukan secara daring tanpa tatap muka melalui aplikasi SPSE.
c. Penyampaian dan Pembukaan Penawaran
1. Peserta menyampaikan penawaran harga melalui fitur penyampaian penawaran pada aplikasi SPSE atau sistem
pengaman dokumen berdasarkan alokasi waktu (batch) atau secara real time sebagaimana yang ditetapkan dalam
dokumen.
2. Setelah masa penyampaian penawaran berakhir maka sistem akan menginformasikan peringkat dapat berdasarkan
Urutan Posisi Penawaran (positional bidding) secara real time sebagaimana yang ditetapkan dalam dokumen.
3. Peserta diberikan kesempatan menyampaikan penawaran berulang (e-reverse auction) dalam kurun waktu yang
telah ditetapkan dalam dokumen pemilihan. Penyampaian penawaran berulang dapat dilakukan lebih dari 1 (satu)
kali selama kurun waktu yang telah ditetapkan tersebut.

4. Pengumuman pemenang dengan penawaran harga terendah.
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5. Dalam hal setelah batas akhir penyampaian penawaran tidak ada peserta yang memasukkan penawaran, Pokja
Pemilihan dapat memperpanjang batas akhir jadwal penyampaian penawaran. Perpanjangan jangka waktu jadwal

penyampaian penawaran dilakukan pada hari yang sama dengan batas akhir penyampaian penawaran.

1.2  E-reverse auction
E-reverse auction adalah metode penawaran harga secara berulang. E-reverse auction dapat dilaksanakan:

1. sebagai tindak lanjut tender yang hanya terdapat 2 (dua) penawaran yang lulus evaluasi teknis untuk berkompetisi
kembali dengan cara menyampaikan penawaran harga lebih dari 1 (satu) kali dan bersifat lebih rendah dari penawaran
sebelumnya.

2. Sebagai metode penyampaian penawaran harga berulang dalam Tender Cepat yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

E-reverse auction dapat digunakan antara lain:

1. Barang/Jasa rutin, volume besar, dan resikonya rendah;

2. Barang/Jasa yang memiliki spesifikasi sederhana dan tidak ada perbedaan spesifikasi antar Pelaku Usaha;

3. Tidak ada tambahan layanan atau pekerjaan lain yang spesifik, misalnya tidak ada penambahan pekerjaan instalasi;
dan/atau;

4. Pada pasar persaingan kompetitif dengan jumlah sekurangkurangnya 2 (dua) peserta yang mampu dan bersedia
berpartisipasi pada E-reverse auction;

Contoh produk/komoditas yang bisa diadakan melalui E-reverse auction:
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a. bahan bangunan seperti baja, besi, beton, pipa tembaga;

b. peralatan teknologi informasi standar seperti komputer desktop, perangkat lunak standar, modem, toner catridge;

c. alat tulis kantor;

d. bahan kimia dan beberapa produk farmasi umum; atau

e. pakaian dan seragam dengan ukuran, warna, dan volume yang standar.

Selama dalam proses E-reverse auction, identitas penawar dirahasiakan. Peserta yang mengikuti E-reverse auction adalah

peserta yang memenuhi persyaratan teknis dan tidak dapat mengubah substansi penawaran teknis yang telah
disampaikan/dievaluasi. Aplikasi menampilkan informasi urutan posisi penawaran (positional bidding). Jangka waktu pelaksanaan E-

reverse auction ditentukan berdasarkan kompleksitas pekerjaan dan/atau persaingan pasar.
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1.3  Alur Proses Tender Cepat

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
! Mendapat Undangan
> Membuat Tender/Seleksi Tender Cepat
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Daftar Tender Cepat
Kualifikasi Usaha, dan
l Jumlah Pemenang
Pilin RUP l
Download Dokumen
l Pemilihan
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Melegkapi Data Paket »<_konsolidasi paket |
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HPS l
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l konsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
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Persiapan Pengadaan
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v
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Gambar 1. Alur Proses Tender Cepat (1)
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Gambar 2. Alur Proses Tender Cepat (2)
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2. Memulai Aplikasi
Pokja Pemilihan mendapatkan kode akses (username dan password) dari admin agency di LPSE dengan menunjukan Surat

Penunjukan sebagai Pokja Pemilihan. Login dengan mengisi username dan password terlebih dahulu.

vy

BERANDA CARI PAKET REGULASI KOMNTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

LOGIN -

Masukan username

dan password
X oF

Pilih non pelaku

®

® Non-Penyedia

Klik login

PengumL
No Hama Paket HPS Akhir Pendaftaran 07 November 2018 15:25
Pengadaan Barang @ testyaaaaaaa
1 Pengadaan Direktorat SPSE/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Perkantaran/ Rp 7700t 29 Oktober 2018 14:51
Layanan Internal (Cwverhead)/ Biro Umum dan Keuangan Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Megosiasi Pengadaan
L
2  -Peralatan Server Government Cloud [1 PKT x 1 KL] (non e- Katalog) - Fp 2568 Jt angsung
PTIK EELEEE S
29 Oktober 2018 08:45
3 Perpanjangan Suport Lisensi Perangkat Cloud / Penguatan Kapasitas, Rp 825 Jt Latihan Undangan Kualifikasi Storage
Infrastruktur dan Cloud | PSE / Cloud Data Center | PSE [ Direkiorat

Gambar 3. Halaman Login Pokja Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.1 Membuat Tender
Setelah masuk maka pilih daftar paket di header kemudian pilih paket yang akan dibuat tender, klik button ‘Buat Tender’

untuk melengkapi paket tender.

BERAMDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD
- POKJA 9a - Pokla Pamilfan
Tender Non Tender
Beranda ~ Daftar Paket
Kepanitiaan Semua .
Menampilkan| 25 # data rencda  Buat Tender l
Status Janogal Bugt o Satugn Kerig \V
Sewa Communication Center (Call Center) Draft 18 Maret 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN & Buat Tander
BARANGJASA PEMERINTAH
Perawatan Gedung dan Bangunan Test 99 [[Ng Tender Sedang Berjalan 13 Maret 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN [# Buat Tander
BARANGJASA PEMERINTAH
(JUL) Pengadaan Peralatan Teknik Kimia Polytechnic Educational Tender Sudah Selesai 05 Maret 2019 POLITEKNIK NEGERI BAMNDUNG [# Buat Tender
Development Project (PEDP) Tahun Anggaran 2019 m
Pemelinaraan, Perawatan, Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP Tender Sedang Berjalan 21 Februari 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN [# Buat Tendar
TEST RizKa 122003 [ Tender Ulang | BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 4. Halaman Daftar Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih buat tender maka akan muncul halaman edit tender. Lengkapi informasi tender kemudian setting kriteria pelaku

usaha sesuai dengan kebutuhan tender.

Penting:
1. Paket Tender belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. e-Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui {misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status Tender menggantung dan berpotensi sebagai temuan

Auditor.
Kode Tender 15400999 Nilai HPS Ap 1.320.000.000,00 {05 ]
Nama Paket Sewa Communication Center (Call Center)
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya - Tender Cepat - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terend~"_—______

Kualifikasi Usaha
Jadwal Tender

Rancangan Kontra
Rancangan Kontrak

@® Rancangan Kontrak.docx {18 MARET 2013 13,06

Jenis Kontrak Lumsum

Dokumen Pemilinan
Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas aknir pemasukan dokumen penawaran *

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar =

Informasi Lainnya

Seting Krtora

‘Status Persetujuan
‘Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA Sc
POKJA 8B

POKJA 8a

Gambar 5. Halaman Edit Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.2 IsiJadwal Tender Cepat

Jadwal tender cepat hanya dua tahap, yaitu pemberian penjelasan dan up/oad dokumen penawaran.

Kode Tender 15409959

Nama Paket Sewa Communication Center (Call Center)

Jenis Pengadaan mempengaruhi jadwal. Oleh karena itu, periksa kembali Jenis Pengadaan yang telah anda definisikan. Pastikan Jenis Pengadaan su

Copy Jadwal N |

ngd Mulai ngd Selesai
| 19-03-2019 00:00 ‘ ‘ 19-03-2019 23:59 |
| 20-03-2019 00:00 ‘ ‘ 20-03-2019 23:59 |

Gambar 6. Halaman Isi Jadwal Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.3 Melengkapi Dokumen Pemilihan

2.3.1 Isi Masa Berlaku Penawaran

_ 2. Pilih simpan jika
1. Isikan masa
Masa Berlaku Penawaran sudah selesai

berlaku penawaran

Masa Berlaku Penawaran hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 7. Halaman Masa Berlaku Penawaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.3.2 Upload Dokumen Pemilihan

Beranda - Daftar Paket » Edit Tender

Penting:
1. Paket Tender belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. e-Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui {misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status Tender menggantung dan berpotensi sebagai temuan

Auditor.
Kode Tender 15409999 Nilai HPS RAp 1.320.000.000,00
Mama Paket Sewa Communication Center (Call Center)

Jenis Pengadaan

HKunitlasttlask Perusahaan Kecil atau Non Kecil B
Jadwal Tender Semua Jadwal sudah tersimpan
Rancangan Kontrak
Rancangan Kontrak
@ Rancangan Kontrak.docx {13 MARET 2019 13:06) ope
Pilih Upload
Jenis Kontrak Lumsum
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan Upload
Masa Berlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
o

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Informasi Lainnya

Setting Kriteria Setting Kriteria

Gambar 8. Halaman Edit Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumen Pemilihan

Petunjuk Pembuatan Dokumen Tender/Pemilihan:

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilikan agar konsisten dengan isian SPSE:
1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK):

# Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP):

# Jenis pengadaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

= Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

* Metode penyampaian dokumnen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPS
= Masa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

# Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
# Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
» KAK/ Spesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Pemilihan ®

"
Tanggal Dokumen Pemilihan 18-08-2019 .

LTl = Choaose File  No file chosen

(5 Upload Dokumen

Gambar 9. Halaman Upload Dokumen Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.3.3 Cetak Dokumen Pemilihan
Jika dokumen telah diupload maka di Halaman Edit Tender akan tampil button Dokumen Pemilihan, pilih button tersebut untuk

mencetak dokumen tender.

Penting:
1. Paket Tender belum bisa diumumkan jika isian belumn dilengkapi.
2. e-Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status Tender menggantung dan berpotensi sebagai ternuan

Auditor.
Kode Tender 15409999 Nilai HPS Ap 1.320.000.000,00 (EIFTNLL D
Mama Paket Sewa Communication Center (Call Center)
Jenis Pengadaan

Kualifikasi Usaha

-

Perusahaan Kecil atau Mon Kecil

Jadwal Tender

Rancangan Kontrak
Rancangan Kontrak
® Rancangan Kontrak docx (18 MAFET 2078.1396) Pilih Dokumen Pemilihan

Jenis Kontrak Lumsum

Dokumen Pemilinan
Dokumen Pemilihan i Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar * v

Informasi Lainnya

Setiing Kriteria [ Seting kteria Y Linat Krtoia

Gambar 10. Halaman Edit Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Dokumen Pemilinan Dokumen Pemilihan
Nomor: 123/LKPP/01
Masa Berlaku Penawaran Tanggal: 16 Maret 2019
Urtuk Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Sewa Communication Center (Call Center)
Teknis dan Gambar
Daftar Kuantitas dan Harga

Kelompok Kerja Pemilihan: Kepanitiaan §
Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran: 2019

Dokumen Pemilihan

1. dokumen tender.pdf [Download]
Masa Berlaku Penawaran
Masa berlaku penawaran selama 90 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. KAK.docx [Download]

Daftar Kuantitas dan Harga

Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Yolume Keterangan
call center 0B 20

alat call center unit 20

Gambar 11. Halaman Dokumen Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.4  Setting Kriteria di SIKaP
A. Syarat Kualifikasi Teknis Pelaku usaha Barang dan Jasa Lainnya

Pada Peraturan LKPP No. 9 tahun 2018 Bab 3 Persiapan Pemilihan Pelaku usaha (Poin 3.4.2 Syarat Kualifikasi Teknis Pelaku
usaha) dijelaskan bahwa:
1) Syarat Kualifikasi Teknis Pelaku usaha Barang

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang 1 (satu) pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak

b) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 (satu) pekerjaan dalam
kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak.

2) Syarat Kualifikasi Teknis Pelaku usaha Jasa Lainnya

a. Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang 1 (satu) pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun
terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak; dan

b. Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang 1 (satu) pekerjaan dalam
kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak.

c. Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling
kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu Anggran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

B. Tata cara setting Kriteria Kualifikasi pada Aplikasi SIKaP

1. Pelaku usaha yang ditampilkan jumlahnya adalah pelaku usaha yang sudah terkualifikasi. Pelaku usaha terkualifikasi
adalah Pelaku Usaha Terverifikasi yang memenuhi persyaratan kualifikasi sesuai dengan paket pekerjaan yang akan
dilaksanakan.

2. Pelaku usaha terverifikasi adalah Pelaku usaha yang telah memiliki akun SPSE, terdaftar di Aplikasi SIKaP dan telah

lulus dalam pembuktian kualifikasi.

Minimal satu izin usaha harus dipersyaratkan.

Minimal satu klasifikasi harus dipersyaratkan.

Untuk Pengadaan Barang dan Jasa Lainnya, waktu tahun kontrak selesai harus tahun saat ini.

Penyusunan Kriteria Kualifikasi oleh Pokja Pemilihan minimal satu pengalaman.

oukw



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Nama Paket
Kode Tender
KILIFD
Kualifikasi

Lokasi Paket

Jenis Pengadaan

Kriteria Kualifikasi

Sewa Communication Center (Call Center)

16441999

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kecil atau Non Kecil

Jakarta Selatan (Kota)

Jasa Lainnya

User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Cari Kriteria Kualifikasi

Informasi kriteria kualifikasi

Sebagaimana tertulis pada Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik pada:

= Pasal 26 (a) bahwa NIB berlaku juga sebagai TOP sebagaimana dimaksud dalam peraturan-perundang-undangan di bidang tanda daftar perusahaan
= Pasal 27 bahwa TDP sebagaimana dimaksud dalam pasal 26 (a) berlaku ketentuan sebagai berikut:
= NIB merupakan pengesahan TOP,dan
« NIB sebagai TDP berdaku selama jangka waktu keberlakuan NIB.

Pokja Pemilihan menentukan kriteria kualifikasi berdasarkan Peraturan Presiden Mo. 16 Tahun 2018 beseria turunannya

Gambar 12. Halaman Kriteria Kualifikasi SIKaP
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User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Memiliki lzin Usaha

® Keseluruhan terpenuhi
Salah satu terpenuhi

Memiliki Klasifikasi

® Keseluruhan terpenuhi
Salah satu terpenuhi

Memiliki Pengalaman
Pekerjaan Sejenis Minimal

Dengan MNilal Kontrak
Minimal Rp.

Durasi Tahun

|zin Usaha harus dipilih minimal satu! |

<+ Tambah

| Klasifikasi harus dipilin minimal satu! |

<+ Tambah

0 |Kali

Pada Peraturan LKPP No. 9 tahun 2015 Bab 3 Persiapan

Pemilihan Penyedia (Poin 3.4.2 Syarat Kualifikasi Teknis

Penyedia) dijelaskan bahwa Syarat Kualifikasi Teknis
Penyedia Barang dan Jasa Lainnya paling kurang 1 (satu)
pekerjaan dalam Kurun wakiu 1 (satu) tahun terakhir baik di
lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk

pengalaman subkontrak

YYYY sd. 2019 | Durasi tahun tidak boleh kosong!

0 pada salah satu pengalaman pekerjaan antara

Gambar 13. Halaman Setting Kriteria



User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan
¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah terisi semua, maka akan muncul jumlah pelaku usaha yang memenuhi kriteria

Kriteria Kualifikasi
| Informas! |

Sebagaimana tertulis pada Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nemor 24 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik pada:
= Pasal 26 (a} bahwa NIB berlaku juga sebagai TDP sebagaimana dimaksud dalam peraturan-perundang-undangan di bidang tanda daftar perusahaan
« Pasal 27 bahwa TDP sebagaimana dimaksud dalam pasal 26 (a) berlaku ketentuan sebagai berikut:

« MIB merupakan pengesahan TDF;dan

= MIB sebagai TOP beraku selama jangka waktu keberlakuan NIB.

Pokja Pemiliran menentukan kriteria kualifikasi berdasarkan Peraturan Presiden Mo, 16 Tahun 2018 beserta turunannya

Memiliki Izin Usaha

Sertifikat Badan Usaha (SBU) Dengan Kualifikasi Kecil
® Keseluruhan terpenuhi
Salah satu terpenuhi

Memiliki Klasifikasi ljin Usaha

1AM, KEHUTANAN DAN PERIFANMAMN

® Keseluruhan terpenuhi

Salah satu terpenuhi = Tambah

Memiliki Pengalaman 1 Kali
Pekerjaan Sejenis Minimal

Dengan Nilai Kontrak 1.000.000 pada
Minimal Rp.

Durasi Tahun 2010 |sd. 2019

Dilnmukan pelaku usaha sejumlah: 2 Simpan Kriteria Kualifikasi

Gambar 14. Halaman Setting Kriteria Kualifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.5 Persetujuan (Collective Collegial)
Setelah paket selesai diubah dan dicetak maka simpan paket dan langkah selanjutnya yaitu meminta persetujuan collective
collegial panitia pokja yang terlibat dengan kuota 50%+1. Maksudnya jumlah 50% total panitia ditambah satu panitia. Misal jumlah

panitia 5. Berarti 50% + 1 dari 5 adalah 3, jadi total panitia yang wajib setuju minimal 3 panitia.

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju

POKJA Sc

POKJA 8 Collective collegial
POKJA 82

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:
1. Tidak akan melakukan prakiek Korupsi, Kelusi, dan Nepotisme;
2. Akan melaporkan kepada PA/KPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesual ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4, Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakta Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Tender ini. Dengan mengumumkan Paket Tender ini, anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.
Alasan Tidak Setuju

Pilih setuju

Gambar 15. Halaman Collective Collegial Panitia Pemilihan



mPP User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memenuhi 50+1 panitia yang menyetujui paket, maka paket akan muncul di beranda

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 9c v . .

POKJA B v Pokja Pemilihan sudah

POKJA 92 v setuju

Gambar 16. Halaman Pakta Integritas persetujuan

Apabila sudah melakukan collective collegial maka paket akan muncul di halaman beranda dan dapat diikuti para rekanan
atau pelaku usaha. Tahap selanjutnya dalam e-Tender Cepat adalah tahapan pemberian penjelasan. Rekanan bertanya seputar paket

tender. Pokja Pemilihan menjawab pertanyaan tersebut sesuai jadwal tahap pemberian penjelasan.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Tahap Penjelasan Tender

Pada tahap penjelasan tender ini Pokja Pemilihan membalas pertanyaan dari pelaku usaha.

Infarmasi Tender Pertanyaan o

Kode Tender 15409399 1T
Mama Tender Sewa Communication Center (Call Center) §/
Tahap Tender Saat Ini Pemberian Penjelasan {E4= 0 Ta ha p pem be rian

Jumlah Peserta

penjelasan

Dokumen Pemilinan

Dokumen Pemilinan

Dokumen Pemilihan [1540:9999] - Sewa Communication Center (Call Center). pdf

Jumlah Penawaran 0 Penawaran

Informasi Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pokja Pemilihan.

Infermasi Lainnya

Gambar 17. Halaman Tahap Pemberian Penjelasan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Sebelum menjawab pertanyaan dari pelaku usaha, pokja dapat mengisi pembukaan.

Informasi Tender Partanyaan ()

Kode Tender 15409989

MNama Paket Sewa Communication Center (C

Sisa Waktu 10 jam /37 menit
W Pembukaan
W penjelasan - Bab 5 @ 18 Maret 2019 13:20
yth pokja pemilihan, apakah alat call center wajib bersertifikat SNI? ) 24326009

[ Pesertz G Pokiz Pemilinan

Pokja Pemilinan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Micresoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 18. Halaman Pertanyaan 1
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informasi Tender Pertanyaan ()

Kode Tender 15409998
Nama Paket Sewa Communication Center (Call Center)

Sisa Waktu 10 jamn /36 menit
M Pembukaan Simpan
B/ US=3S==:c FontSize.. -|FontFamiy. -|FontFormat - | = @ e Da X v 5 B=

wth para peoyedia mehan dibaca tarenin danul: dekumen pemilinan dengan seksama

M penjelasan - Bab 5 @ 19 Maret 2019 13:20

yth pokja pemilinan, apakah alat call center wajib bersertifikat SNI? ) 24328008

[ Peserta [ Pokia Pemilinan

Pokja Pemilinan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 19. Halaman Pertanyaan 2
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Selanjutnya pokja dapat menjawab pertanyaan pelaku usaha.

Informasi Tender Pertanyaan o

Kode Tender 15409999
Nama Paket Sewa Communication Center (Call Center)

Siza Waktu 10 jam /36 menit

M Pembukaan | Ubah |

yth para penyedia mohon dibaca terlebin dahulu dokumen pemilihan dengan seksama

™ penjelasan - Bab 5 @ 19 Maret 2019 13:20

yth pokja pemilinan, apakah alat call center wajib bersertifikat SNI7 @ 57 B 24326099

E Pesarta n Pokja Pemilinan

Pokja Pemilinan masgih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 20. Halaman Pertanyaan 3
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

¥ penjelasan - Bab 5 @ 19 Maret 2019 13:20

yth pokja pemilihan, apakah alat call center wajib bersertifikat SNI? n 24326099
Jawaban * BJ UZZ=Z=Z=:= FontSize.. -|FontFamily - |FontFormat - @ E P e 9o X x* 5 B =
[VE:]

Choose File N

Hanya file txi, doc, docx,

Pokja Pemilinan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 21. Halaman Jawab Pertanyaan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai dijawab maka jawaban akan muncul di halaman penjelasan tender.

Informasi Tender Pertanyaan o

Kode Tender 15409999
MNama Paket Sewa Communication Center (Call Center)

Sisa Waktu 10 jam /36 menit

M Pembukaan | Ubah |

yth para penyedia mohon dibaca terlebin dahulu dekumen pemilihan dengan seksama

M penjelasan - Bab 5 (@ 19 Maret 2019 13:20
vin pokja pemilihan, apakah alat call center wajib bersertifikat SNI? ) 24328000
Kepanitizan 9

19 Maret 2019 13:22

[1) Pesen= [ Pokia

Pokja Pemilinan masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 22. Halaman Penjelasan Tender Jawaban Sudah Diisi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. Tahap Pembukaan Dokumen Penawaran
Tahap selanjutnya pembukaan dokumen penawaran. Untuk tender cepat pembukaan penawaran dilakukan di dalam sistem

SPSE4.3 dengan reverse auction.

Infarmasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Kode Tender 15408898 717
Mama Tender Sewa Communication Center (Call

Tahap Tender Saat Ini Tender Sudah Selesal Pembukaan penawaran bisa

Jumlah Peserta 4 Peserta

i dilakukan, jika jadwal sudah selesai
Dokumen Pemilihan .
Dakumen Pemilinan

Dokumen Pemilinan [15400339] - Sewa Communication Center (Call Center).pdf

Jumlah Penawaran 4 Penawaran
Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Belum Ada Pemenang
Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran D
Berita Acara Hasil Pemilinan [ Cotak }

Gambar 23. Tahap Pembukaan Dokumen Penawaran
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4“ .~ Lembaga Kebijakan

N
“#pss  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai maka akan ada tampilan seperti dibawah ini.

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Kode Tender 15408999 R [

Nama Tender Sewa Communication Center (Call Center)
Metode Pemilihan Tender Cepat

Nilai HPS Ap 1.320.000.000,00

Waktu 20 Maret 2018 00:00 s.d. 20 Maret 2019 23:59
Status Heverse Auction sudah dilakukan

Pembukaan ) Pembukaan Hasil Reversa Auction

Gambar 24. Halaman e-auction
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Kode Tender 15409999 8" R

Nama Tender Sewa Communication Center [Call Center)

Metode Pemilihan Tender Cepat

Nilai HP5 Ap 1.320.000.000,00

Waktu 20 Maret 2019 00:00 5.d. 20 Maret 2019 23:59

Status Reverse Auction sudah selesal

Hasil No Nama Peserta Penawaran
1 REKANAN 8 Rp 1.304.600.000,00
2 REKANAN 9 Rp 1.309.000.000,00
3 REKANAN 10 Rp 1.302.400.000,00
4 REKANAN 11 Rp 1.317.360.000,00

Gambar 25. Halaman e-auction
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1 Evaluasi
Evaluasi dapat dilakukan jika lebih dari 1 peserta yang memasukkan penawaran. Apabila hanya 1 peserta yang memasukkan

penawaran maka tender cepat dinyatakan gagal.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Hasil Evaluasi

Tender Cepat Gagal. Karena hanya ada 1 Peserta yang memasukkan penawaran.

No. Nama Peserta Penawaran Kualifikasi Undangan Verifikasi 0B
Penyedia

1 REKANAN 45 Rp 715.000.000,00 EED Lihat Kualifikasi v

2 CV.RDR Tidak Ada Penawaran Lihat Kualifikasi x

3 REKANAN 35 Tidak Ada Penawaran Lihat Kualifikasi x

4  REKAMAM 15 Tidak Ada Penawaran Lihat Kualifikasi x

5 REKANAN 20 Tidak Ada Penawaran Lihat Kualifikasi x

nE\«'aIuasiHarga nPemenang PemenangTerveriﬁkasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 26. Contoh Tender Cepat Gagal.
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih nama pelaku usaha untuk melihat detail penawaran harga.

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Kode Tender 15408898 " K[

Nama Tender Sewa Communication Center (Call Center)

Metode Pemilihan Tender Cepat

Nilai HPS Ap 1.320.000.000,00

Waktu 20 Maret 2019 00:00 s.d. 20 Maret 2019 23:59

Status Heverse Auction sudah selesal

Hasil Akir No Nama Peserta Penawaran Keterangan
1 REKANAN &
2 REKANAN 9
3 REKANAN 10 rendah
B REKANAN 11 Rp 1.317.360.000,00

Gambar 27. Halaman Evaluasi Penawaran Peserta



Lembaga Kebijakan

Informasi Detil Penawaran Reverse Auction

Kode Tender

Mama Tender
Nama Peserta
Metode Pemilihan
‘Waktu

Nilai HPS

Status

Penawaran 1

Harga Penawaran
‘Waktu Pengiriman
Jenis Barang/Jasa
call center
alat call center

Total

User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

15409559

Sewa Communication Center [Call Center)
AEKANAN &

Tender Cepat

20 Maret 2019 - 20 Maret 2019

Ap 1.320.000.000,00

Reverse Auction sudah selesal

Ap 1.304.600.000,00

18 Maret 2019
Satuan Unit Volume Harga Satuan Pajak
OB 20 Rp 9.800.000,00 10.0
unit 20 Rp 49.500.000,00 10.0
Rp 1.304.600.000,00

Total Harga Keterangan
Rp 215.600.000,00

FRp 1.089.000.000,00

Gambar 28. Halaman Detail Rincian Penawaran Peserta
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¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Hasil cetak rincian penawaran peserta dalam bentuk PDF

Hasil Reverse Auction REFANAN B

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Walktu
MNilai HPS
Status

Penawaran 1

Harga Penawaran

Waktu Pengirman

Jenis
Barang
fasa

call
center

alat
call
center

Total

Satuan

Umnit Volume
oB 20

unit 20

Rp 1.304.600.000,00

15409999

Sewa Communication Center (Call Center)
Tender Cepat

20 Maret 2019 - 20 Maret 2019

Rp 1.320.000.000,00

Reverse Auction sudah selesai

Rp 1.304.600.000,00

18 Maret 2019

Harga Satuan Pajak Total Harga Keterangan
Rp 9.800.000.,00 10.0 Rp 215.600.000,00
Rp 49.500.000,00 10.0 Rp 1.089.000.000,00

Gambar 29. Halaman Rincian Penawaran dalam bentuk PDF
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2 Kirim Undangan Verifikasi

Selanjutnya kirim undangan verifikasi

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Hasil Evaluasi
Mo. Nama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi n ﬂ n
1 REKANAN 10 Ap 1.302.400.000,00
2 REKANAN 8 Ap 1.304.600.000,00
3 REKANAN 8 Ap 1.30%.000.000,00
4 REKANAN 11 Ap 1.317.360.000,00

n Evaluasi Harga ﬂ Pemenang n Pemenang Terverifikasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan
Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POK.JA Sc
POK.JA Sb

POKJA 9a

Gambar 30. Halaman Evaluasi Pelaku Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih tipe pesan yang akan dikirimkan

Beranda = Informasi Tender
Infarmasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi
Perhatian: € Kembali ke Hasil Evaluasi

1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2 Pesanini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.
Tipe Pesan® Filih Tipe Pesan

Anda harus memilih tipe pesan terlebih dahulu!

Subjek Konten

Gambar 31. Pilih Tipe Pesan yang akan Dikirimkan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isikan data undangan verifikasi untuk pelaku usaha

L
1S| UNDANGAN VERIFIKASI
Kepada Yth
REKANAN 10
di
Tempat

Kami mengundang Anda unfuk menghadi Verifikasi terhadap tender
ID tender | 15409999,

Nama tender: Sewa Communication Center (Call Center)

dengan informasi terkait pembukiian sebagai berikut:

Wakiu: .

Tempat: ...

Yang harus dibawa : ...

Yang harus hadir : ...

Hormat karmi,
Kepanitiaan §
Waktu g sd ] —
Tempat *
&
Yang Harus Dibawa "
“
Yang Harus Hadir "
—_—

Gambar 32. Halaman Isi Undangan Verifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pesan berhasil terkirim.

s
¥

Tipe Pesan” Pilih Tipe Pesan

Anda harus memilih tipe pesan terlebih dahulul

Subjek Konten
(LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Verifikasi
ki packs 18 Maret 2018 19,61 SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Kepada Yth.
REKANAN 10
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri Verifikasi terhadap tender

1D Tender 15409999
Nama Tender Sewa Communication Center (Call
Center)

dengan informasi terkait pembuktian sebagai berikut:

Walktu 25 Maret 2019 13:41 s.d. 25 Maret
2019 13:41

Tempat LKPP

Yang harus dibawa dokumen lengkap

Gambar 33. Halaman Undangan Verifikasi Berhasil Disimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 \Verifikasi Data Pelaku Usaha Di SIKaP

Jika semua undanga sudah dikirim, tahapan selanjutnya adalah verifkasi data pelaku usaha di SIKaP.

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Ewvaluasi

Hasil Evaluasi

Mo. Nama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi

1 REKANAN 10 Ap 1.302.400.000,00 < Kiim Ulang & Catak
2 REKANAN B Ap 1.304.600.000,00 < Kirim Ulang & Catak Varifikasl x Konfirmasi
5 FAEKANAN 8 A 1.308.000.000,00 4 KiimUlang & Cetak v WVerifikasl| x Konfirmasi

4 REKAMNAN 11 Ap 1.317.360.000,00 <4 Kiim Ulang & Caetak v Varifikasl x Konfirmasi

Klik verifikasi

n Evaluasi Harga n Pemenang n Pemenang Terverifikasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
PCK.JA 8c
POKJA 9b
POKJA 9a

Gambar 34. Halaman Verifikasi Data Pelaku usaha



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Lakukan verifikasi identitas pelaku usaha

User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Informasi [dentitas Pelaku Usaha

Identitas

Nama Perusahaan
Rekanan

Bentuk Usaha

Alamat di ADP

Alamat Perubahan (Jika
Ada)

Kode Pos

Provinsi

Kabupaten/Kota

Kecamatan

Kelurahan

Kantor Cabang

Izin Usaha Mkta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Qrang Yang Dapat Dihubungi

REKANAN 8 User ld

NPWP
PT

No.Pengukuhan PKP
Jakarta Selatan (Kota)

Email

Telepon

Fax
Telepon Seluler

Jakarta Selatan (Kota)
Website

Perubahan Tanggal

Tidak

Pilih verifikasi

+ Varifikasi

REKANANG

TA11111.1-111.008

REKANANS@Ikpp.go.id

021-1234567

04-02-2015 08:45:31

POKJAYA - Pokja Pemilihan &

Gambar 35. Halaman Identitas Pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi izin usaha

ldentitas Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
POKJASA - Pokja Pemilihan &

Detail Izin Usaha

Sebagaimana tertulis pada Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomeor 24 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik pada:

= Pasal 26 (a} bahwa MNIB berlaku juga sebagai TDP sebagaimana dimaksud dalam peraturan-perundang-undangan di bidang tanda daftar perusahaan
= Pasal 27 bahwa TDP sebagaimana dimaksud dalam pasal 26 (a) berlaku ketentuan sebagai berikut:

& MIB merupakan pengesahan TDP:dan

« MIB sebagai TDP beraku selama jangka waktu keberlakuan NIB.

Jenis lzin Usaha Surat ljin Usaha Perdagangan (SIUP) Nomor Surat SIUP123/22012019

Berlaku Sampai Tanggal Instansi Pemberi DFPKEAD

* Seumur Hidup .
Klasifikasi « 26220 - INDUSTRI PERLENGKAPAN KOMPUTER

Kualifikasi Kecil Perubahan Tanggal 22-01-2019 03:28:52

Tanggal Dibuat 13-03-2018 01:16:00

Pilih verifikasi

< Kembali + Verifikasi

Gambar 36. Halaman SIKaP Verifikasi Izin Usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi akta

Identitas Izin Usaha Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

POKJASA - Pokja Pemilihan &

Nomor AKTA 12101222019

Tanmggal Surat 04-09-2017

MNotaris jaktim

Tanggal Dibuat 23.02-2018 10:37:46

Keterangan Verifikasi

Pilih verifikasi

<D Kembali + Varifikasi

Q, | Search = 1. B
Nama LPSE Alasan Pembatalan Verifikasi Perubahan Tanggal
PANITIA 9a LPSE PDAM Kota Makassar erifikasi dibatalkan karena adanya perubahan 27-Feb-2018 | 16:20
data oleh pelaku usaha.
PANITIA 3a LPSE PDAM Kota Makassar Verifikasi dibatalkan karena adanya perubahan 13-Mar-2018 | 16:11

data oleh pelaku usaha.

Gambar 37. Halaman SIKaP Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pemilik

Identitas lzin Usaha Mkia Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

POKJASA - Pokja Pemilihan &

Rincian Data Pamilik

Jenis Kepemilikan

Nama

Kewarganegaraan

KTP/Nomor Paspor

NPWP

Perusahaan Nasional

rony syalala

Indonesia

3205

1234567890987654

Alamat

Provinsi

Kabupaten/Kota

Kecamatan

Kelurahan

Saham

Tanggal Dibuat

Perubahan Tanggal

pasar rebo jaktim

DKl Jakarta

Jakarta Timur [Kota)

Pasar Rebo

DKl Jakarta

30.0 Lembar

22-01-2019 03:38:53

Pilih verifikasi

<O Kembali + Verifikasi

Gambar 38. Halaman SiKap Verifikasi Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
POKJASA - Pokja Pemilihan &

Jenis Kepengurusan Individu WHNI Jabatan Project Manager
Nama viktor Menjabat Sejak 02-10-2017
KTP/Nemor Paspor 32006 Menjabat Sampai 23-02-2018
NPWP 68.585.8588.5-888.000 Tanggal Dibuat 23-02-2018 10:40:43
Alamat ciracas Perubahan Tanggal 22-01-2019 03:39:45
Provinsi DKl Jakarta
Kabupaten/Kota Jakarta Timur (Kota)
Kecamatan Ciracas
Kelurahan Ciracas

Pilih verifikasi

Gambar 39. Halaman SIKaP Verifikasi Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e
Profil
Jents Tenaga Ak Pendudian AKhir s
Nama  anutnumakhmat Jobeten  direkur
Niggula 278 TG ProfesiKeahlian  ahi event logistic
Kewarganegarsan  Indonesia Lama Pengalaman Kerla 15
(Tahun)
s s
Status Kepegawasan Tetap
Emal  anutnurrakmat123@gmall com
Tanggal Dbuat  18-04-2018 110443
Alamat komplek rancamas dlok | no 40
Perubahan Tanggal 18-04-2018 110443
Propinsi
Sdahkan masukan
kabupaten keterangan saat verifkas:
kuakfikas:
Kecamatan
Kelurahan
Curricullum Vitae
Pengalaman
Tahun Uraian
2010 Sebaga pm event balalatalalalai
Pendutihan
Tahun Urasan
2015 S3rana fimu poltik.
Serufikas:
Tahun Uraian
2018 ahh event logstk
Kemampuan Bahasa
Urasan
Pilih verifikasi
O Kembah

Gambar 40. Halaman SIKaP Verifikasi Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi peralatan

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Pengalaman Pajak
Rincian Peralatan

Nama mobil
Jumiah 67
Kapasitas besar

Merk/Tipe suzuka

Tahun Pembuatan 201
Kondisi 03
Lokasi Sekarang jl mercusuar
Status Kepemilikan Sendiri

Bukti Kepemilikan 7782829292

Keterangan

Tanggal Dibuat 05-02-2018 05:14:37

Perubahan Tanggal 05-02-2018 05:16:41

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Pilih verifikasi

<Ot Kembali

Gambar 41. Halaman SIKaP Verifikasi Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian verifikasi pengalaman

Venfkasi Ll O Logout

Identitas Izin Usaha Aida Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pajak

Nama Kontrak Pengadaan ATK
Instansi

Nomor Kontrak 123
Instansi Pengguna Pemerintah Daerah Provinsi DK Jakarta

Tanggal 27-02-2017 Barang/Jasa
Kontrak/Pelaksanaan

Pekerjaan
L Alamat Instansi Jakanta

Selesai Kontrak 27-02-2017
Propinsi DKl Jakarta

Tanggal Serah Terima 27-02-2017
Pekerjaan kabupaten Jakarta Pusat (Kota)

Nilai Kontrak (Rp) Rp100,000,000.00 Kecamatan Gambir

Kelurahan Gambir
Lokasi Pekerjaan

Telepon Instansi 0213542354

Alamat Jakarta

Propinsi DKl Jakarta
o Kategori Pekerjaan Barang

kabupaten Jakarta Selatan (Kota|
.a J Kiasifikasi  « C26 - INDUSTRI KOMPUTER, BARANG ELEKTRONIK DAN

OPTIK
Kecamatan Jagakarsa
Tanggal Dibuat 27-02-2018 01:46:04
Kelurahan Jagakarsa

Perubahan Tanggal 27-02-2018 01:46:04

Silahkan masukan
Persentase Pekerjaan 100.0 keterangan saat verifikasi
L 2

Keterangan Pekerjaan sudah selesai

Pilih verifikasi

<1Kembali

Gambar 42. Halaman SIKaP Verifikasi Pengalaman
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pajak

Verifikasi

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Rincian Laporan Pajak

Jenis Laporan Pajak SPT Masa PPH 21 Nomor Bukti Penerimaan 6756466576890
Surat

Masa Pajak Tahunan (Januari 2017) . .
Tanggal Bukti Penerimaan 22-02-2018

Surat
Tanggal Dibuat 05-02-2018 05:14:57

Perubahan Tanggal 05-02-2018 05:14:57

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Pilih verifikasi

<1 Kembali

Gambar 43. Halaman SIKaP Verifikasi Pajak



mPP User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai semua verifikasi di SIKaP maka silahkan kembali ke halaman evaluasi untuk konfirmasi.

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi
Hasil Evaluasi
No. Mama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi

Pilih Konfirmasi
— % Konfirmasi

1 REKANAN 10 Ap 1.302.400.000,00

2 FAEKANAN B Ap 1.304.600.000,00 v
3 AEKANAN 8 Ap 1.308.000.000,00 W
4 FAEKANAN 11 Ap 1.317.360.000,00 v

m Evaluasi Harga n Femenang n Pemenang Terverifikasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POK.JA 9c
POK.JA 9b
POK.JA 3a

Gambar 44. Halaman Evaluasi Pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Konfirmasi Varifikasi Kualifikasi SIkaP

Dengan ini menyatakan bahwa sudah dilakukan verifikasi data kualifikasi di aplikasi SIKaP untuk peserta sebagai berikut :

Nama Penyedia ! REKAMNAN 10
Alamat :Jakarta Selatan (Kota)
E-Mail ! REKANAN10@(kpp.go.id

Pilih Konfirmasi

Gambar 45. Halaman Konfirmasi Verifikasi SIKaP

Kemudian pilih OK pada konfirmasi verifikasi data pelaku usaha yang tampil

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah anda yakin sudah melakukan verifikasi data penyedia?

Pilih OK
Cancel

Gambar 46. Konfirmasi Verifikasi
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jika berhasil konfirmasi maka muncul notifikasi berhasil konfirmasi. Selanjutnya pokja pemilihan melakukan penetapan pemenang.

Informasi Tender Perianyaan o Reverse Auction Evaluasi

Konfirmasi erifikasi berhasil disimpan.

Penetapan Pemenang

Undangan Verifikasi

1 REKANAN 10 Ap 1.302.400.000,00 v v
2 REKANAN & Ap 1.304.600.000,00 v
3 REKANAN 9 Ap 1.309.000.000,00 v
4 REKANAN 11 Ap 1.317.360.000,00 v

n Evaluasi Harga ﬂ Pemenang n Pemenang Terverifikasi
Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 47. Halaman Konfirmasi Berhasil
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih penetapan pemenang.

Ne Peserta Harga Reverse Auction

Rp)
Rp 1.302.400.000,00

RERAMNAM 10

1. Pilih pemenang

1

2 REFAMNAM 8 Rp 1.304.600.000,00

3 REFAMAM 9 Rp 1.309.000.000,00

o4 RERMAM, Rp 1.317.360.000,00
2. klik submit

Peserta dengan Urutan Pertama Akan jadi Pemenang Tender

Gambar 48. Halaman Pilih Pemenang

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apa anda yakin akan menetapkan peserta 'REKAMAMN 10°
sebagai Pemenang?

Pilih OK
Cancel

Gambar 49. Halaman Konfirmasi Pemenng Tender
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User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Sebelum masuk ke tahapan pengumuman pemenang, anggota pokja pemilihan wajib menyetujui pemenang tender. Klik button
‘persetujuan’ di halaman tab evaluasi. Pokja yang setuju harus memenuhi 50%+1 .

Informasi Tender Pertanyaan ()

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta

1 REKANAN 10
2  REKANAN 8
3  REKANANS
4 REKANAN 11

Reverse Auction

Penawaran

Rp 1.302.400.000,00
Rp 1.304.600.000,00
Rp 1.309.000.000,00

Rp 1.317.360.000,00

Evaluasi

Undangan Verifikasi [ H |
v
v
v
v

< 8
« 8

[} EvaluasiHarga [} Pemenang  [[[J] Pemenang Terverifikasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan
Anggota Panitia/Pokja
POKJA 9a
POKJA 9c
POKJA 9b

Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
v 21 Maret 2019 13:59

Gambar 50. Persetujuan Pemenang oleh Pokja
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Pilih button setuju untuk menyetujui penetapan pemenang, apabila tidak tidak setuju maka pokja harus memasukkan alasan tidak
setuju terlebih dahulu kemudian pilih button tidak setuju.

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

No Peserta Harga Terkoreksi Urutan Pemenang
1 REKANAN S Ap1.309.000.00000 3
2 REKANAN 1D Rp 130240000000 1 4
3 REKANAN 11 Rp1.317.360.00000 4
4 REKANAN B Rp1.304.60000000 2

Alasan Tidak Setuju

rminirmal 10 karakter

Gambar 51. Halaman Persetujuan Pemenang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang
No. Mama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi [H P V|
1 REKANAN10 Ap 1.302.400.000,00 4 KiimUlang & Cetak v v v Verfikasi| v Terverikasi

2 HEKANAN B Ap 1.304.600.000,00 <4 KiimUlang & Cetak v Veriflkasl v Terverifikasi
3  REKAMAN G Ap 1.305.000.000,00 4 Kiim Ulang & Cetak v Verifikasl + Terverifikasi
4 REKANAN 11 Ap 1.317.360.000,00 <4 KiimUlang & Cetak v Verifkasl v Terverifikasi

[C) EvaluasiHaga () Pemenang [ Pemenang Terverifikasi

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Status Persetujuan
‘Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal
POKJA 9b v 21 Maret 2019 14:00
POKJA 92 '3 21 Maret 2019 13:52
POKJA 9c

Gambar 52. Halaman Status Persetujuan
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User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan
& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.4 Membuat Berita Acara Evaluasi Penawaran dan Berita Acara Hasil Pemilihan

Jumlah Penawaran 4 Penawaran

Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang

Hasil Evaluasi
Urutan 1

* Penawaran Terendah
* Pemenang By Verifikasi Pokja

REKAMAN 10

Urutan 2 REKAMAN 8

Urutan 3 REKAMA]

Pilih Cetak
Urutan 4

REKAMA)
Berita Acara

Barita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Pemilihan

Pangumuran Pmerang

Informasi Lainnya

Gambar 53. Halaman Berita Informasi Tender
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Isikan data Berita Acara Evaluasi Penawaran

Cetak Berita Acara

Nomor *

Tanggal *

Keterangan
Tambahan Lain

Gambar 54. Halaman Cetak Berita Acara
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User Guide SPSE 4.3 e-Tender Cepat untuk Pokja Pemilihan

Berita Acara

Pengumuman Pemenang

Infermasi Lainnya

Berita Acara Evaluasi Penawaran m

Pengumuman Pemenang

Informasi Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pokja Pemilihan.

Gambar 55. Berita Acara Evaluasi Penawaran telah Dicetak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil Berita Acara Evaluasi Penawaran yang sudah dalam bentuk PDF

Berita Acara Evaluasi Penawaran
Nomor : 12/d23/Ikpp/09

Pada hari ini, 25 Maret 2019, telah dibuat Berita Acara Evaluasi Penawaran untuk paket pekerjaan:

Kode Tender 15409899

Nama Tender © Sewa Communication Genter (Call Center)
Nilai Total HPS »  Rp1.320.000.000,00

Metode Pengadaan . Tender Cepat

Metode Evaluasi :  Harga Terendah Sistem Gugur

A. Pembukaan Penawaran dari Peserta yang mendaftar terdapat Peserta yang memasukan Dokumen Penawaran,

yaitu:
No. MNama Peserta Nilai Penawaran
1 REKANAN B Rp 1.304.600.000,00
2 REKAMNAN 9 Rp 1.309.000.000,00
3 REKANAN 11 Rp 1.317.360.000,00
4 REKANAN 10 Rp 1.302.400.000,00

B. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Harga

No. Mama Peserta Penawaran Hasil Keterangan
Evaluasi

1 REKANAN 10 Rp 1.302.400.000,00 LULUS

2 REKANAN 8 Rp 1.304.600.000,00 LULUS

Gambar 56. Berita Acara Evaluasi Penawaran
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya cetak Berita Acara Hasil Pemilihan.

Jumiah Penawaran 4 Penawaran
Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction

Undtan 1 REKANAN 10
* Penawaran Terendah

* Pemenang By Verifikasi Polga

Untan2 REKANAN 8
Untan 3 REKANAN 8

Unitan4 REKANAN 11

Berta Acara Evaias Penawran { Cota)

Pengumunan Pemenang
Informasi Lainnya

Gambar 57. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Tender
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Isikan data Berita Acara Hasil Tender

Cetak Berita Acara

Nomor *

Tanggal *

Keterangan
Tambahan Lain

Preview

Gambar 58. Halaman Isi Berita Acara Hasil Tender
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jumlah Penawaran 4 Penawaran

Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang
Urutan 1 4 REKANAN 10
* Penawaran Terendah
* Pemenang By Verifikasi Pokja
Unitan 2 REKANAN 8
Urutan 3 REKANAN 9
Urutan 4 REKANAM 11

Borita Acara Berita Acara Evaluasi Panawaran [ Cotak

@ Berita Acara Evaluasi Penawaran-15409999 pof (18 MAR

Berita Acara Hasil Pemiinan [ Cotak |

@ Berita Acara Hasil Pemilihan-15409889.pdf {18 MARET 2019

Pengumuman Pemenang

Informasi Lainnya
+ Upload

Gambar 59. Berita Acara Hasil Pemilihan telah Dicetak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil .PDF Berita Acara Hasil Pemilihan

Berita Acara Hasil Pemilihan
Nomor : d.23/2019/100

Pada hari ini, 25 Maret 2019, telah dibuat Berita Acara Hasil Pemilihan untuk paket pekerjaan:

Kode Tender : 15409999

Nama Tender . Sewa Communication Center (Call Center)
Nilai Total HPS . Rp 1.320.000.000,00

Metode Pengadaan . Tender Cepat

Metode Evaluasi . Harga Terendah Sistem Gugur

A. Pembukaan Penawaran dari 4 Peserta yang mendaftar terdapat 4 Peserta yang memasukan Dokumen Penawaran,

yaitu:
No. | Nama Peserta Nilai Penawaran
1 REKANAN 8 Rp 1.304.600.000,00
2 REKANAN 9 Rp 1.309.000.000,00
3 REKANAN 11 Rp 1.317.360.000,00
4 REKANAN 10 Rp 1.302.400.000,00

B. Evaluasi Penawaran

1. Evaluasi Harga
[ I I |

Gambar 60. Halaman Berita Acara Hasil Pemilihan
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5. Pengumuman Pemenang Tender

Tahap selanjutnya adalah mengumumkan pemenang tender.

Jumlah Penawaran 4 Penawaran
Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 % REKAMAN 10
* Penawaran Terendah
* Pemenang By Verifikasi Pokja

Urutan 2 REKANAN 8
Urutan 3 REKAMAN 9

Urutan 4 REKAMNAN 11

o Berita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Pemilihan

Pengumuman Pemenang

Informasi Lainnya
+ Upload

Gambar 61. Halaman Pengumuman Pemenang
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Beranda » Informasi Tender » Pengumuman Pemenang

No Peserta Email Pemenang
1 REKANAN 10 REKANAN1DEkpp.ge.id (V]
2 REKANAM B REKANANEEIkpp.go.id (]
3 REKANAN § REKANANSEIkpp.go.id (]
4 REKANAN 11 REKAMAN11&lkpp.go.id [ x]

Gambar 62. Kirim Undangan Pemenang
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informasi Tender Pertanyaan o Reverse Auction Evaluasi

Informasi Pengumuman Pemenang telah dikirim

Kode Tender 1 ‘Summary Tender
Nama Tender Sewa
Tahap Tender Saat Ini Tender Sudah Selesai
Jumlah Peserta 4 Peserta
Dokumen Pemilihan Dokuman Pemilinan
Dokumen Pemilihan [15409999] - Sewa Communication Center (Call Center).pdf
Jumlah Penawaran 4 Penawaran
Pembukaan Penawaran Penawaran Menggunakan Reverse Auction
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
Urutan 1 s REKAMAN 10
* Penawaran Terendah
* Pemenang By Verifikasi Pokja
Urutan 2 REKAMAN &
Urutan 3 REKANAN 9
Urutan 4 REKANAN 11

Gambar 63. Halaman Notifikasi Pengumuman Pemenang telah dikirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Keluar Dari Aplikasi
Pilih logout untuk keluar dari aplikasi SPSE 4.3

SERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

& Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender Non Tender

Beranda » Dafiar Paket

Kepanitiaan Semua -
Menampilkan, 25 w data Pencarian
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Pengadaan Direkiorat SPSE/ Pengadaan Peralatan dan Fasilitas Draft 04 September 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Perkantoran/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan BARANGJASA PEMERINTAH
Keuangan
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & e - > =

Gambar 64. Halaman Logout
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