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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015
sebagai perubahan keempat atas Peraturan Presiden nomor 54 Tahun 2010 tentang pengadaan barang/jasa Pemerintah, dan
sebagaimana ketentuan dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib melaksanakan pengadaan barang/jasa
secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-paket pekerjaan. Selain itu dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 juga
mengatur mengenai Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan sistem
pelayanan pengadaan barang/jasa secara elektronik yang ketentuan teknis operasionalnya diatur oleh Peraturan Kepala LKPP No. 2
Tahun 2010 tentang Layanan Pengadaan Secara Elektronik. LPSE dalam menyelenggarakan sistem pelayanan pengadaan
barang/jasa secara elektronik wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11 Tahun

2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah

secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan
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yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan

barang/jasa Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan pelaksanaan pengadaan barang/jasa
Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia dalam SPSE saat ini adalah e-Tendering yaitu tata cara pemilihan penyedia
barang/jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua penyedia barang/jasa yang terdaftar pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam waktu yang telah ditentukan. Tata cara e-
Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan pengguna (user guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 18 Tahun 2012
tentang e-Tendering. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses audit secara online (e-Audit), dan e-

Purchasing produk barang/jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat
pesanan/surat perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk
barang/jasa Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk

barang/jasa Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.
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Produk yang sudah tampil di e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing. e-
Catalogue produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari

produk barang/jasa Pemerintah.
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1.1 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi

(Tanpa Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 1. Alur Proses ePurchasing Produk Barang/Jasa tanpa negosiasi harga.
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1.2 Alur Proses e-Purchasing Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi

(Dengan Fitur Negosiasi Harga)
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Gambar 2. Alur proses ePurchasing Produk Barang/Jasa dengan negosiasi harga.
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah
Distributor dapat mengakses e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah melalui alamat e-katalog.lkpp.go.id. Untuk masuk ke

dalam halaman e-Catalogue, pilih Login.

@LKPP - catalogue

Belanja Cepat Cara Tepat

Pilih Login

Home Berita Regulasi & Dokumen Petunjuk Penggunaan Download Hubungi Kami Pelayanan Informasi

KOMODITAS KOMODITAS KOMODITAS
NASIONAL LOKAL SEKTORAL

PRODUK TERBARU (563 Items) 30 hari terakhir Selengkapnya »

© 2006-2016 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/)asa Pemerintah (LKPP)

e-katalog v4.3.0

Gambar 3. Halaman Utama.
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Setelah tampil halaman Login, isikan username dan password (gunakan username & password yang sudah terdaftar di SPSE), check

list pada Captcha ‘Saya bukan robot’ kemudian klik Login.

e[_: atalogue ? LKPP

Eslanjs Copat Cars Tepat

LDG | N Username

1. Input Username

& Password

Password

2. Check list

Captcha

Saya bukan robot

Login
3. Klik Login F o

Gambar 4. Halaman Login.
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Saat distributor baru pertama kali masuk ke dalam aplikasi, distributor akan diminta memilih apakah bertindak sebagai penyedia
dan Distributor/Pelaksana Pekerjaan, Penyedia Saja, atau Distributor Saja. Pilihan ini bersifat permanen, selanjutnya pilih

Distributor Saja, kemudian klik tombol Submit, maka aplikasi akan logout secara otomatis. Setelah itu distributor dapat melakukan

login kembali.

Tentukan Pilihan

. Mohon tentukan pilihan anda, Apakah anda bertindak sebagai penyedia dan distributor, penyedia
| saja, atau distributor saja. Hal ini untuk mempermudah kami memproses pembelian. Form pilihan
ini hanya ditawarkan saat anda pertama kali login. Filihan anda bersifat permanen.

1. Tentukan

. Saya bertindak sebagai...
Pilihan )
Penyedia dan Distributor 2. Klik
Penyedia Saja .
- j Submit
Distributor Saja

|' Submit ‘ | P — |

Gambar 5. Pop up window pilihan saat distributor/pelaksana pekerjaan login pertama kali ke aplikasi e-Catalogue
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
3.1 Halaman Syarat & Ketentuan

Setelah berhasil login, maka akan tampil halaman informasi Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi.

ecumlr,)uul: Informasi atalog Komoditas  Akun Saya

Oistritston thpp - 2 ber 2016 (% Logout

Syarat dan Ketentuan

PERMATIAN (perubahan kontrak payung dan aurat pesanan)

Dalam rangk mewuukan transparans) dalam pross katalog elekiionik, saat £ kami isngah menyusun mncangan Kontrk Katalog dan Surst Pasanan Vs Tarbars Rancangan Kontrak Katniog dan Surst Pesanan ismebut felah kami kinm medais e misl masng masing Penyadia yang ielah tecdaftar (gi Pegabil PangadaanPPK pada
masing masing KD kami menyiapkan mncangan surl pesanan yang dapal dunduh pada Mur "Download™ Mohon misukan dari Bapek/itu lerka rancangan dokumen lrsebul. ping lambal masukan kemi teoma Hae Rabu, Tgi 3 Jur 2015 dikanm ke alamal o-mad mustike.rosap@omall.com Alas parhatian dan kejasamanys
K ucagRan tarima kst

Ponting - Semun Pengouna sissom i 1orkal 4engan Persyaatan dan Ketentusn

PERSYARATAN DAN KE TENTUAN E

A KETENTUAN UMUM

Dofinvst o-Purchasng Pomerintah
Sermun dofinis: tetap Mengacy pada definis! yang tercantum dalam Pasal 1 Peraluran Presidon Nomor 70 Tatun 2012 Tertang Podoman Pelaksanain Pengadesn barang/Jas Pemerintah den Poraturan Kepals Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman o-Purchasing & Lingkungan KementenanLembaga/Satuan Kerja Porangkat
Dasratvinstans: Lainoya

1 Pangguna (use) adaieh pemakal apskast o 1\rchasng yang memisks User 10 dan Password yang Wiah torregistias & LPSE

2 U 10 ackalal nama dan pengenal unik sebege identitas dei dar Fengguna yang dgunakan unfuk beropermsi dakan webste LI'SE

3. Pussword acatat kuempukan karaklon yang dgunakin oleh Pengguna uniuk memvel ks User 10 pada wobste LIPSE

4 Usar 10 dan Password yinng i) akbl dupat dgunakan oleh Pengguna untud mengiut pengadan imislelul apikas o-Mxchasng

6 Dongan monad) Pongpuna apikas o-Purchasey maka Pengguna danpgap tolah) NS MONDON A MmOl SO 5 0 Galam Porsyaratan dan Kelentuan Penggung Setem o Puchasag Pomenitan Potunguk Ponggunasn 0an kotentudn o yang doriikan oloh Lembage Kebyakan Pengadesn Barang/ Jase

Pomenntah (LKPP)

0 KEANGGOTAAN PENGGUNA
1 Registrasi Pangguna
Puptiat Porgacaan / Papabel Pembuat Koemitmen (117K) / Papatat yang ditungk oleh instansinibius swlaku Pamesantlambed mengagkan permintaen sebager Pengguna SPSE kipada pengeiols LIPSE bags Peabal Pengacdaan (Femesan) [ K (Fembet) sty paket pekorann lereniy
2 Perayaratan Registrasi Pengguna
Surat Keputusan (SK) ponganghatan sebeom Pojabet Porgecasn (Pemesan) / PPK (Pembos)

3. Kewajiban
8 Momonuhi Ketentun POratUraN PANNGHNG-UNGaNgan dan kebijakan yang borkski skm PeNgadann Darng/jass pemerntah
b Maning masing pernyec barangjass hanya dpedkananken memiki | (sstu) User (D dan Password
€ Sotap Punggur beranggung st mebrungs kirahasisan hak akses dan akivias lanoys dalan o Purchasing
o Satiag porrynlahguraan hik sk owh otk lain menpd tanggung jewab pomiik User 10 dan Password
© Morgaga 0 mencegah ik dan Informesi yng boak dpenuntubkhan bag: Mialaysk uinum

4. Ketentuan
A PONOUNG SOt Drw Transaks: yang dbakubinn mokis 0-PUrchasing iak bosn melangoar porturin porindeng undangan yivng bereku o Indonesa
b Penggune wapt funduk dan tast pada seemin pecaturan dan Komiundas! dats bk di wilsysh Indonesis maupun dad dan keluse wiayah indonesis melsis wetstn o Purchasing
© Pongguna bertanggung jawnb penuh stas is frnsaksl (contants of data) yang dilakikan dalam e Puchasng
d Pangguna dilarng saling mengganggy proves tramkal dan/stau leysnan bun yang diskukan daem o-Purchaning
@ Pangguna setuju batwa usata untuk mamanipules dats, mengacaukan sstem elakironik dan janngannys adeish tindakan moksnggar hukum

8 Pembatalan Keanggotasn
5 Pongeiol o-PUrCHasing DorMak Membatshan menundnmenghalangs somentars hak akss Ponoguin apata dlemukan adu(ye o) yang ke et KNI yang Dedaky
D Pangguna mengundurkn di| dengan cer surat dan HODO0N PONQERAN 0-FUrCIISH) Yars) Gapat dRiriTkn Mefahs sofara elokironk (emai)

C. PROSES E.PURCHASING
1. Persiapan e-Purchasing

Gambar 6. Halaman Syarat & Ketentuan Penggunaan Aplikasi



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Distributor e-Purchasing [14.05.2016]

3.2 Tab Komoditas

Pada halaman Daftar Paket, akan tampil informasi paket yang ditujukan untuk distributor. Terdapat fasilitas pencarian yang
dapat digunakan untuk memudahkan distributor dalam mencari Paket. Distributor dapat memproses paket yang mempunyai Status

Paket PPK Setuju, Pembelian Diproses dan Posisi Paket di Distributor.

Pencarian paket

catalogue
e g Akun Saya Distributor - 30 Oktober 2015 (8 Logout
Semua " | Daftar Paket
Paket v m
Tanggal
-3 % Pilih Nama Paket g S0 Status i Sain W e
Kerla Paket di Negosiasi (IOR)

- Semua - v v Buat Edit

1. ISP-P1510-10098 metty nur 1 Kota Denpasar [TO PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses Distributor/Pelaksana Pekerjaan Sepakat 29 Oklober 2015 270,000,000 00
- Semua - v paket hemal
- Semua - v
Tanggal Buat (terbaru) v
2 item v

Gambar 7. Halaman Daftar paket
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¢ lLembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pada halaman Detail Paket, distributor dapat melihat informasi dari paket yang sudah dibuat. Pada bagian atas

terdapat tab Informasi Utama, Pejabat Pengadaan & PPK, dan Penyedia & Distributor, sedangkan pada bagian bawah terdapat tab
Daftar Produk, Kontrak & Pembayaran, dan Riwayat Paket. Pada tab Informasi Utama, distributor dapat melihat informasi berupa

nama komoditas, ID paket, nama paket, instansi, satuan kerja, alamat kerja, tanggal dibuat, tanggal edit, jumlah produk, dan total

harga. Pada tab Daftar Produk terdapat informasi untuk status paket.

@reatalogue  informasi Katlog  Komodtas  Akun Saya

Pilih tab Informasi

bat Pengadaan & PPK  Penyedia & Distributor

itas. Internet Service Provider
D Paket 15P-P1510-10098
lama Paket paket hemat
nstansi Kota Denpasar
atuan Keija 1m0
PWP Satuan Keja 5464566
Plamat Satuan Kerja il kebagusan
Rinayat Penerimas

Daftar Produk | Riwayal Paket  Rwayat Negosiasi Rawayat Pengiriman

Status Paket
Status Paket PPI/Pembeli Setuju. Pembelian diproses.
Distributor/Pelakeana Pekerjaan

Pejabat (PP kpp):
va

Posisi Paket di

1 Domestk » VSAT » 4 Mbps
72100000-1SP-000028435
TELKOM GIGABYTE

an  Konak  Pembayaran

Nama Produk

Distributo|

Tombol Cetak

Pesanan

Tanggal Buat 29 Oktober 2015 m
Tanggal Edit

Jumiah Produk 1 Produk

Total Harga IDR 270,000,000.00

Negosiasi
Pejabal Pengadaan / Pembeli  Telah Setuiu (29 Oktober 2016)
Penyedia Telah Setuju (20 Oktober 2016)

‘Harga Kesepakatan
Kuantitas Harga Safuan Ongkos Kiim Total Harge  (oean
(IDR) (IDR) (IDR)

100 mbps  2,700,000.00 0,00 270,000,000.00 sudah

termasuk
ppn

TOTAL 270,000,000.00

Gambar 8. Halaman Detail paket
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V% Lembaga Kebijakan
T Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Pejabat Pengadaan & PPK, distributor dapat melihat informasi identitas Pejabat Pengadaan dan PPK.

ecalalogue Informasi ~ Katalog  Komodita

Akun Saya

Distributor - 30 Oktober 2015 (8 Logout
Paket ISP-P1510-10098 Pilih tab Pejabat
< oot e Pengadaan & PPK
e Uans_| PeebtPngacen PP | Py
PP/Pemesan PPK/Pembeli
Nama Pejabat Pengadaan (pp_lkpp) Nama Pejabat Pembuat Komitmen (ppk_lkpp)
Email ppikpp goid Jabatan sekda
No Telp 021545456 NP 573943653465
‘ Daftar Produk ‘ Riwayal Paket ~ Riwayal Negosiasi  Riwayal Pengiriman  RiwayatPenerimaan  Kontrak  Pembayaran
Status Paket Negosiasi
Stafus Paket PPK/IPembell Setuju. Pembelian diproses. Pejabat Pengadaan / Pembeli  Telah Setuju (28 Oktober 2015)
Posisi Pakel di Distributor/Pelaksana Pekerjaan Penyedia Telah Setuju (29 Oktober 2015)
MNolifikasi ok PPK/Pembeli  Pejabat Pembuat Komitmen (ppk_lkpp):
ya
Harga Kesepakatan
¢ Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Onghos Kiim  Tota Harga O 000
- Tambahan
(IOR) (IDR) (IDR)
1 Domestk » VSAT » 4 Mops 100 mbps  2,700,000.00 000 27000000000 sudah
T210000045P-000028435 ‘:;ﬂ"‘”“‘
TELKOM GIGABYTE
TOTAL

Gambar 9. Halaman Detail Paket — tab Pejabat Pengadaan & PPK

270,000,000.00
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< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Penyedia & Distributor, distributor dapat melihat informasi identitas Penyedia dan Distributor.

ecalalogue Informasi Katalog Komoditas

Pilih tab Penyedia

Distributor - 30 Oktober 2015 (% Logout

Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK | Penyedia & Distributor

& Distributor

Penyedia Distributor/Pelaksana Pekerjaan

Nama metty.nur Nama metty.distributor

NPWP 567 NPWP 2345435

Alamat jl. kampung pulo Alamat jl. semeru

Website www.ISP.com Website www.nur.com

Email ISP@lkpp.go.id Email nur@lkpp.go.id

No Telp. 021898765 No. Telp. 021545455

No Fax No. Fax 1234

Representatif Lihat Daftar Representatif Representat{ Lihat Daftar Representatif

Daftar Produk l Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Riwayat Penenimaan Kontrak Pembayaran
Status Paket Negosiasi

Status Paket PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses. Pejabat Pengadaan / Pembeli  Telah Setuju (29 Oktober 2015)

Posisi Paket di Distributor/Pelaksana Pekerjaan Penyedia Telah Setuju (29 Oktober 2015)

Notifikasi oleh PPK/Pembeli  Pejabat Pembuat Komitmen (ppk_lkpp):

ya
Harga Kesepakatan
# Nama Produk Kuantitas Harga Satuan Ongkos Kirim  Total Harga -
Tambahan
(IDR) (IDR) (IoR)
1 Domestk » VSAT » 4 Mops 100 mbps 2,700,000 00 000 270,000,00000 sudah
I l il 72100000-1SP-000028435 zﬂmasuk
P TELKOM GIGABYTE
TOTAL 270,000,000.00

Gambar 10. Halaman Detail Paket — tab Penyedia & Distributor
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Pada tab Riwayat Paket, distributor dapat melihat proses e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah yang telah dilaksanakan

mulai dari PP, Penyedia, PPK, Distributor.

V% Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket KDR-P1511-37691

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 1.20.03.13.02.05.5.2.3.03.10
1D Paket KDR-P1511-37691 Sumber Dana

Nama Paket Pengadaan Kenderaan Bermotor roda 4 Ambulans Tanggal Buat 30 November 2015

Instansi Kota Medan Tanggal Edit

sawankera|  Pilih tab Riwayat Aset setda Kota Medan Jumian Produk 1Produk

NPWP Satua Total Harga IDR 2,182,000,000.00

Alamat Satua Paket ntai Basement JI. Kapt. Maulana Lubis No. 02 Medan

& Cetak Pesanan

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Tanggal Oleh

30 November 2015 08:36:32 PPK / Pembeli: DrS. Agus Suriyono (aguss) Paket dibuat
30 November 2015 08:37:44 PPK / Pembeli: Dr5. Agus Suriyono (aguss) Menyetujui negosiasi (rev. 0)

Keterangan

Gambar 11. Halaman Detai Paketl - Riwayat Paket
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Pada tab Riwayat Negosiasi, distributor dapat melihat hasil negosiasi antara Pejabat Pengadaan dengan penyedia. Tab ini hanya

akan tampil apabila produk barang/jasa terdapat fasilitas untuk negosiasi harga.

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas

ID Paket

Nama Paket
Instansi

Satuan Kerja
NPWP Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja

V% Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kendaraan Bermotor

KDR-P1511-37691

Pengadaan Kenderaan Bermotor roda 4 Ambulans

Kota

Mad

Bagial

Kantg

Pilih tab Riwayat

Negosiasi

Nedan

Kapt. Maulana Lubis No. 02 Medan

Kode Anggaran

Sumber Dana

Tanggal Buat

30 November 2015

Tanggal Edit

Jumlah Produk
Total Harga

1Produk
IDR 2,182,000,000.00

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi ‘ Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

1.20.03.13.02.05.56.2.3.03.10

& Cetak Pesanan

#

Ambulance

Produk

Informasi Revisi

73161600-KDR-000020222
KIA TRAVELLO AMBULANCE GAWAT DARURAT 1 NIK.2014

Kuantitas

4 unit

Revisi Rev.0 &

Rev.1 & &

Oleh
DrS. Agus Suriyono

Tanggal Revisi 30 November 2015 08:36:32

IDR IDR

Harga Negosiasi 2,182,000,000.00 2,182,000,000.00
Harga Satuan 545,500,000.00 545,500,000.00
Ongkos Kirim 0.00 0.00
|_TolalHarga 2 182 000.000.00 2 182 000.000.00

PT. KIA MOBIL INDONESIA
30 November 2015 11:15:32

Gambar 12. Halaman Detail Paket - Riwayat Negosiasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Riwayat Pengiriman, distributor melihat informasi pengiriman yang dikirimkan oleh distributor. Informasi ini diisi oleh

distributor.

eC atal Ogu€é  Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

ALFA STAR INDONESIA - 27 Juli 2016 (#p Logout

Paket KDR-P1511-37691

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Infermasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 1.20.03.13.02.05.5.2.3.03.10 2 Cetak Pesanan

ID Paket KDR-P1511-37691 Sumber Dana

Nama Paket Pengadaan Kenderaan Bermotor roda 4 Ambulans Tanggal Buat 30 November 2015
Instansi Kota Medan Tanggal Edit

Satuan Kerja Bagian Perlengkapan Pilih tab Riwayat Jumiah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 2,182,000,000.00
Alamat Satuan Kerja Kantor Walikota Medz Pengiriman No. 02 Medan

Daitar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan
+ Tambah Dokumen Pengiriman m

Gambar 13. Halaman Detail Paket - Riwayat Pengiriman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Kontrak, distributor dapat melihat rincian informasi kontrak. Informasi pada kontrak ini akan tampil apabila PPK sudah
melakukan pengisian data kontrak pada aplikasi e-Purchasing produk barang/Jasa pemerintah. Distributor dapat mengunduh

softcopy file kontrak dengan cara klik nama file kontrak pada File Kontrak.

eC atalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya ALFA STAR INDONESIA - 27 Juli 2016 (s Logout

Paket KDR-P1511-37691

£ Daftar Paket

Persiapan Pembelian | PPK/Pembeli Setuju | Penyedia Setuju | PPK/Pembeli Setuju. Pembelian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor
Komoditas Kendaraan Bermetor Kode Anggaran 1.20.03.13.02.05.5.2.3.03.10 X Cetak Pesanan

ID Paket KDR-P1511-37691 sSumber Dana

Nama Paket Pengadaan Kenderaan Bermotor roda 4 Ambulans Tanggal Buat 30 November 2015
Instansi Kota Medan Tanggal Edit

Satuan Kerja Bagian Perlengkapan dan Aset setda Kota Medan Jumlah Produk 1Produk

NPWP Satuan Kerja Total Harga IDR 2,182,000,000.00

Alamat Satuan Kerja Kantor Waliketa Medan Lantai Basement JI. Kapt.

Pilih Kontrak

Kontrak Pembayaran Riwayat Penerimaan

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman

# No. Kontrak Tanggal Kontrak Nilai Kontrak (IDR) Deskripsi

Lampiran

Gambar 14. Halaman Detail Paket - Kontrak
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V% Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket — tab Pembayaran, distributor dapat melihat rincian pembayaran dari proses pembelian produk

barang/jasa Pemerintah. Informasi pada Riwayat Pembayaran ini akan tampil apabila PPK sudah mengisi Form Pembayaran Paket.

Informasi Utama

Pejabat Pengadaan & PPK Penyedia & Distributor

Komoditas

ID Paket

Nama Paket
Instansi

Satuan Kerja

NPWP Satuan Kerja
Alamat Satuan Kerja

Kendaraan Bermotor
KDR-P1607-39164
Harga Terbaik 1

Kode Anggaran
Sumber Dana

Tanggal Buat

Kementerian Agraria dan Tata Ruang/BPN Tanggal Edit
Kantor Pertanahan JAKARTA PUSAT P_I_h Jumlah Produk
1111111111111 1L Total Harga
Jakarta

Pembayaran

11111

APBN

01 Juli 2016

01 Juli 2016
1Produk

IDR 251,000,000.00

& Cetak Pesanan

Daftar Produk Riwayat Paket Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak Riwayat Penerimaan
O # No.Tagihan Total Tagihan (IDR) °ndd3l  Tanggal
-1ag 9 Tagihan Pembayaran

&% 1 1212

251,000.000.00 01 Juli 2016 01 Juli2016 n/a

Check All / Uncheck All: m

Deskripsi

Gambar 15. Halaman Detail Paket - Pembayaran
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Pada tab Riwayat Penerimaan, Distributor dapat melihat informasi bahwa produk barang/jasa yang dikirimkan sudah diterima oleh

PPK. Informasi ini hanya dapat dilihat bila PPK sudah mengisikan data penerimaannya.

£ Daftar Paket

Informasi Utama Pejabat Pengadaan & PPK

Komoditas

V% Lembaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Persiapan Pembelian | PP/Pemesan Setuju | Penyedia Setuju | PP/Pemesan Setuju | PPK/P i Setuju. P ian diproses | Proses Pengiriman Paket | Paket Selesai
Penyedia & Distributor
Kendaraan Bermotor Kode Anggaran 1.021.02010834 1152317 04 & Cetak Pesanan
KDR-P1510-26728 Sumber Dana

ID Paket

Nama Paket
Instansi

Satuan Kerja
NPWP Satuan Kerja

Alamat Satuan Kerja

Daftar Produk

Riwayat Paket

Pengadaan Mebil Ambulans Gawat Darurat
Provinsi Sumatera Utara

UPT. Pelayanan Ambulans dan Pengaduan Masyarakat

JI. Teratai No. 6 Kempleks PEMDA Tk. | -Medan

Riwayat Negosiasi Riwayat Pengiriman Kontrak

Pembayaran [ Riwayat Penerimaan l

Tanggal Buat 20 Oktober 2015

Tanggal Edit

Jumiah

wanl  Pilih tab Riwayat |}

Penerimaan

Jumlah Produk Yang Dipesan 1

Jumlah Produk Yang Sudah Lengkap Diterima 0
(berdasarkan penyelesaian penenmaan produk)

# No. Dokumen

Tanggal Tanggal
Dokumen Penerimaan Produk (LKPP)

No. Dokumen

Keterangan

Gambar 16. Halaman Detail Paket — Riwayat Penerimaan

Lampiran



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Distributor e-Purchasing [14.05.2016]

3. 2.1 Proses Paket Hasil Konfirmasi PPK

Pada halaman Detail Paket, pilih tab Riwayat Pengiriman, kemudian klik tombol Tambah Dokumen Pengiriman yang

sebelumnya sudah mendapat persetujuan PPK untuk mengisi status pengiriman barang/jasa.

ecatalogue Informasi~ Katalog ~ Komoditas  Akun Saya Distributor - 30 Oktober 2015 (3 Logout
Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama  Pejabat Pengadaan & PPK  Penyedia & Distributor

Komoditas Intemet Service Provider Tanggal Buat 29 Oktober 2015 m

1D Paket 1SP-P1510-10098 ‘Tanggal Edit

Nama Pake! paket hemat Jumlah Produk 1 Produk
Instansi Kota Denpasar Total Harga 1DR 270,000,000.00

Satuan Kerja ITq

NP St e Klik Tambah Dok. pengiriman

Alamal Safuan Kerja

Dl Produk Rmﬂ% Riwayat Pengiriman ||| Riweyel Pensrimasn’ || Kookak || Pabeyeren
+ Tambah Dokuen Pengirinan | 5 Retesh |

L] N No. Dokumen Tanggal Keterangan

(LKPP) Dokumen

Lampiran

Data tidak ditemukan!

Gambar 17. Halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman

Selanjutnya akan tampil pop up window form Pengiriman Paket, isikan No. Dokumen, Tanggal Kirim, dan Keterangan Tambahan.

Setelah data tersebut terisi, pilih tombol Pilih Produk yang akan Dikirim. Akan tampil pop up window Daftar Produk, check list

produk yang akan dikirim. Kemudian pilih OK.
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

{catalogue

Form Pengiriman Paket ISP-P1510-10098

1. Input Data

< sprisio100ss | @ simpen

* Waiib dilengkapi

Pengiriman

No. Dokumen (LKPP)

Distributor - 30 Oktober 2015 (3 Logout

*No. Dokumen

* Tanggal Dokumen

Piin Tanggal
Keterangan

2. Klik Pilih Produk

0 Produk

o R
yang akan dikirim e ———

| Pengiriman

. Dokumen
Pengiriman
+ Pilih Produk Yang Akan Dikirim

Gambar 18. Pop up window Form Pengiriman Paket
[ —— (=]
Beri centang pada produk yang akan anda pilih untuk pengiriman. lalu kilk tombol [OK]
Iy 1 Domestik » VSAT » 4 Mbps 100 mbps

sudah termasuk ppn

1. Check list

produk

—

2. Klik OK

Gambar 19. Pop up window Daftar produk
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Jika data sudah terisi dengan benar, kemudian klik Simpan.

ecatalogue Informasi Katalog Komoditas

Form Pengiriman Paket ISP-P1510-10088

Akun Saya

Klik simpan
* Wajib dilengkapi

Form Pengiriman Paket
No. Daokumen (LKPP)  Otomatis di generate oleh sistem saat form inidisimpan
* No. Dokumen 123456

*Tangoal Dokumen  26.10-2015 | Pilh Tanggal
Keterangan i medan merdeka

+ Pilih Produk Yang Akan Dikirim | x Kosongkan Semua

Produk

Domestk » VSAT » 4 Mbps
T72100000- SP-000028436
TELKOM GIGABYTE

+ Pilih Produk Yang Akan Dikirim | x Kosongkan Semua

Cantumkan No. Dakumen (LKPR) ini pada dokumen penginman/su

31 dokumen penerimaan paket kami nantinya dapat te

Catatan
Pesanan

sudah lermasuk ppn

Distributor - 30 Oktober 2015 (% Logout

Kuantitas
= ot i
Pengukuran Pesanan Pengi Pengiriman Terkait
Awal
mbps 100 100 3 sudah diterima tidak bisa ditukar

Gambar 20. Form Pengiriman Paket
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Tampil pop up window yang menjelaskan bahwa konfirmasi pengiriman berhasil disimpan dan aplikasi akan mengirimkan notifikasi

email mengenai proses tersebut ke PPK. Tekan tombol OK untuk kembali ke halaman Paket.

Tsrhwsil maErymgssn oam EEginimean pakt

Gambar 21. Pop up window konfirmasi Pengiriman

E’(ﬁ:-‘]ﬂl\cgu(‘. Informasi ~ Katalog  Komoditas  Akun Saya —
/s distributor - 3

Paket ISP-P1510-10098

Informasi Utama | Pejabal Pengdaan 8 PPK  Penyedia & Distibulor

Komodias Infernet Service Provider Tanggel Buat 29 Oktober 2015 m

10 Patat 15P-P1510-10098 Tanggai £t
Narma Paket paket hemat uriah Prodisk 1 Produk

Instansi Kota Denpasar Total Harga DR 270,000,000.00
Seuan Kerja i

NPWP Satuan Koja B464668

Nl Saluan Kerjp  JLkebaguaan

Daftar Produk g y Korak  Perbaysan

»
O

No. Dakumen Tanggal
ke No-Dokumen o Keterangan
#% 1 100888088 12450 26 Okiober 2015 . medan mesdeka

Cnack Al uneneex A [ETTY

[
Q b Lampian

Gambar 22. Halaman form Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada halaman Detail Paket — tab Riwayat Pengiriman, distributor dapat memasukkan lampiran, pilih lampiran di kolom Lampiran.

kemudian akan tampil Form Lampiran Dokumen Pengiriman.

Paket ISP-P1510-10098

s et Pilih Riwayat
gt ] e ==

1D Paat 15P-P1510-10088 Tanggai Eckt
Juieh Prock Pramu

o Pengiriman G sns

Gambar 23. Halaman form Paket.

Pada halaman Form Lampiran Dokumen Pengiriman, distributor klik Cari File untuk mencari file yang akan diunggah.

logu Say;
ecala JUE  Informasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya Distributor - 30 Oktober 2015 (3 Logout

Form Lampiran Dokumen Pengiriman 100988998

< 15p 16101009 | & simpan

Form Lampiran Dokumen Pengiriman

No Dokumen (LKPP) - 1009-8899-8

No. Dokumen 12345
Tanggal Dokumen 29 Oktober 2015
Deskrips I medan merdeka

File Lampitan Maksimum ukuran file 1000 KB. Format fil yar KI i k ca ri F i Ie

Gambar 24. Form Lampiran Dokumen Pengiriman.
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Akan tampil file yang akan diunggah, kemudian klik Upload. Lalu klik Simpan, selanjutnya akan tampil pop up window konfirmasi

berhasil menyimpan form lampiran, pilih OK.

logu Say
ecala QUE  Informasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya Distributor - 30 Oktober 2015 (8 Logout

Form Lampiran Dokumen Pengiriman 100988998

< ISP-P1510-10098 m

Form Lampiran Dokumen Pengiriman

No Dokumen (LKPF) - 1009-8899-8
No. Dokumen 123456

Tanggal Dokumen 29 Oktober 2015
Deskripsi jl. medan merdeka

File Lampiran Maksimum ukuran fi 1000 KE
@ij Klik Upload

L. distibutor jog (697.09 KB) x

Gambar 25. Halaman form Lampiran Dokumen Pengiriman.

Berhasil manmyimpan form lampiran

Gambar 26. Tampil Notifikasi Menyimpan Lampiran Sukses.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3 Akun Saya

Pada tab Akun Saya terdapat sub menu Profil dan Pengaturan. Sub menu Profil digunakan untuk merubah data profil
distributor sedangkan sub menu Pengaturan digunakan untuk mengatur bahasa yang dipakai distributor di website e-catalogue.
Untuk merubah profil distributor klik sub menu Profil, kemudian input data profil distributor, setelah data terisi dengan benar, klik

tombol Simpan.

eC atalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya AKAI JAYA - 26 Juli 2016 (@ Logout

Form Profil AKAI JAYA (AJMINSTANSI)

2.Klik Simpan g
| & smpan

* Wajib dilengkapi

e,
* Jenis Instansi  Pilih - -
* Alamat Satuan Kerja
1.Isi Data Profil
NPWP Satuan Kerja | |
e \ ) Distributor
* Jabatan | |
*No Telp | |
* Email

Gambar 27. Halaman Akun Saya - Profil
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Kemudian untuk mengatur bahasa yang digunakan dalam website e-catalogue, pilih sub menu Pengaturan, selanjutnya pilih bahasa

website, terdapat pilihan bahasa indonesia dan english. Jika sudah memilih bahasa, klik Simpan.

eC atalog ue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya AKAIJAYA -20 Juli 2016 (@ Logout

. orm Pengaturan AKAI JAYA (AJMINSTANSI)
2.Klik Simpan

- Waiib dilengkapi | 1.Pilih Bahasa |

* Bahasa Website Bahasa Indonesia v

Gambar 28. Halaman Akun Saya - Pengaturan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4 Halaman Petunjuk Penggunaan

Menu ini berisi informasi petunjuk penggunaan aplikasi e-Purchasing produk berupa file pdf yang dapat diunduh apabila

akan melakukan pembelian produk yang ditayangkan di dalam e-Catalogue produk.

ecalaloguc Informasi

Petunjuk Peng;

[

Pilih Petunjuk

Penggunaan

Gambar 29. Halaman Petunjuk Penggunaan
3.5 Halaman Download

Menu ini berisi softcopy file yang dapat diunduh, misalnya template surat perjanjian dan surat pemesanan.

ecatalogue [UCLEEIN Katalog  Komoditas  Akun Saya

Download

Distributor lkpp - 26 Oktober 2015 (# Logout

[ Syarat & Ketentuan
Syarat dan Ketentuan p¢ B Peturiuk Penggunaan

Download
Templale Sural Perjanjié

Pilih Download

£ Hubungi Kami

Draft Surat Pesanan ver

Konirak Kalalog versi terbaru (masih membutuhkan mesukan dari user) - Draft Kontrak Katalog

Gambar 30. Halaman Download
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3.6 Halaman Hubungi Kami

Menu ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala dalam penggunaan aplikasi, dapat

menghubungi Communication Center LKPP melalui telepon atau email.

logu o ' Say
ecala QUe ECTCTIM Katalog  Komodlas  AkunSaya Dltkorlop -2 O 216 8 ogou

Hubungi Kami
¥ Syarat & Ketentuan

Communication Cenler | & Petunjuk Penggunean

& Download
Telepon. 1500567 - (02

. _—
Senn - Jumal 07001 ™ e L Pilih Hubungi
amal e<ataloguefat]lk

Kami

Gambar 31. Halaman Hubungi Kami
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4. Mengakhiri Aplikasi

Pada menu, klik menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

CL atalogue  informasi Katalog Komoditas Akun Saya

# Logout
Syarat dan Ketentuan

PERMATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan)

lik1

Dalam rangkn mawgsan bansparans: dalam prosss katalog elekiionk saat rv kami iengah menyusun mncangan Kontrak Katalog dan Surst Pesanan Vs Terbary Rancangan Kontrak Katiiog dan Sunst Pesanan taretat felah kami kem meishs » mal K I ogo Ut Pongadanny PPK pads
masing masng K/L/DA kami menyapkan mncangan surel pesanan yang dapal dunduh pada Mur “Download™ Mohor masuken dar Bapek/ibu lerkad rancangan dokumen leesebul. peling lambel masukon keemi teoma Hae Rabu, Tl 3 Jury 2015 dianm P dan kerparmanys
T ucapkan terima ke

Panting  Somun POngouna SIS i 10rkat dengan Parsywatan dan Ketantumn

DAN KETENTUAN

A. KETENTUAN UMUM
Dofines o-Purchasing Pomerintah
Somun dofinis tetap Mengact pada defiis yang torcantum dalam Pasal 1 Poeraturan Presdon Nomor 70 Tahun 2012 Tertang Podoman Pelaksanann Pongacden barang'Jase Pomenntah den Poraturan Kepaks Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman o Purchasing & LIngkungan Kementonant embaga/Satuan Kena Porangkal
Dwaratvinstans Lancoya
1 Pangguna (o) et permakiss st o-1\rchaming yang memisks User 10 dan Pussword yang Wlah tor fegistras d LIS
2 Uwar 10 actalah naera an pongana unk sebagm iderilila de dar Pengguna yang dgunaken uniuk beroperms dakn webate LIPS
3 Pussword acaiah kumpukan kavahler yang o oloh Pongguna uiluk User 10 pada nebsto LPSE
4 Usor 1) dan Pasword yarg i sk dupat digunakan oleh Peogguna untuk mengiull pengadasn molalul aphkas o-Michasng

6 Dongon monjadi Pengguna apkkas o-Purchasng maka Pengguna dianppap tolah memanain, mongeri dan menyolu semui i d dalam Porsyaratan den Kotontuan Pongguna Sstem o-Purchasng Pomenitah, Potunuk Panggunasn, dan kotontuan kain yang dlerditkan oloh Lombaga Kobijakan Pengadesn Barang/sase
Pomanntah (LKPP)

B KEANGGOTAAN PENGGUNA
1 Registras Pengguna
Puptial Porgacann / Paabit Pombuat Koemimen (17K) / Pejateat yarg diurk oleh Instansinsbuss selaku Pomisanambel. mengagkan permntasn sebega Pengouna SPSE kipada pengelola LI"SE bags Pabal Pengacaan (Permesan) | 1K (embe) st pekel pekenaan Werenty
2 Persyaratan Registrasi Pengguna
Sural Kepulusan (SK) ponganghatan sebags Poybat Perngacasn (Pemesan) / PPK (Pmbos)
3 Kewajiban Pengguna
& Momonah Ketentunn porturan HONGNNG-LNGaNgan dan kotijakan yang borkeku dalam pongadann barang/jss pemenntan
b Mawing-msing panyecin bavang/esa hanya dpackanankan mermlki 1 (satu) User 1D dan Password

¢ Sutap Punggun ety malrhung: ik ks dn akinvas ey dalan o Purchasing

d Sebap porryslahgurean hak sows ok pihak lain menpd anggung jewab pemisk User (0 dan Password

© Moryon: dan mencepah o o InRormms] yang bk dipenuiubhan bog: Mialayok e
4. Ketentusn

& PongOuUNG et Dafwa Iransaks: ying ASasuban metshs 0-Purchasng Bk DoKn Melangoar (oraturin ponindang uadanga ying Doraku o Ingonesa

b Pengguna wap funduk dan taat pada semin peraturan dan komindas! dat bk di wisysh Indonesis maun dad dan keluar wisyah indonesis melahs websde o Purchasing
© Pongouna bertanggung jwnb penuh atas s transaksi (contents of data) yang dikikan dalam o Puchasng

d Pangguna dilarmng waling mengganggu proves ek dun/atau leysnan ban yang diakun daem o-Purchesing

0 Pangguna vetuju batwa Lvatu unkuk mamanipuled date, mengacaukan wstem slakironik dan [arngannyn adeish tindskan melanggar hukum

8. Pembatalan Kea:
A Fongeiola o PUTCINsIng DoMak Membathanmonrda/menghialang semonara hak akses Pongguia apabds dlermukan ad T Y Dk DONAAN Sesaial KoL yang berak
b Pengguna dongan ¢ St dan Nopod pengeloln o-FurChins) yarg ool dkirimkan mefahs sarana elokiionk (emai)

C. PROSES E-PURCHASING
1. Peralapan e-Purchasing

Gambar 32. Proses Mengakhiri Aplikasi.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah yang sedang
digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah, silakan

menghubungi nomor Communication Center LKPP di nomor (021) 5020 5577 atau email helpdesk-lpse@lkpp.go.id dan

humas@lkpp.go.id.


mailto:helpdesk-lpse@lkpp.go.id

