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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi

elektronik sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015
sebagai perubahan keempat atas Peraturan Presiden nomor 54 Tahun 2010 tentang pengadaan barang/jasa Pemerintah, dan
sebagaimana ketentuan dalam pasal 131 ayat (1) bahwa pada tahun 2012 K/L/D/I wajib melaksanakan pengadaan barang/jasa
secara elektronik untuk sebagian/seluruh paket-paket pekerjaan. Selain itu dalam Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 juga
mengatur mengenai Layanan Pengadaan Secara Elektronik (LPSE) sebagai unit kerja K/L/D/I untuk menyelenggarakan sistem
pelayanan pengadaan barang/jasa secara elektronik yang ketentuan teknis operasionalnya diatur oleh Peraturan Kepala LKPP No. 2
Tahun 2010 tentang Layanan Pengadaan Secara Elektronik. LPSE dalam menyelenggarakan sistem pelayanan pengadaan
barang/jasa secara elektronik wajib memenuhi ketentuan sebagaimana yang ditentukan dalam Undang-undang Nomor 11 Tahun

2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah

secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan



Panduan User Penyedia e-Catalogue Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan

barang/jasa Pemerintah.

Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dibuat untuk mewujudkan harapan pelaksanaan pengadaan barang/jasa
Pemerintah secara elektronik. Layanan yang tersedia dalam SPSE saat ini adalah e-Tendering yaitu tata cara pemilihan penyedia
barang/jasa yang dilakukan secara terbuka dan dapat diikuti oleh semua penyedia barang/jasa yang terdaftar pada Sistem
Pengadaan Secara Elektronik dengan menyampaikan 1 (satu) penawaran dalam waktu yang telah ditentukan. Tata cara e-
Tendering, syarat dan ketentuan serta panduan pengguna (user guide) diatur dalam Peraturan Kepala LKPP Nomor 18 Tahun 2012
tentang e-Tendering. Selain itu di dalam SPSE juga telah disiapkan fasilitas untuk proses audit secara online (e-Audit), dan e-

Purchasing produk barang/jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat
pesanan/surat perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk
barang/jasa Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk

barang/jasa Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Penyedia e-Catalogue

Produk yang sudah tampil di e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing. e-
Catalogue produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari

produk barang/jasa Pemerintah.
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1.1 Alur Proses e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi
- I —

Login pada aplikasi
e-Catalogue

Masukkan data/
informasi

; Login pada aplikasi

f| Pilih menu Penyedia - Produk T

lih menu Master
Data — Approval
Produk

i Masukkan data/informasi ‘
produk beserta gambar
dan lampiran

Tayang di e-Catalogue ;;

Approval
108K
Informasi Produk
itampilkan di e-Catalogue
produk Setuju

Gambar 1. Alur Proses e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah



Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Penyedia e-Catalogue

2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam e-Catalogue Produk Barang/Jasa Pemerintah
Penyedia dapat mengakses e-Catalogue produk barang/jasa Pemerintah melalui alamat e-katalog.lkpp.go.id. Untuk masuk ke

dalam aplikasi e-Catalogue, pilih Login, maka akan tampil halaman Login.
?LKPP catalogue

Pemetintah Belanja Cepat Cara Tepat
Pilih Login
Home Berita Regulasi & Dokumen Petunjuk Penggunaan Download Hubungi Kami Pelayanan Informasi

KOMODITAS KOMODITAS KOMODITAS
NASIONAL LOKAL SEKTORAL

PRODUK TERBARU (563 Items) 30 hari terakhir Selengkapnya »

© 2006-2016 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

e-katalog v4.3.0

Gambar 2. Halaman Utama e-Catalogue
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Setelah masuk ke halaman Login, input username dan password (penyedia menggunakan username & password yang sudah

terdaftar di SPSE), selanjutnya Check list pada captcha ‘Saya bukan robot” kemudian klik Login.

catalogue @LKPP

Belanja Cepat l.‘-;r! Tepat

LOGlN Username:

Password

1.Input Username

2.Check list ‘ & Password

Captcha

|

Saya bukan robot

Login

3.Klik Login

Gambar 3. Halaman Login
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Saat penyedia baru pertama kali masuk ke dalam aplikasi, penyedia akan diminta memilih apakah bertindak sebagai Penyedia dan
Distributor/Pelaksana Pekerjaan, Penyedia Saja, atau Distributor Saja. Pilihan ini bersifat permanen, apabila penyedia berlaku
sebagai distributor/pelaksana pekerjaan, maka pilih Penyedia dan Distributor/Pelaksana Pekerjaan. Apabila penyedia berlaku
sebagai penyedia saja, maka pilih Penyedia Saja. Setelah memilih dan klik tombol Submit, maka aplikasi akan logout secara

otomatis, kemudian penyedia dapat melakukan /ogin kembali.

Tentukan Pilihan !

. Mohon tentukan pilihan anda. Apakah anda bertindak sebagai penyedia dan distributor, penyedia
| saja, atau distributor saja. Hal ini untuk mempermudah kami memproses pembelian. Form pilihan
ini hanya ditawarkan saat anda pertama kali login. Pilihan anda berzifat parmanen.

1. Tentukan Saya berlindak =ebagai... !
Pilihan Penyedia dan Distributor
Penyedia Saja
Distributor Saja 2. Klik Submit

|' Submit | | T ——

Gambar 4. Pop up window pilihan saat penyedia login pertama kali ke aplikasi e-Catalogue
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
3.1 Halaman Syarat & Ketentuan
Setelah berhasil masuk maka akan tampil halaman Syarat dan Ketentuan penggunaan aplikasi. Semua pengguna sistem

terikat dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi.

eC atalogue informasi Katalog Komoditas Akun Saya

Penyedia - 27 Oktober 2015 (# Logout

Syarat dan Ketentuan

PERHATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan) :

Dalam rangka mewujudkan transparansi dalam proses katalog elektronik, saat ini kami tengah menyusun rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan Versi Terbaru. Rancangan Kontrak Katalog dan Surat
Pesanan tersebut telah kami kirim melalui e-mail masing-masing Penyedia yang telah terdaftar,Bagi Pejabat Pengadaan/PPK pada masing-masing K/L/D/I kami menyiapkan rancangan surat pesanan yang
dapat diunduh pada fitur “Download”. Mohon masukan dar Bapak/lbu terkait rancangan dokumen tersebut, paling lambat masukan kami terima Han Rabu, Tgl. 3 Juni 2015, dikirm ke alamat
e-mail: mustika.rosap@gmail.com Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A. KETENTUAN UMUM

Definisi e-Purchasing Pemerintah
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan
Peraturan Kepala Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi Lainnya

1. Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User ID dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE;

2. User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;

3. Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User ID pada website LPSE;

4. User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mengikuti pengadaan melalui aplikasi e-Purchasing;

5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem

e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP).

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna
Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansi/Institusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada

Gambar 5. Halaman Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2 Tab Katalog
Pada tab Katalog terdapat pilihan menu untuk memilih komoditas katalog. Apabila sudah memilih salah satu komoditas, maka

akan tampil Katalog Produk komoditas tersebut.

catalogue ' '
e g Informasi Katalog Komoditas Akun Saya P Jolo Abadi- 17 Juni 2016 (@ Logout
Kete
HH % | Alat Berat (408 Komunikasi & Informatika (0
Pilih ® = [ ©
Penggu []| Alat dan Mesin Perikanan (37) [ Layanan Keuangan Digital (0)
Komoditas Alat dan Mesin Pertanian (183) Material Konstruksi (0)
Alat Kebersihan (7) @+)| Meubelair Sekolah (2)
A KETENTUAN UMY Alat Kesehatan (3454) Obat (5)
Definisi e-Purchasi
Semua definisi tetz Alat Pemindai (28) Obat / Hormen Tanaman dan Hewan (11) engadaan barang/Jasa Pemerintah dan Peraturan
Kepala Nomor 17 7 Bahan Kimia (0) Online Shop (6514)
1. Pengguna (
2 User IO ads Bibit Sapi Impor dan Bibit Kerbau Impor (3) Pakan (&)
3. Password a Buku Madrasah (76) PE Sheet (22)
4. User ID dan BTy e 7 - p——
5 Dengan me [c] B =gt | FEEE wratan dan Ketentuan Pengguna Sistem
e-Purchasin Hot-Mix (0) Penerangan Jalan Umum (3392) iah (LKPP).
Internet Service Provider (7454) |— Peralatan dan Bahan Pemadam Kebakaran (0)
B. KEANGGOTAAN F
1. Registrasi Irigasi tetes (4) Peralatan Kantor (75)
Pejabat Per % | Jasa Operator Bus (1) [7]| Peralatan SAR (0) intaan sebagai Pengguna SPSE kepada pengelola
LPSE bagif =
2. Persyarata [~| Jasa Pelayanan Kebersihan (0) PP Sheet (0)
Surat Kepul []| Jasa Pengelolaan Gedung (0) Ready-Mix (0)
3. Kewajiban » _
a Mem [~| Jasa Pengiriman (0) Recycling Road (8)

.......... o vomiATL

b. Masing-masing penyedia barang/jasa hanya diperkenankan memiliki 1 (satu) User |D dan Password;

Gambar 6. Halaman Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.3 Tab Komoditas
Pada tab Komoditas terdapat menu Penyedia, Produk, dan Paket. Pilih menu Penyedia maka akan tampil menu Edit

Penyedia dan Daftar Distributor.

1. Pilih tab Komoditas

a3 alalogue infomasi  Katalog

. . el 2 PT. Jolo Abadi - 27 Juli 2016 (sp Logout
2. Pilih Edit
Penyedia Penyedia Produk Paket
Penting : S¢ ¥ Edit Penyedia i= Daftar Produk i Daftar Paket

iE Daftar Distributor + Tambah Produk

A. KETENTUAN UMUM
Definisi e-Purchasing Pemerintah
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan Peraturan
Kepala Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi Lainnya.
1. Pengguna (user) adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User ID dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE;
2. User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;
3. Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User ID pada website LPSE;
4. User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mengikuti pengadaan melalui aplikasi e-Purchasing;
5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem
e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP).

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA
1. Registrasi Pengguna
Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansifinstitusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada pengelola
LPSE bagi Pejabat Pengadaan (Pemesan) / PPK (Pembeli) suatu paket pekerjaan tertentu.
2. Persyaratan Registrasi Pengguna
Surat Keputusan (SK) pengangkatan sebagai Pejabat Pengadaan (Pemesan) / PPK (Pembeli).
3. Kewajiban Pengguna
a. Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan dan kebijakan yang berlaku dalam pengadaan barang/jasa pemerintah;
b. Masing-masing penyedia barang/jasa hanya diperkenankan memiliki 1 (safu) User ID dan Password; y

Gambar 7. Halaman Syarat dan Ketentuan Penggunaan Aplikasi
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Pada halaman Edit Penyedia, penyedia dapat merubah data penyedia, selain itu penyedia dapat menambahkan data representatif.

[ Klik Simpan %m Ubah data

* \Wajib dilengkapi

penyedia

Form Penyedia
Nama Penyedia PT. Jolo Abadi
* Alamat JL. Ahmad Yani No.51-C RT/RW: 05/08 Kel. Blimbing, Kec. Blimbing Malang
Kode Pos 5122 |
Email [wisnu.gpw@gmail.com
URL Website |www.j0|oabadi_c0.\d \ (contoh: hitp:/fwww.example.cpm)
* No Telp. [0341-741666 |
No Handphone |o811823666 |
No Fax 0341482083 |
NPWP 31.165.438.8.651.000 |
PKP |PME-006003/WPJ.12/KP.0903/2012 | Tambah data
SRS representatif
+ Tambah Kosongkan Semua
Nama Representatif No Telp./HP
-~

¢ lLembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Email

Gambar 8. Halaman Edit Penyedia
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Pada halaman Daftar Distributor, penyedia dapat melihat data distributor yang sudah terdaftar bagi penyedia. Untuk menambah

data distributor, klik tombol Tambah Distributor.

(Y ZE TR  pijih Tambah

Distributor

Cari

| Nama Distributor

Urut Berdasarkan

| Nama Distributor (A-Z) v|

ditas Akun Saya

Nama Distributor

014" % 1. Jolo Abadi

Check All / Uncheck All m

Item per Halaman

|20 tem v|

Gambar 9. Halaman Daftar Distributor

¢ lLembaga Kebijakan

PT Jolo Abadi - 17 Juni 2016 (s Logout

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

No. Telp. Email Website

12312

nia /&
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Panduan User Penyedia e-Catalogue

Pada halaman Form Distributor, masukkan data distributor/pelaksana pekerjaan, kemudian pilih User terkait distributor/pelaksana
pekerjaan tersebut (distributor/pelaksana pekerjaan harus sudah mempunyai username yang terdaftar di LPSE). Saat memilih User
terkait, maka akan tampil pop up window Daftar User. Klik pada nama distributor/pelaksana pekerjaan untuk memilih User terkait,

kemudian akan kembali ke halaman Form Distributor. Selanjutnya, masukkan data representatif distributor/pelaksana pekerjaan.

ecatalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya Penyedia - 27 Oktober 2015 (3 Logout

Dafar Distributer » Form Distributor

Form Distributer PT. Jasuindo Tiga Perkasa, Tbk

:m<rL pilih Simpan ]

* Mama Distributor Isi Data
NPWP
* Alamat . .
Distributor
URL Wabsita (eantoh h“b I eXBphe COMm)
* No Taip.
klik tambah nama

Bt B < 7 vser |

representatif Representatit

[ xosongkan semua
Nama Representatit No Telp. Email

[ + Tambsh | Kozongkan Semua

Gambar 10. Halaman Form Distributor
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada menu Produk, terdapat menu Daftar Produk dan Tambah Produk. Pada halaman Daftar Produk terdapat fitur pencarian yang
dapat digunakan untuk memudahkan penyedia dalam melakukan pencarian produk. Untuk menambah produk Klik Tambah

Produk.

Katalog Komoditas

Penyedia - 28 Oktober 2015 (s Logout

” 3. Membuat Produk,
Internet Service Provider v Daftar Produk

Pilih Tambah Produk

| Nama Produk v

Apakah  Apakah

|- Semua Pilihan - v ;
| D # Produk P::n;:ia I‘::::rz:;k Form Input Pe.rr:etal.:uan dapat ditayangkan
2. Pilih/lnput | o v v y v VEND dibeli? dikatalog?
Nama Produk [] SR Internasional » Wireless » 4 Mbps PT Jasuindo Tiga Perkasa, 1234 Deskipsi 4" Deskiipsi i= Minta persetujuan & (v]
-5 Pilihan - v Thk Wilayah Jual ¢’ 0 Kabupaten/Kof:
- Semua Pilihan [ 3013000045P000028434 ilayah Jual #*0 Kabupaten/Kota

Harga ¢ Harga

' Nama Produk (A-Z) v ANDALAS MEDIA INFORMATIKA Gambar #' 0 Gambar
net.speedy Lampiran 0 Lampiran
[20item vl Jumlah Stok - #* Kelola

Check All/ Uncheck All {= Minta Persefujuan Tayang

Gambar 11. Halaman Daftar Produk



Panduan User Penyedia e-Catalogue

¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih Tambah Produk, akan tampil halaman Form Produk. Pada tab Form Produk, penyedia wajib melengkapi data form

produk yang berisi informasi mengenai detail produk.

Form Produk

< Daftar Produk m

No. Produk (LKPP): ‘ ‘ - = B ‘ P, ‘
UNSPSC Komoditas ID Unigue ID
(8 digit) (3 digit) (9 digit)

* Wajib dilengkapi

Form Preduk I Kategori Produk I UNSPSC

Komoditas Kendaraan Berm... ¥

Manufaktur Aerosun Mo... v

Penyedia PT. Jolo Abadi

* Nama Produk |

No. Produk |
(Penyedia)

Unit Pengukuran _Pilih -

* Berlaku Sampai
Dengan

Pilin Tanggal  jika tidak diisi akan menggunakan kKonfrak payung

=4
‘L Isi Form Produk ]

Gambar 12. Halaman Form Produk — tab Form Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab Kategori Produk, terdapat daftar kategori produk, kemudian pilih kategori produk yang sesuai untuk produk yang akan
dibuat.

Form Produk

£ Daftar Produk m

No. Produk (LKPP): ‘ ‘ B ‘ T ‘ N ‘ o999 ‘
UNSPSC Komoditas 1D Unique ID
(8 digit) (3 digit) (9 digit)

* Walib dilengkapi

Form Produk | Kategori Produk UNSPSC

Tutup Tree F Buka Tree

Mobil

Pilih Kategori

Produk

Bus

Truk

Ambulance

Busway
DamKar

' Kendaraan Khusus

Gambar 13. Halaman Form Produk - tab Kategori Produk
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¢ lLembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tab UNSPSC, muncul pilihan step 1 sampai dengan 4 yang harus dipilih sesuai informasi yang dibutuhkan atau klik tombol Cari
UNSPSC untuk mencari daftar nomor UNSPSC. Apabila memilih tombol Cari UNSPSC, akan tampil pop up window Daftar UNSPSC.

Untuk memilih kode UNSPSC, klik kode yang dipilih pada tabel UNSPSC, selanjutnya akan kembali ke halaman Form Produk — tab
UNSPSC.

£ Daftar Produk m

No. Produk (LKPP): ‘ ‘ B

KDR - ‘ 2222222272 ‘
Tombol Cari UNSPSC Komoditas ID Unique ID
(8 digit) (3 digit) (9 digit)

ib dilengkapi
UNSPSC -
P [ s | oo
A

®. Gari UNSPSG

...atau gunakan kotak penelusuran di bawah ini:

Apparel and Luggage and Personal Care Pi

Building and Construction Machinery and

Pilih UNSPSC
Building and Facility Construction and Mainte ervices
Chemicals including Bio Chemicals and Gas Materials
Cleaning Equipment and Supplies

Commercial and Military and Private Vehicles and their Accessories and Components
Cornell Misc ltems

. . 4

Gambar 14. Halaman Form Produk - tab UNSPSC
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

- Semua -

Segment-Family-Class-Commedity (A-Z) | v
15 item | v

Pilih No.
UNSPSC

Halaman 1 135310 W

Class.

Halaman 1 135310 W

aftar UNSPSC

1 Apparel and Li and Personal Apparel and Lt nd Personal Care Products Apparel and Luggage and Personal Care Products
2 gg8ge and EICare P Clothing Athletic wear Athletic wear

3 Bind Luggage and Personal Care Products Clothing Athletic wear Boys athletic wear

4. 53102968 Apparel and Luggage and Personal Care Products  Clothing Alhletic wear Girls athletic wear

5 53102902 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Athletic wear Mens athiatic wear

6 53102001 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Athletic wear Womens athletic wear
7. 53100000 Apparel and Luggage and Personal Care Products  Clothing Clothing Clothing

8 53102508 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Ammbands

9 53102511 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Bandannas

10 53102501 Apparel and Luggage and Personal Gare Praducts  Clothing Clothing accessories Bells or suspenders
11 53102515 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Button covers

12 53102516 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Caps

13. 53102518 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Chevrons

14. 53102500 Apparel and Luggage and Personal Care Products Clothing Clothing accessories Clothing accessories
15 §3102507 Apparel and Luggage and Personal Gare Products Clothing Clothing accessories Clothing hangers

Commodity

Gambar 15. Halaman pop up window Daftar UNSPSC

Infermasi Katalog

Komoditas

. <
| Daftar Produk

ilin Kategori - -

Akun Saya

\oditas. + Tambah Produk m

Setelah semua form terisi, tekan tombol Simpan. Kemudian aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Produk.

PT. Jolo Abadi - 26 Juli 2016 (sp Logout

ndaraan Bermotor - Halaman |1 Jr3p M
Nama  No Produk Persetujuan Riwayat
duk <] Ll # Froduk Penyedia (Penyedia) Form Input Tayang Perubahan
] 0O& % 1 Mobil PT Jolo AB4S5 Deskripsi & Deskripsi @ disetujui € &
NN Abadi Wilayah Jual & 6 Kabupaten/Kota
90121501~ Harga & Harga
setujuan Tayan ¥
] yang KDR-000054858 - % 1 Gambar
smua Pilinan - ~ AEROSUN Lampiran @ 1 Lampiran
MORITA Jumiah Stok & Kelola
kah Dapat Dibeli? Daihatsu Jumian Stok Inden 4 Kelola
:mua Pilinan - | Ayla
0% 2 = Mobil PT. Jolo 12345678  Deskripsi & Deskripsi & disetujui € =
kah Ditayangkan Dikatalog? 53102802- Abadi Wilayah Jual 5 27 Kabupaten/Kota
z Harga Harga
:mua Pilihan - | KDR-000054835 Gambar & 2 Gambar
AEROSUN Lampiran @ 0 Lampiran
is Produk MORITA Jumlah Stok & Kelola
smua - | honda jazz Jumilah Stok Inden #* Kelola
& % 3 == Mobil PT Jolo JA-AYL-1 Deskripsi & Deskripsi @ disetujui € =
+ Rardacarkan R Abadi Wilayah Jual & 44 Kabupaten/Kota

Gambar 16. Halaman Daftar Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Untuk menghapus daftar produk yang sudah dibuat, penyedia dapat memilih tombol X berwarna merah yang terdapat di sebelah
nomor nama produk, sedangkan untuk mengubah kembali data/informasi dari produk yang sudah dibuat, penyedia dapat memilih

icon pensil yang terdapat di sebelah tombol X berwarna merah.

at alogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya

PT Jolo Abadi - 26 Juli 2016 (@ Logout

. <
rgori
g Daftar Produk
ilih Kategori - -
\oditas + Tambah Produk m
ndaraan Bermotor v Halaman |1 |! 3P M
Nama  No Produk Persetujuan Riwayat
# Produk Fi I t
duk v| o rodu Penyedia (Penyedia) orm Inpu Tayang Perubahan
| O Mobil PT.Jolo  AB45 Deskripsi & Deskripsi @ disetujui @ =
Abadi Wilayah Jual # 6 Kabupalen/Kota
90121501- T & Harga
setujuan Tayang KDR-000054858 g g
_ Gambar & 1 Gambar
:mua Pilihan - -/ AEROSUN Lampiran @1 Lampiran
MORITA Jumlah Stok # Kelola
kah Dapat Dibeli? Daihatsu Jumiah Stok Inden  #* Kelola
:mua Pilinan - v| Ayla
O#%2 Mobil PT.Jolo 12345678  Deskripsi & Deskripsi @ disetujui @ =z
kah Ditayangkan Dikatalog? sa102802- Abadi ;;E\;ah Jual 552 r»:]Zx:}u|g:}ats.-rw<ma
:mua Pilinan - v| KDR-000054835 Gambar & 2 Gambar
AEROSUN Lampiran @ 0 Lampiran
is Produk MORITA Jumiah Stok # Kelola
mua - Zl honda jazz Jumlah Stok Inden #* Kelola
OfM% 3 Mobil PT.Jolo  JA-AYL-1  Deskripsi & Deskripsi @ disetujui @ =z
t Rardacarkan . Abadi Wilayah Jual & 44 Kabupaten/Kota v
< >

Gambar 17. Halaman daftar produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah produk berhasil disimpan, maka produk tersebut akan tampil di Daftar Produk. Selanjutnya penyedia mengisi data

Deskripsi, kabupaten/kota, Harga, Gambar, Lampiran dan Kelola.

1. Pilih Pencarian Produk

— b sii PT Jolo Abadi - 26 Juli 2016

Kategori
< Daftar Produk
- Pilin Kategori - v
5 + Tambah Produk m q
Komoditas _ 2. Isi Form Input
Kendaraan Bermotor - Halaman \1
- Secara Berurutan
Cari Nama No Produk Riway:
| Produk v U # Produk Penyedia (Penyedia) Perubat
| O %1 Mobil PT Jolo  AB45 Deskripsi # Deskripsi @ disetujui @ =
Abadi Wilayah Jual # 6 Kabupaten/Kota
90121501- H S H
Persetujuan Tayang KDR-000054858 i # Harga
i Gambar & 1 Gambar
|- Semua Pilinan - v AEROSUN Lampiran @ 1 Lampiran
MORITA Jumlah Stok & Kelola
Apakah Dapat Dibeli? Daihatsu Jumlah Stok Inden  #* Kelola
| - semua Pilihan - v/ Ayla
O %2 Mabil PT Jolo 12345678  Deskripsi & Deskripsi @ disetujui @ &
Wil >
Apakah Ditayangkan Dikatalog? 53102902 Abadi Wilayah Jual p‘ 27 Kabupaten/Kota
- Harga & Harga
|- Semua Pilihan - ¥| KDR-000054836 Gambar & 2 Gambar
AEROSUN Lampiran @ 0 Lampiran
Jenis Produk MORITA Jumlah Stok # Kelola
|- semua - v honda jazz Jumlah Stok Inden  #* Kelola
0% a Mobil PT. Jolo  JA-AYL-1  Deskripsi & Deskripsi @ disetujui @ &
Lirut Rardasarkan S Abadi Wilayah Jual 4 44 Kabupaten/Kota v
e S ————— B

Gambar 18. Halaman Daftar Produk
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih Deskripsi pada kolom Form Input, maka akan masuk ke halaman Form Deskripsi Produk, kemudian isikan data/informasi yang
sesuai untuk produk tersebut. Setelah selesai mengisikan data/informasi, pilih Simpan untuk menyimpan data/informasi yang

sudah dibuat. Setelah memilih Simpan, maka akan kembali ke halaman Daftar Produk.

Form Deskripsi Produk

Klik Simpan ]

MESIN

Tipe

Sistem Suplai Bahan Bakar

Diameter x Langkah (mm)

7

l
l
l
Isi Silinder (cc) [ l
l
l
l

| Isi Spesifikasi Produk

Perbandingan Kompresi

n \

Daya Maksimum k\W(ps) / rpm

Momen Puntir Maksimum Kg.m(Nm) / rpm

Transmisi Mesin

Perbandingan Gigi 1st

Perbandingan Gigi 2nd

Perbandingan Gigi 3rd

Perbandingan Gigi 4th

Perbandingan Gigi 5th

Reverse

Final Gear

Gambar 19. Halaman form Deskripsi Produk
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Panduan User Penyedia e-Catalogue

Untuk mengelola produk wilayah jual (khusus untuk harga jual Provinsi/Kabupaten/Kota), pilih Wilayah Jual di kolom wilayah jual.
Aplikasi akan masuk ke halaman form Wilayah Jual Produk, kemudian pilih wilayah jual produk dengan cara memilih check list yang
terdapat di sebelah nama Provinsi atau Kabupaten/Kota. Setelah memilih wilayah jual, kemudian pilih Simpan untuk menyimpan

data yang sudah dipilih dan kembali ke halaman Daftar Produk.

E'E atalogue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya ——

@ - 27 Oktober 2006 [ Logout

Daftar Produk > Form Wilayah Jual Produk

Form Wilayah Jual Produk

mﬁ 2. Klik Simpan
| Form Wilayah Jual Produk

Wilaysh Jusl Kabupatsn/Kots

Nai
Kabupaton Badung

| Mabupatsn Dangh

Fasbupsthin Buisong

Wsbispabian Curyst

Ketupaton Jonxans 1. Pilih, Check list
—— Wilayah Jual

Kt Desnpirsn

Nangka (situng
Kabupaisn Bangls
Kahupaten Bangha Baral
Fasbupsaisen Changh Seiaian
Kabiigatisn Bania Tahgan
Fbupaisn Mg
Kahupabon Belineng T
Wik Prarigkal Pinang

Ranin
Kabupaton |obak
Kabupaten Pandegiang
Kabupaton Serang
Kabupaben Tangeesms

Kot Cilagon

Gambar 20. Halaman form wilayah jual produk
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Panduan User Penyedia e-Catalogue

Untuk mengelola harga, pilih Harga pada kolom Form Input, kemudian aplikasi akan masuk ke halaman Form Import Harga Produk
atau /nput Harga Produk. Untuk memasukkan harga produk penyedia harus mengunduh terlebih dahulu template harga yang sudah

disediakan, kemudian diisi dan diunggah kembali ke dalam sistem, pastikan semua kolom terisi dengan benar.

e,cataloguc Informasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya

Paivyadia - 28 Okiobsr 2015 [‘ Logout

Daftar Produk » Form Harga Produk Kabupaten'Kota

Form Harga Produk Kabupaten/Kota

< Daftar Produk Jika sudah terupload maka

| Fom HargaPrsus Kabupsenot harga akan tampil

Intermasional » Wireless » 4 Mbps

72103300-/5P-000028433 /
mmnﬁ 1. Pilih Kurs l

Kurs R ¥ /\ 2. Pilih Tanggal ]‘ﬁ‘"‘
= - 02015 Pilin Tanpgal

A
Apabia anda lelsh seleta mangupioad fle harga mohon fefresh halaman ini unluk memunculkan bnk ke halsman (abel harga
3 . U n d u h Downioad Template Import Harga Fre
Maksimu ukuran flo 4. Import Template
Template Harga
~ harga
import Harga - 72101 507 E5P-00002842 1w L

5. Upload
Harga

Upload Status

Manungagu pilinan file uiuk o upload

Gambar 21. Halaman Form Import Harga Produk
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Untuk wilayah jual Nasional, maka akan tampil halaman Form Harga Produk Nasional. Pilih kurs dan tanggal harga, kemudian
masukkan Harga Retail, Harga Pemerintah, serta Ongkos Kirim (form isian tidak selalu ada form Harga Retail, Harga Pemerintah, dan

Ongkos Kirim, disesuaikan dengan kebutuhan). Setelah semua form terisi, pilih tombol Simpan, lalu pilih OK untuk kembali ke

halaman Daftar Produk.

atals . )
SERIUE  [nformasi Katalog ~ Komoditas  Akun Saya

5. Kembali Daftar

metty.nur - 29 Oktober 2015 (% Logout

¥ Form Harga Produk Nasional

Produk

4. Simpan ]

*Wajib dilengkapi

Form Harga Produk Nasional

" Kurs -Pilih-
" Tanggal Harga Pilih Tangg
Harga Retal 000
Harga Pemerintah 000
Ongkos Kinm 000

Apabila anda telah selesai mengupload file harga, mohon refresh halamean ini uniuk memunculkan ik ke halaman tabel harga

3. Input Harga Retail

Gambar 22. Halaman Form Harga Produk Nasional
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Untuk mengelola gambar produk, pilih Gambar pada kolom Gambar. Aplikasi akan menampilkan halaman Form Gambar Produk,

kemudian klik tombol Cari File untuk mencari gambar produk dengan tipe file JPG, setelah mendapatkan file yang akan diunggah

pilih OK. Setelah kembali ke halaman Form Gambar Produk, kemudian tekan tombol Upload.

ecatalegue Iformasi ~ Katslog  Komodtas  Akun Seya

Penyedia- 26 Odober 2015 (s Logout

Daftar Produk } Form Gambar Produk

Form Gambar Produk

Form Gambar Produk

Fie Gambar (pg) ~ Maksimum ukuran fie 1000 KB

W 1. CARI FILE ]
<{ 2. Upload ]

Gambar 23. Halaman form gambar produk
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Untuk mengelola lampiran produk, pilih Lampiran pada kolom lampiran produk tersebut. Aplikasi akan masuk ke halaman Form
Lampiran Produk, kemudian pilih Cari File untuk mencari file lampiran yang akan diunggah, setelah mendapatkan file yang akan
diunggah pilih OK. Selanjutnya, tekan tombol Upload. Apabila berhasil mengunggah, maka di bawah tombol Upload akan tampil
nama file lampiran, penyedia dapat mengisi deskripsi dari lampiran tersebut. Untuk menambah file lampiran yang akan diunggah,

lakukan cara sebelumnya untuk mengunggah lampiran produk. Untuk menghapus lampiran yang sudah diunggah, pilih tombol X di

samping deskripsi lampiran. Apabila sudah selesai, pilih Simpan, kemudian aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Produk.

logu Say
ecala QUE Infomasi  Katalog  Komoditas  Akun Saya Penyeda- 28 Okober 015 6 Logout

Daflar Praduk 3 Form Lampiran Produk

5. Kembali m Lampiran Produk

Daftar Produk

Form Lampiran Produk

File Lampiran Maksimum ukuran file 1000 K§

E-Catalogue (Superadmin_tatalog) docx

3. Upload

Gambar 24. Form Lampiran Produk
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Untuk mengelola Kelola Stok produk, pilih Kelola pada kolom Form Input produk tersebut. Aplikasi akan masuk ke halaman Form
Stok Produk, kemudian input jumlah stok produk. Jumlah stok hanya berkurang apabila ada pemesanan melalui e-Purchasing.
Penyedia tidak bisa mengurangi stok dengan cara merubah nilai stok lebih kecil dari yang sudah diisikan sebelumnya. Apabila sudah

selesai pilih Simpan, kemudian aplikasi akan kembali ke halaman Daftar Produk.

logu ' { Comodi un S
ecata gue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya Penyedia - 28 Oktober 2015 (# Logout

Form Stok Produk Kabupaten

R O | 2. simpan |

* Wajib dilengkapi

e

Domestk » Wireless » 4 Mbps
INAPROC  72101507-15P-000028431
BIZNET speedy.net

a q Jumilah Stok
Kabupaten/Kota 1' InPUt jumlah StOk a diperbolehkan menambah stok produk, tidak boleh mengurangi.

. ]

Kota Denpasar |1DU

Gambar 25. Halaman Stok Produk
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Langkah selanjutnya adalah meminta persetujuan Admin agar produk bisa tayang di katalog.

eC atalog ue Informasi Katalog Komoditas Akun Saya e e T e P A

Kategori A

1. Check List

- Pilin Kategori -

Komoditas

Produk

Kendaraan Bermotor

o Nama No Produk . Persetujuan Riwayat
Penyedia (Penyedia) P Tayang Perubahan
Cari
Produk O#% 1 Mobil PT. Jolo 123456 Deskripsi # Deskripsi v'a €9 =
(Produ ) 25201600 Abadi Wilayah Jual # 44 Kabupaten/Kota
| 25201600-KDR-000054834 | ; Harga # Harga
KDR-000054834 Gambar # 0 Gambar
HONDA Honda Lampiran @ 0 Lampiran
Persetujuan Ta ;
ersetujuan Tayang Jazz 2016 White Jumiah Stok & Kelola
| Winta persetujuan | Jumlah Stok Inden #* Kelola

Apakah Dapat Dibeli? Check All / Uncheck All: m i= Minta Persetujuan Tayang

|- Semua Pilihan - v

Apakah Ditayangkan Dikatalog? 2. Minta Persetujuan

| - semua Pilihan - v

Tayang

Jenis Produk

|- semua - v

Urut Berdasarkan

Gambar 26. Halaman Daftar Produk
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Selanjutnya akan tampil pop up window persetujuan tayang.

Parmintaan Parsetujuan Tayang

Permintaan persetujuan tayang untuk produk yang dicentang.

Alazan Pemintaan Tayang
{optionaly

1. Input Permintaan

Persetujuan Tayang

( 2. Klik Kirim W

Permintaan | Kirlm Permintaan ] [ matar |

Gambar 27. Konfirmasi permintaan persetujuan tayang
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Setelah meminta persetujuan tayang, maka pada kolom persetujuan tayang akan tampil status Menunggu Persetujuan, selanjutnya

penyedia menunggu konfirmasi dari admin. Untuk menghapus produk, pilih tanda X yang ada disamping nama produk tersebut.

ec atalogue

Informasi

Katalog

Komoditas

Akun Saya

PT. Jolo Abadi - 26 Juli 2016 (W Lo

Kategori

- Pilih Kategori -

Komoditas

Kendaraan Bermotor

Cari

<
Daftar Produk

| Produk

Menghapus

T

[I

I

Persetujuan Tayang

| Menunggu persetujuan

Apakah Dapat Dibeli?

|- Semua Pilinan -

Apakah Ditayangkan Dikatalog?

|- Semua Pilihan -

Jenis Produk

|- Semua -

|

Lirut Rarrdasarkan

Produk

O %X

0% 2

O % 3

Produk

Mobil

73161600-
KDR-000028888

DAIHATSU
GRAN MAX
PU 1.3 3W
FH 2015

Mobil

73161600-
KDR-000028987
DAIHATSU
GRAN MAX

PU 1.3 STD
FH 2015

kil

Halaman 1 [/2p W
Nama  No Produk Form Input Persetujuan Riwz

Penyedia (Penyedia) Tayang Perub
PT. Jolo  JA-PU-02  Deskripsi & Deskripsi @ Menunggu persetujuan € ]
Abadi Wilayah Jual & 38 Kabupaten/Kof

Harga # Harga

Gambar & 1 Gambar

Lampiran & 0 Lampiran

Jumlah Stok & Kelola

Jumlah Stok Inden 4#* Kelola
PT. Jolo  JA-PU-01 Deskripsi & Deskripsi (@ Menunggu persetujuan € (]
Abadi Wilayah Jual & 38 Kabupaten/Kota

Harga & Harga

Gambar & 1 Gambar

Lampiran & 0 Lampiran

Jumiah Stok & Kelola

Jumiah Stok Inden & Kelola
PT Jolo  JA-PU-04  Deskripsi & Deskripsi (@ Menunggu persetujuan € Ev

Gambar 28. Halaman Daftar Produk
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Selanjutnya akan tampil konfirmasi persetujuan hapus, pilih ‘Ya, Hapus’. Apabila produk yang akan dihapus cukup banyak, maka
penyedia dapat memilih berdasarkan Check list yang ada di sebelah nama produk, kemudian pilih Hapus yang terdapat di bagian
bawah tabel Daftar Produk.

Pilih Ya,

Hapus

| Ya, Hapus | | Tidak |

Gambar 29. Halaman daftar produk
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3.3.1

Proses Produk Hasil Konfirmasi Admin

Apabila produk yang dimintakan persetujuan sudah disetujui untuk tayang oleh Admin, maka status produk tersebut

menjadi Disetujui, dapat dilihat pada kolom Persetujuan Tayang.

Informasi

ec atalogue

Kategori

- Pilih Kategori -

Komoditas

Kendaraan Bermotor

Katalog Komoditas Akun Saya

¢
Daftar Produk

+ Tambah Produk m

L] # Produk
Cari
X 1 ;
| Produk v| 04 Mobil
90121501~
[ | l KDR-000054858
) AEROSUN
Persetuluan Tayang MORITA Daihatsu
| Disetujui v| Ayla
O#&f% 2 .
Apakah Dapat Dibeli? Mobil
- 53102902-
- Semua Pilihan - | KDR.000054835
Apakah Ditayangkan Dikatalog? ?A%g?'l's)ﬂul?onda
|- Semua Pilihan - | jazz
0% s _
Jenis Produk Mobil
73161600-
|- Semua - v|
KDR-000028972
Urut Berdasarkan DAIHATSU AYLA
D MT MI 2015

Nama
Penyedia

PT. Jolo
Abadi

PT. Jolo
Abadi

PT. Jolo
Abadi

No Produk
(Penyedia)

AB45 Deskripsi

Wilayah Jual
Harga

Gambar
Lampiran

Jumian Stok
Jumlah Stok Inden

12345678  Desknpsi

Wilayah Jual
Harga

Gambar
Lampiran

Jumlah Stok
Jumlah Stok Inden

JA-AYL-1 Deskripsi
Wilayah Jual
Harga
Gambar
Lampiran
Jnmlah Stok

Gambar 30. Halaman daftar produk
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PT. Jolo Abadi - 26 Juli 2016 (wp Logout

an  Riwayat
ng  Perubahan

4 Deskripsi @ disetujui @ £
& 6 Kabupaten/Kofa

# Harga
& 1 Gambar
@ 1 Lampiran
& Kelola

& Kelola

& Deskripsi

# 27 Kabupaten/Kota
& Harga

& 2 Gambar

@ 0 Lampiran

# Kelola

& Kelola

# Deskripsi

# 44 Kabupaten/Koia
# Harga

& 1 Gambar

@ 0 Lampiran

& Kelnla

@ disetujui @ =

@ disetujui @ =
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3.4 Akun Saya
Pada tab Akun Saya terdapat sub menu Pengaturan. Pilih sub menu Pengaturan kemudian pilih bahasa website, terdapat
pilihan bahasa indonesia dan english. Jika sudah memilih bahasa, klik Simpan. Halaman pengaturan ini digunakan untuk mengatur

bahasa yang dipakai penyedia di website e-catalogue.

Form Pengaturan metty.nur (penyedialkpp) -
£ Pengaturan
[ Klik Simpan m
* Wajib dilengkapi
* Bahasa Website Bahasa Indonesia v

\I\L Pilih Bahasa ]

Gambar 31. Halaman Akun Saya — Pengaturan Bahasa
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3.5 Halaman Petunjuk Penggunaan

Menu ini berisi informasi petunjuk penggunaan aplikasi e-Catalogue & e-Purchasing Produk barang/jasa Pemerintah berupa

file pdf yang dapat diunduh.

I .
ecala ogue [EISUTTEN Katalog  Komoditas  Akun Saya Penyedia - 28 Oktober 2016 (# Logout

Petunjuk Peng

™ Syarat & Ketentuan
Berkut panduan untuk £ B Petunjuk Penggun:
& Download

Syarat dan Ketortuan /|
Jukevs Oniine Shop 2 Hubungi Kami

Pilih Petunjuk

Pegabat Pes
Pancua

) aplikasi ePurchasing (update 28 Mei 2015)

Penggunaan
urchasng - Persetuyuan Paket (update 28 Mer 2015)|
rchasng - Buat Paket (update 26 Mes 2015)

gue (update 26 Mei 2015)
g (update 28 Me: 2015)

(pdate 26 Mei 2015)

Gambar 32. Halaman Petunjuk Penggunaan

3.6 Halaman Download

Menu ini berisi softcopy file yang dapat diunduh, misalnya template surat Perjanjian dan surat Pemesanan.

ecatalogue [t Katalog  Komoditas  Akun Saya Penyedia - 28 Oktober 2015 (8 Logout

Download
(¥ Syarat & Ketentuan

Syaral dan KEnan ) Petunjuk Penggunasn
Template Sual Peanje ok Dot

& oo jl Pilih Download
Draft Surat Pesanan vet

Konlrak Katalog versi terbaru dariuser) Draft

Gambar 33. Halaman Download
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3.7 Halaman Hubungi Kami

Menu ini berisi informasi tentang Communication Center LKPP, apabila terdapat kendala dalam penggunaan aplikasi, dapat

menghubungi Communication Center LKPP melalui telepon atau email.

foqu i Wl j
ecala Ue WCUEEM Kataog  Komodizs  AlunSapa P A0 20 Logot

Hubungi Kami
¥/ Syarat & Ketentuan

Communicabon Ceer | @ petyk Pengunin

Tegon 500557 2

Download
23 Hubungi Kari
Senin- Jum. 07.00-1 e . .
onl e<atrloquealh Pilih HUbungl Kami ]

Gambar 34. Halaman Hubungi Kami




Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Panduan User Penyedia e-Catalogue

4. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu Logout untuk mengakhiri aplikasi.

cataloque as als as Say;
e q Informasi Katalog Komodita Akun Saya Penyedia - 27 Oktober 2015 (# Logout

Syarat dan Ketentuan

PERHATIAN (perubahan kontrak payung dan surat pesanan) :
Dalam rangka mewujudkan transparansi dalam proses katalog elektronik, saat inl kami tengah menyusun rancangan Kontrak Katalog dan Surat Pesanan Versi Terbaru. Rancangan Kontrak Katalog dan Surat

Pesanan tersebut telah kami kirim melalul e-mail masing-masing Penyedia yang telah terdaftar Bagl Pejabat Pengadaan/PPK pada masing-masing K/L/O/I kami menylapkan rancangan surat pesanan yang
dapat diunduh pada fitur "Download”. Mohon masukan darl Bapak/lbu terkait rancangan dokumen tersebut, paling lambat masukan kami terima Harl Rabu, Tgl. 3 Juni 2015, dikiim ke alamat

o-mail mustika rosap@gmall.com Atas parhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih

Penting : Semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A. KETENTUAN UMUM

Dafinisi e-Purchasing Pemerintah
Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dalam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan barang/Jasa Pemerintah dan

Peraturan Kepala Nomor 17 Tahun 2012 Tentang Pedoman e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/Instansi Lainnya.
1. Pengguna (user) adalah pemakal aplikasi e-Purchasing yang memiliki User ID dan Password yang telah ter-registrasi di LPSE;
2. User 1D adalah nama dan pangenal unik sebagal identitas dirl darl Pangguna yang digunakan untuk baroperasi dalam website LPSE;
3. Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi User ID pada website LPSE,
4. User 1D dan Password yang masih aktif dapat digunakan oleh Pengguna untuk mengikuli pengadaan melalui aplikasi e-Purchasing,
5. Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan Pengguna Sistem
e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

B. KEANGGOTAAN PENGGUNA

1. Registrasi Pengguna
Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansi/Institusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE kepada

Gambar 35. Proses Mengakhiri Aplikasi
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5. Penutup
Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah yang sedang
digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian ePurchasing produk barang/jasa Pemerintah, silakan

menghubungi nomor Communication Center LKPP di nomor (021) 5020 5577 atau email helpdesk-lpse@lkpp.go.id dan

humas@lkpp.go.id.


mailto:helpdesk-lpse@lkpp.go.id

